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Anexo 1

Con la finalidad de dar cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos, se elabora el presente informe, en donde se detallan

los avances registrados para el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivo de esta Comision del Agua del Estado de Veracruz
(CAEV).

OBJETIVO GENERAL

Coordinar el proceso de la Administracion y la Gestion Documental de las Unidades Administrativas de la CAEV.

OBIJETIVOS

> Dar soporte al proceso de Administracion, Organizacion y Gestion de los documentos que se producen en las diferentes
Unidades Administrativas de la CAEV.

Mejorar las practicas archivisticas que favorezcan los procesos administrativos de esta CAEV.

Continuar con la organizacion y depuracion de los archivos de tramite en las UA’s que se localizan en oficinas centrales y oficinas
operadoras.

A ¢

\%

Continuar con la organizacion y depuracion del archivo de concentracion.
Fomentar el cumplimiento de la entrega de archivos institucionales debidamente organizagos, clasificados e identificados de
conformidad a la normatividad aplicable y la Ley General de Archivos.
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Publicar en el
Portal de CAEY, el
Informe Anual del

Cronograma de Actividades PADA 2021 (Anexo 1)

Cumplimiento

11 12 [20%. 40% 60% 80% 100%

| Pesponzatle de (a
| Organizacién de los

Crrarsiaens

ratificacion de los
Enlaces de Archivo

PADA 2020 Archivos
Publicar en el : ——
Ponazl de CAEY, el bR .e)pc'n,a‘ le dela
PADA 2021 e Organizacién de los
AUtorzaco X : Archivos
| Responsable de Ia
3 Organizacién dez los
S Archivos en
Solicitar la | coordinacién con

| los Pesponsables de
| los Archivos de
| Trémite de Oficinas
| Centrales y Oficinas
| Operadoras
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Cronograma de Actividades PADA 2021 (Anexo 1)

Actividad

Solicitar el Listado
de Documentos de

Revisién y Tramite
de Baja
Correspondiente

Responnablie de W
Actividad

i “"‘\]‘l‘li,\ﬂ‘\h* o la
| Oganizacion de los

Archivosy el

A Encargado del

Comprobacion Archive e
Administrativa e | Concentiacion en
Inmediata | Coondinacion con
Generados en el ~ s Responsables de
afio 2020 para oy Archivos e

Tamite de todas las

Unldades
Administrativas de
CALV y Oficinay

~ | Operadoras
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Cronograma de Actividades PADA 2021 (Anexo 1)

Il
DAL Responsable de la

‘ Actividad Observaciones

Actividad

11 12 120% [ 40% | 60% | B0%  100% |

Llevar a cabo las
Capacitaciones en QIR ILIL|8|E Q2|8
Tema de Archl TIBITIS|IR|IR|R|R|S |
ema de Archivo, o 0. o a o, a, o, o, ) ()
de Acuerdo a el alagl|lad|g]a|ad|&§|& |8 |8 "
alolalalalalale]la]e Responsable de la
5 programy Sls|s|1S|S|8|(s5|sS|s5|3 | orpanizacién d
Autorizado en la plele a8 233 )4 A g;.mzam nae
Tercera Sesion s|sl|ls|s|3|3|l3|3|3]|3 FENG3
| Tlelalg | |R|& |2 0|8
QOrdinaria del ’3 g‘ Q 2 - = a =] = =
o] 2 2 2 2 = 2 2 2 o
Grupo G I I O I R I -
Interdisciplinario
Llevar a cabo las ~ | Responsable de la
6 geunlones conel Organizacién de
rupo Archivos y el Grupo

Interdisciplinario | Interdisciplinario
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Cumplimiento

Actividad

20% 40% 60% B80% 100%

Responsable de la
Actividad

Elaboracién de la Responsable de |2
Guia de Archivo Organizacidn de
Documental Archivos
Seguimiento a
0b§ervacnones que Responsable de la
emita el AGEV con A
X Organizacién de
respecto a la Guia Archivos
de Archivo
Documental.
Responsable dela
Organizacion de
Publicar la Guia de Archivos en
Archivo Documental Coordinacion con el
Aprobada por el Responsable del
AGEV Archivo de
'\ Concentracidn y los
[ RAT's
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Anero 1

Cutndiaraerd o
Ay wipg Repomabic de e AVivulsd
0% 60% B0% J00%

flaboracion del Retponsabie 06 la

Indwe de Qrgamnizaciin de Wos Arghreos
10 frpedentes en (oordinaciin con la Jefa

de la Unidad de
Transparencia

Clasiticados como
Reservados

Solic tar de Manera

Tnimestral los )
imestral ko § Responsable de la

Inven s de '
11 VEnLanios ¢ il Organizaciin de los Archivos

Archivo de Tramite
y de Concentracion

Responsable de fa
Organizaciin de Archivos y

Hacer campafia de
Sensibilizacion en

1 Materia de Responsable del Archivo de
Archivos Concentracidn
ZI:-::[roadc;bdul:l .3; Responsable de la

13 ) 5 [ Organizacidn de los
internacional de los o
archivos o

Archivos (\
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Cumplimiento
le de 13
Actividad . - - - Sl Respongabe

12 20% 40% | 60% | 80% 100%

Responsable de la
| Organizacion de
. - | Archivos y Encargado
Supervisar y Vigilar | del Archivo de
el cumplimiento N i

i | Concentracidn y las
Normativo en o Unidades
PARIREAICETSEHIVG Administrativas de
| Oficinas Centralesy
| Oficinas Operadoras

14

" | Responsable de la

| Organizacion de

| Archivos y Encargado
| del Archivo de

| Concentracién

Asesorias en tema

1
3 de archivos
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Cumplimiento
2 Responsable de la

Actividad Actividad

11 12 | 20%  40%  60% 80%  100%

R |
Revision de los espon_sabf dela
{ Organizacion de
Formatos de Archivo 2 )
16 | Archivos y Encargado
para su A .
. del Archivo de
Funcionalidad ;
Concentracién
Enviar Oficio a las
UA's de Oflcin?s 0y Responsable de la
Centrales y Oficinas i
Opersdorss. bara Qrganizacion de los
17 . p. P Archivos y la UA's de
indicar que se lleve | R
; los Archivos de
a cabo el registro de |
2 Tramite.
Consultas Préstamo
de la Informacién
[z Responsabledela (|
Actualizacién del |~ | Organizacién de los
18 Registro Nacional de ; Archivos y Encargado
Archivo 2021. |~ | del Archivo de
|| Concentracion
¥t
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s
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Cumplimiento
Actividad Responsable de Ia

11 | 12| 20% | 40% | 60%. | 80% | |100% Activiens

Seguimiento a los | Responsable de I3
19 Procesos de Gestion | Organizacién de
Documental Archivos
- | Responsable de la
Elaboracion del St P s
| Organizacién de
Programa Anual de . }
Archivos y el
20 Desarrollo Encargado del
Archivistico 2022 de ' ;
Archivo de
la CAEV i o
| Concentracion
Llevar la Propuesta i
del PADA 2022 al - | Responsable de la
”n Grupo FAA ,ﬂ Organizacion de
Interdisciplinario, ~ | Archivos y el Grupo
para su revisién y/o i If Interdisciplinario
aprobacién, 1
Remitir al Director :
General el PADA - | Responsable de la
22 2022 aprobado y | Organizacion de
publicarlo en la | Archivos
pagina de CAEV
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Cronograma de Actividades PADA 2021 (Anexo 1)

Cumplimeento

11 12 20% 40% 60% B0% 1:00%

Proyectarla
adecuacionen el Encargado cel
3 inmuebls del da! Archivo de
Archivo de Concentracion
Concentracién
Respensable dela
QOrganizacion de los
Archivos, El
Seguimiento a 2 Encagado cel
24 adecuacicn del Archivo de .
Inmueble de archivo Concentracion, el
Subdirector
Administrativo y el
Subdirector de
Infraestructura.

@

:%692“74//&/%

cscdiieauo con CamS

A



: SEFIPLAN () CAEV

JEISIEN, secretarfa de Finanzas Comnision del Agua del

: T«m-h Estado de Veracruz
s ¥ Planecion s ME LLENA DE ORGULLO

GOBIERNO
DELESTADO

L J
L 2

INFORME ANUAL DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2021 (PADA).

Anexo 1

Cronograma de Actividades PADA 2021 (Anexo 1)

Cumplimiento
Actividad S ‘ ‘ ! Rasponsable de la

Actividad

11 12 1 20% | 40% [60%  80% 100%

Documental para su
Aprobacién

Iniciar con el | Responsable de la
Procedimiento de | Organizacién de los
Baja Documental de | Archivosen
Aquella Informacién : Coordinacién con el
25 que Haya Perdido Encargado del
sus Valores | Archivo de
Primarios y sus y | Concentraciony las
Vigencias - | UAsdela CAEV Y
Documentales. | Oficinas Operadoras
- | Encargado del
Remitir al Grupo | Archivo de
Interdisciplinario la | Concentracién, a
26 Propuesta de Baja

| través de la
| Responsable de la
| Organizacion de los
| Archivos
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Cumplimiento
g Responsable de la

Actividad

11 12 1720% 40% (60% 60%

Responsable de la

Enviar la Baja Organizacion de los

Archivosy el
27 Documental al AGEV
Revisié Encargado del
para Revision Archivo de

Concentracién

Responsable de la

28

Dar Seguimiento a
las Observaciones
que Emita el AGEV
con Referencia a la
Baja Documental
2020 hasta su
Conclusién

| Archivos, Encargado

Organizacién de

de Archivo de
Concentraciony
todas las UA's de
CAEV y de Oficinas
Operadoras
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Cumplimienta
Actividad — - Responsable de la

Actividad

11 112 120% | 40% | 60% | 80% 100%

~ | Responsable de la
5 Organizacion de los
Archivos y el

Publicar en el portal
29 de CAEV la Baja

Documental 2021 & Encalrgado %!
Archivo de
| concentracion
Iniciar con las
Unidades
Administrativas de Encargado del
30 la CAEV el Archivo de
Inventario del Concentracidén
Archivo de
Concentracién

Remitir al ACA los

Inventarios Encargado del
31 Generales de Archivo de
Archivo de

Concentracién
Concentracién
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Meses. Cumplimiento

10 11 12 ([ 20% 40% 60% €0% 100%

Elaborar el
Calendario con el Encargzds del
32 2
Programa de Archivo de
Transferencias Concentracién
Primarias
Llevar a cabo el
Inicio de la Encargadao del
33 Sistematizacion las A% Archivo de
Transferencias Concentracién
Primarias
Limpieza y Expurgo
dela
Documentacion de Encargado del
34 Baja sin Valor Archivo de
Documental en el : Concentracién
Archivo de ‘ - ’ £
Concentracidn. ' o] ps . . ‘ /
v
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Cumplimiento
Responsable de la
Actividad ‘ Actividad

1100 1271 120% | 40% | 60%  B0% (100%

Preparar las

Trasferencias Encargado del
35 Secundarias Archivo de
Clasificando 1a Concentracidn
Informacién

‘Son actividades que se hicieron parcialmente
Son actividades no realizadas
Actividades en los meses programados

Observaciones:

f Son actividades yue fueron realizadas en su =
[ totalidad
G/ l

PENDIENTES POR LA COORDINACION Y/O EL ARCHIVO ADMINSITRATIVO
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1.- Enel caso de la elaboracién, seguimiento y publicacién de la Guia de Archivo Documental no se pudo concretar debido a que se estén revisando
los inventarios de archivo de tramite de todas las unidades administrativas de la CAEV, y estos serviran para su elaboracidn.

PENDIENTES POR EL ARCHIVO DE CONCENTRACION

2.- En la actividad de la proyeccion y seguimiento de la adecuacion del inmueble para el Archivo de concentracion, no se realizé debido a que, es

un inmueble que esta prestado y fue requerido por gobierno del estado, por lo que se tiene contemplado buscar otro inmueble donde se pueda
resguardar dicha informacion. (Archivo Administrativo y Archivo de Concentracién)

3, = Se inici6 con las unidades administrativas y las dreas el inventario de archivo de concentracién, sin embargo, alin tenemos dreas pendientes
por inventariar.

4.- El Archivo de Concentracidn no ha remitido los inventarios a la Coordinacion, debido a que no ha concluido los trabajos con las unidades
administrativas y las areas de CAEV

5. — El calendario de transferencia primarias, no se llevd a cabo, por no contar con espacios en el inmueble y, por no contar con las condiciones
necesarias para resguardarlos.

6.- Sistematizacidn de transferencias primarias, no se realizaron porque no cuenta con equipo de escaneo en el Archivo de Concentracién.

7.- La limpieza y expurgo de documentacién para baja, se ha estado haciendo, conforme se va inventariando los expedientes en el Archivo de
Concentracién.

8.- No se hicieron las transferencias secundarias, por no contar aun con un Archivo Histérico y por las condiciones del Archivo de concentracion.
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) / Subdirector Administrativo y
Coordinador de Archivos

Informe aprobado con Acuerdo No. 01/350/G1/2021, en la Tercera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario, de fecha nueve de
diciembre de dos mil veintiuno.
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