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Primera Sesion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de la
Comision del Agua del Estado de Veracruz
Veintiocho de enero de dos mil veintiuno

En la ciudad de Xalapa de Enriquez, Veracruz; siendo las once horas del dia nueve de
abril de dos mil veintiuno, en el domicilio legal de la Comisién del Agua del Estado de
Veracruz, ubicada en la Avenida Lazaro Cardenas, nimero doscientos noventa y cinco
de la colonia El Mirador, se hace constar que se encuentran presentes los CC. Ing. Enuar
Alan Trujillo Gomez, Subdirector Administrativo; Lic. Juan Luis Hernandez Owseykoff,
Secretario Técnico; Mtra. Ma. Cristina Monserrat Alvarez Loranca, Jefa de la Unidad de
Transparencia; Lic. Jessica Aguirre Garcia, Jefa de la Unidad Juridica; L.A. Lorena
Herndndez Palacios, Jefa de la Unidad de Planeacion; Ing. Andrés Lucido Mora,
Subdirector de Infraestructura; Arq. Rubén de Jestis Perdomo Vivanco, Subdirector de
Operacion y Mantenimiento; L.I. Daniel Israel Ramirez Vasquez, Jefe de la Oficina de
Tecnologias de la Informacién y la LGAM. I. Lesvia Herndndez Zavaleta, Responsable de
la Organizacion de Archivos, C.P. Carlos Héctor Guevara Hernandez, Jefe de la Oficina
de Recursos Materiales; todos servidores publicos de la Comisién del Agua del Estado
de Veracruz; Arq. Nelson Jacome Lépez, Titular del Organo Interno de Control de esta
Comision, y Lic. Manuel Gonzalez Martinez, Responsable del Archivo de Concentracidn;
quienes se retinen para llevar a cabo la Primera Sesion Extraordinaria del Grupo
Interdisciplinario, de conformidad a lo que establece el numeral séptimo, de los
Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de los Archivos, Articulo 11 Fraccién
V, 50y 51 de la Ley General de Archivos, bajo el siguiente:

ORDEN DEL DiA

2.- Autorizacion y Validacion de la Baja Documental de las Unidades
Administrativas de la Comision del Agua del Estado de Veracruz, ---------------------

3.- Autorizacién y Validacion de la Desincorporaciony Baja de los Documentos de
Comprobacién Administrativa, Inmediata y de Apoyo Informativo, -------=-=--=-=---- "
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DESARROLLO

1.- Pase de Lista, declaracion del quérum y aprobacion del orden del dia. La LGAM
[. Lesvia Herndndez Zavaleta, Responsable de la Organizacién de los Archivos, con
anuencia del Grupo Interdisciplinario, confirmé la asistencia de los integrantes del
Grupo Interdisciplinario, e invitados para llevar a cabo la presente sesidn, asi mismo, se
pone a consideracion la orden del dia para su aprobacidn, el cual es admitido por
unanimidad, por lo que se da por cumplido el primer punto. ----==-=======semcmmecmmcmeanaaen
2.- Autorizacion y Validacion de la Baja Documental 2021 de las Unidades
Administrativas de la Comision del Agua del Estado de Veracruz. Continuando, en
el uso de la palabra, la Lic. I. Lesvia Hernandez Zavaleta Responsable de la Organizacion
de los Archivos, presenta a los integrantes del Grupo Interdisciplinario, las solicitudes
de baja documental de las Unidades Administrativas de Direccién General, Secretaria
Técnica, Unidad Juridica, Unidad de Transparencia, Unidad de Cultura del Agua,
Subdireccién de Infraestructura, FONDEN, Departamento Construccién, Oficina de
Pozos, Departamento de Licitaciones, Oficina de Licitaciones, Oficina de Costos, Oficina
de Servicios Relacionados con la Obra Publica, Subdireccion de Operacién y
Mantenimiento, Departamento de Calidad y Administraciéon del Agua, Oficina de
Recursos Humanos, Seccion fiscal, Oficina de Recursos Materiales, Oficina de
Transportes, Oficina de Supervisién e Integraciéon de Organismos, Departamento de
finanzas, Oficina de Contabilidad y Control Presupuestal, Seccion Presupuestal, Oficina
de Tesoreria, Sesion de Ingresos, Oficina Comercial, Oficina de Tecnologias de la
Informacidn, Oficina de Enlace Regional Centro Xalapa y Oficina de Enlace Regional Sur,
de esta Comision del Agua del Estado de Veracruz; asi mismo, informa que para dar
seguimiento a la baja documental de la informacion que, de acuerdo a su clasificacién
ya vencio sus valores primarios de acuerdo al Catalogo de Disposicion Documental
con Registro 006/AGE/2016 y AGEV/DV/003/20 y por no tener valores secundarios
para hacer la transferencia al Archivo Histdrico, se somete a este grupo colegiado para
su revisién y de proceder la autorizaciéon, emitir el Dictamen de la Validacion, para
posteriormente llevar el tramite ante el Archivo General del Estado. --------------------
De conformidad a lo previsto en La Ley General de Archivos y a Los Lineamientos
Generales para Catalogar, Clasificar y Conservar_los Documentos y la
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Organizacion de Archivos, me permito adjuntar el Inventario de Baja Documental
que corresponderd al Acta de Baja Documental niimero 001/2021, que ampara
documentacién de la Comision del Agua del Estado de Veracruz, que por su naturaleza
carece de valores primarios y secundarios para su conservacion, las cuales se describen
A CONEINUACTON: == mmm e s oo o

1. Archivos de la Comisién del Agua del Estado de Veracruz, con las series documentales
de: Control de Gestién, (370 cajas), Sesiones del Consejo de Administracién-
“cuadernillos”, (1 Caja), Obligaciones de Transparencia y Datos Personales que son
Rendidos al IVAI (1 caja), Contratos de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, (4
cajas), Sintesis Informativa (3 cajas), Licitaciones de Obras-“Propuestas no solventes”
(32 cajas), Licitaciones de Servicios-“Propuestas no solventes” (29 cajas), Pélizas (37
cajas), Cortes de Caja-“Reportes mensuales” (4 Cajas), Recibos y/o Facturas de
Ingresos-“Sistemas Rurales” (18 cajas). =-========nssmrmemmmmm oo

2. Periodo cronoldgico del Ejercicio 1991 al 2018. --=========cmmmemmmmm e

Documentacién contenida en 499 cajas, con un peso aproximado de 11033 kg, -=--=-----

4. Documentacién que se encuentra resguardada en el Archivo de Concentracién de esta

Comisidn, con direccion en la Primera Cerrada de la Avenida México, S/N en la Col.
Revolucién, de esta Ciudad de Xalapa, Veracruz. --=-=====-=-=eseemmm e
. Expedientes originales y fotocopias que forman parte de las actividades orgénicas de
esta Comision que ya vencieron sus valores documentales y de guarda de acuerdo al
Catalogo de Disposicién Documental y carecen de valores secundarios, ni
ameritan ser microfilmados antes de efectuar su baja; asi mismo, que ninguno
de los expedientes contiene objetos o valores de conservacién semejantes a los
descritos en la legislacién vigente para la proteccién del patrimonio documental
del pais, o para la administracién de los bienes del dominio piblico del Estado
A€ VeraCruz, ------smmmmme oo

El Grupo Interdisciplinario, habiendo revisado la vigencia documental de la

informacién propuesta para baja por las siguientes Unidades Administrativas y areas

de esta CAEV, Direccién General, Secretaria Técnica, Unidad Juridica, Unidad

Transparencia, Unidad de Cultura del Agua, Subdireccién de Infraestructura, FONDE

Departamento Construccion, Oficina de Pozos, Departamento de Licitaciones, Oficina

de Licitaciones, Oficina de Costos, Oficina de Servicios Relacionados con la Obra

Publica, Subdireccién de Operacién y Mantenimiento, Departamento de Calidad y

.
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Administracion del Agua, Oficina de Recursos Humanos, Seccién fiscal, Oficina de
Recursos Materiales, Oficina de Transportes, Oficina de Supervisidn e Integracién de
Organismos, Departamento de finanzas, Oficina de Contabilidad y Control Presupuestal,
Seccién Presupuestal, Oficina de Tesoreria, Sesiéon de Ingresos, Oficina Comercial,
Oficina de Tecnologias de la Informacién, Oficina de Enlace Regional Centro Xalapa y
Oficina de Enlace Regional Sur y series documentales: Control de Gestion, con (370
cajas), Sesiones del Consejo de Administracién-“cuadernillos”, con (1 Caja),
Obligaciones de Transparencia y Datos Personales que son Rendidos al IVAI, con (1
caja), Contratos de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, con (4 cajas), Sintesis
Informativa con (3 cajas), Licitaciones de Obras-“Propuestas no solventes” con (32
cajas), Licitaciones de Servicios-“Propuestas no solventes” con (29 cajas), Pdlizas con
(37 cajas), Cortes de Caja-“Reportes mensuales” con (4 Cajas), Recibos y/o Facturas de
Ingresos-“Sistemas Rurales” con (18 cajas), donde constataron que la informacién,
carece de valores primarios y secundarios, conforme al Catdlogo de Disposicién
Documental, con Registro 006/AGE/2016 y AGEC/DV/003/20, Autoriza y Valida por
Unanimidad de Votos los Inventarios de la Baja Documental 001/2021, bajo el
SIGUIENEE: mmmm e e e e e e
Acuerdo Num. 001/1SE/GI/2021.- EL Grupo Interdisciplinario Autoriza y Valida por
Unanimidad de Votos los Inventarios de la Baja Documental 001/2021 de las Unidades
Administrativas descritas en la presente acta; asi mismo, se Instruye a la Responsable
de la Organizacion de los Archivos, que se coordine con el Responsable del Archivo de
Concentracién para que integren la documentacién necesaria y realicen la
dictaminacién derivada de la presente Sesién y hagan los tramites correspondientes
ante el Archivo General del Estado de Veracruz, para obtener el dictamen de Baja
Documental 001 /202 1-------mmmmmmmmm oo e e
3.- Autorizacion y Validaciéon de la Desincorporacion y Baja de los Documentos de
Comprobaciéon Administrativa, Inmediata y de Apoyo Informativo. Siguiendo con
el orden del dia, en referencia el punto 3, la Responsable de la Organizacién de 1
Archivos, informa que derivado de las funciones y atribuciones que le confiere lafey
General de Archivos en su Articulo 28 Fraccién VIII, “Coordinar con las dreas o unidades

administrativas, las politicas de acceso y la conservacién de los archivo”, con Circular
No.UT-CA/7C5/05/2021, de fecha 16 de febrero de esta anualidad, requirio a las areas
y unidades administrativas en caso de tener Documentos de Comprobacign
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Administrativa y de Apoyo Informativo, remitieran a esta Responsable de la
Organizacién de los Archivos, su solicitud, conforme a lo estipulado en el Cuadernillo
No.1, emitido por el Archivo General del Estado, mismo que establece el procedimiento
para desincorporar y dar de baja la documentacién que se encuentra relacionada en el
apartado III, numeral 4. De los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica de esta
CAEV, porlo que, se recibieron 15 solicitudes de las areas de Secretaria Técnica, Unidad
Juridica, Unidad de Transparencia, Unidad de Género, Subdireccién de Infraestructura,
Departamento de Construccién, Oficina de Control de Programas y Obras, Subdireccién
de Operacién y Mantenimiento, Departamento Técnico de Operacion, Departamento de
Calidad y Administracién del Agua, Oficina de Aguas Estatales y Factibilidades,
Subdireccion Administrativa, Departamento de Administracién, Oficina de Supervision
e Integracion de Organismos, Seccién y Control Presupuestal y Oficina de Validacién de
Proyectos Municipales. --«ss=csescessenrsennserrocaseremcmcnemnmnasemmmsmnmrsomsnnemnnmns s e
Al recibir las solicitudes se remiti6 a cada una de las areas el oficio donde se inform¢ la
fecha de revision de los documentos, por lo que se inicid el dia 10 de marzo y se finalizé
dicha revision el dia 30 de marzo de esta anualidad, haciendo el siguiente analisis: -----
1 Se requiri6 mediante oficio al Organo Interno de Control de esta CAEV, un
Representante para que hiciera el acompafiamiento y diera fe de la revisiéon de la
informacién y de las posibles observaciones que se dieran al area, con respecto a la
documentacién propuesta para la desincorporacion y baja. =-======s=-ssesseecummamncncnnnn.

2 En el Caso de la informacién que propuso la Oficina de Supervisién e Integracién de
Organismos, no fue posible aceptar la desincorporacién debido a que, la informacién
corresponde a documentos que forman parte de un expediente mismo que tiene inscrita

una serie documental dentro de los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos

de esta CAEV, ya que, la desincorporacién de documentos de comprobacién
administrativa inmediata y de apoyo informativo debe ser documentos cuya tnic
utilidad es comprobar la realizacion de un acto administrativo inmediato, sin que ésy0s

se integren a un expediente de archivo, ya que, no estan estructurados de acuerdo 4 un
asunto, tramite o actividad especifica, por lo que fue rechazada dicha solicitud. -==-=-----

3 Eljefe de la Oficina de Drenaje Sanitario y Pluvial, informé que en esa oficina no existe
documentos de comprobacién administrativa inmediata y de apoyo informativo, por lo

que ya no se remitié oficio de verificacion. --=-=-=====c=eemmmmmcmcm e eeeeee

4 Se encontraron en todas las areas revisadas, documentos con datos personales, por lo
que se les hizo la recomendacién de que en lo sucesivo, deberan proteger y resguardar

toda aquella informacién que contenga dichos datos conforme a lo estipulado en la Ley

de Proteccion de Datos Personales en Posesxon de lgs Sujetos Obligados; asf misma, del
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Departamento de Administracién se sacaron Actas Administrativas y se les sugirié
integrarlas en los expedientes de personal; en la Secretaria Técnica se detect6, una copia
certificada de un “Convenio y Compromiso de Aportacién de Recursos Materiales”
celebrado con habitantes del poblado Apaxtla, Municipio de Acayucan, Veracruz, dando
constancia de la Proyeccién y Construccién del Sistema de Agua Potable para la zona
urbana de dicho poblado, mismo que fue remitido a la Subdireccién de Operacién y
Mantenimiento con Oficio: ST/7C5/031/2021, para su resguardo, hasta en tanto se
conozca si existe el original en dicho expediente. Por otra parte, en el Departamento
Técnico de Operacién, nos percatamos de que utilizan documentos con datos
personales como hojas de recicle para la impresiéon de documentos de comprobacién
administrativa inmediata y de apoyo informativo, haciéndoles de su conocimiento las
sanciones que ocasionaria el divulgar dicha informacién sin consentimiento del
propietario de 10s datos. ==-==-==s=emmmeemem e e e
Por lo anterior expuesto, y después de haber revisado y analizado los inventarios
simples que remitieron las dreas y que revisamos en conjunto con el Organo Interno de
Control, se solicita se pronuncien a favor o si tienen algtin comentario hacerlo saber. --
La Lic. Jessica Aguirre Garcia, Jefa de la Unidad Juridica, menciona que es importante
que se revisen todos los documentos que pudieran estar mal integrados como las actas
administrativas, verificar que sea copia del original o en su caso como se hizo la
recomendacion integrarlos a los expedientes de personal, para evitar que se encuentren
incompletos al momento de integrar un juicio legal, asi como la importancia de
resguardar los datos personales y evitar sanciones que se pagan con recurso de quien
incurra en el delito y no, con erario publico. Por lo que no habiendo otro comentario se
conviene el SigUiente i -=--cmmmmmm e e e
Acuerdo Num. 002/1SE/GI/2021.- El Grupo Interdisciplinario Valida y Autoriza |
Desincorporacién y Baja de los Documentos de Comprobacién Administrati¥a
Inmediata y de Apoyo Informativo, solicitada por las areas de Secretaria Técnica,
Unidad Juridica, Unidad de Transparencia, Unidad de Género, Subdireccion
Infraestructura, Departamento de Construccién, Oficina de Control de Programas y
Obras, Subdireccion de Operaciéon y Mantenimiento, Departamento Técnico de
Operacién, Departamento de Calidad y Administracién del Agua, Oficina de Aguas
Estatales y Factibilidades, Subdireccién Administrativa, Departamento de

Administracion, Oflcma de Superv151on e Integracm de Organismos y Oficika de
I v«n}e, - S ‘\ " X - .
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Validacién de Proyectos Municipales, mismas que fueron analizadas por éste y por la
Responsable de la Organizacién de los Archivos y constatado por el Representante del
Organo Interno de Control, Instruyendo a la Responsable de la Organizacién de los
Archivos, realizar las Actas correspondientes para sus firmas y concluir dicho tramite.
No habiendo otro asunto que tratar, los integrantes del Grupo Interdisciplinario, dan
por terminada la Primera Sesién Extraordinaria, siendo las trece horas veinticinco
minutos, del dia de su inicio, firmando en quien ella interviene para su debida
constancia, enter3 alcance, contenido y obligatoriedad. --;%’1--%--7,; ------------

Mtra. Ma. Crisl{n\ﬁ Monserrat Alvarez
Loranca
Jefa de la Unidad de Transparencia

l ) %

L.A. Lorena Hérn4 alacios “~Ing. Andrés Lucido Mora Sl
Jefa de la Unidad de\Planeacion Subdirector de Infraestructura
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Arq. Rubén de Jestis Perdomo Vivanco Ml Israel Ramirez Vazquez

Subdirector de Operaciéony efe de la Oficina de Tecnologias de la
Mantenimiento Informacion

C.P. Carlos Héctor Guevara Hernandez LGAM. I. LeSvia Herna dez Zavaleta
Jefe de la Oficina de Recursos Responsgble de la Opganizacion de los
Materi .les
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" Arq. Nelson Jacome Lépez
Titular del Organg¢ Interno de Control

~Tic, Manuel Gonzal




