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Primera Sesión Ordinaria del Grupo lnterdisciplinario de la
Comisión del Agua del Estado de Veracruz

Dos de mayo del año dos mil veintidós

En la Ciudad de xalapa, Estado de Veracruz de lgnacio de la Llave, s¡endo las diecisiete horas del dÍa dos
de mayo del año dos mil ve¡ntidós, en el dom¡cil¡o legal de la Comisión del Agua del Estado de Veracruz
(CAEV), ubicada en la Avenida Lázaro Cárdenas número doscientos noventa y c¡nco, Colonia el Mirador de
esta ciudad, se hace constar que se encuentran presentes los ¡ntegrantes del Grupo lnterdisciplinar¡o de
la Comisión del Agua del Estado de Veracruz, los Ciudadanos lnten¡ero, Enuar Alan Truj¡llo Gómez,
Subd¡rector Adm¡n¡strat¡vo y Coordinador de Archivos; Licenciado Juan Luis Hernández Owseykoff,
Secretario Técnico; Maestra, María Cr¡stina Moáserrat Alvarez Loranca, Jefa de la Un¡dad de
Transparenc¡a; Licenciada, María Areli Truj¡llo Tap¡a, Jefa de la Unidad Jurídica; Licenc¡ada, Lorena
Hernánde2 Palacios, Jefa de la Unidad de Planeación; lngen¡ero, Andrés Lucido Mora, Subd¡rector de

lnfraestructura; lngeniero, Carlos García López, Subdirector de Operación y Mantenimiento; L¡cenc¡ada,

Luz Esther Severino Sánchez, Jefa de la Oficina de Recursos Materiales y Responsable del Archivo de

Concentrac¡ón; Licenc¡ada, lrma Lesv¡a Hernández Zavaleta, Encargada del Archivo Adm¡n¡strativo;

Licenciado Daniel lsrael Ramírez Vásquez, Jefe de la Oficina de Tecnologías de la lnformac¡ón, todos
servidores públicos de la Comisión del Agua del Estado de Veracruz, y el Arqu¡tecto, Nelson Jácome López,

Titular del Órgano lnterno de Control; quienes se reúnen para llevar a cabo la Primera Sesión Ord¡nar¡a
del Grupo lnterdisc¡pl¡nario, de conformidad a lo que establece el numeral sépt¡mo Trans¡torio de los

Lineam¡entos para la Organ¡zación y Conservación de los Arch¡vos, Artículo 11 (once) Fracción V (cinco

romano),50 (clncuenta) y 52 (cincuenta y dos) de la Ley General de Arch¡vos, bajo el siBu¡ente:

L Pase de I¡sta, declaración del quórum y aprobación del orden del día.

ll. Cumplim¡ento al Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2022 (PADA), correspondiente al primer

tr¡mestre
lll. Asuntos Generales.

lV. Cierre de Sesión.

----DESARROLTO DE LA SESIÓN Y TOMA DE ACUERDOS

l. Pase de lista, declaración del quórum y aprobación del orden del día. Para el desahogo del primer punto

del orden del día, el lngeniero, Enuar Alan T

Grupo lnterd¡scipl¡nario, confirma la asistencia
y declara formalmente ¡nstalada la Pr¡mera

rujillo Gómez, Coordinador de Arch¡vos, con anuencia del

de los ¡ntegrantes de este, por lo cual existe el quórum legal

Sesión Ordinar¡a; da lectura al orden del día, el cual es

aprobado por unanimidad por los as¡stentes.

ll. Cumpl¡m¡ento al Programa Anual de Desarrollo Arch¡víst¡co 2022 (PADA), correspond¡ente al pr¡mer

tr¡mestre. Cont¡nuando con el segundo, el lngeniero, Enuar Alan Tru.¡illo Gómez, otorga el uso de la palabra

a la L¡cenciada, lrma Lesvia Hernández Zavaleta, Encargada del Arch¡vo Adm¡nistrativo, quién expone a los

integrantes del Grupo lnterdisc¡pl¡nario, el cumpl¡miento de acuerdo con lo estipulado en \l erograma [1
Anual de Desarrollo Archivístico 2022 (PADA), correspond¡ente al primer trimestre del presenQ año: --- lJ
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Primera Sesión Ordinaria del Grupo lnterdisciplinario de la
Comisión del Agua del Estado de Veracruz

Dos de mayo del año dos mil veintidós

Publicar en el portal de la Com¡s¡ón
del Agua del Estado de Veracruz
(CAEV), el informe Anual del
Programa Anual de Desarrollo
Arch¡vístico dos mil veintiuno 2021
(PADA).

Cumplido
5e encuentra publicado en la página de la

Com¡s¡ón del Agua del Estado de Veracruz.

Publicar en el portalde la Com¡s¡ón
del Agua del Estado de Veracruz
(CAEV), el Programa Anual de
Desarrollo Archivístico (PADA) 2022
a utor¡zado.

Cumplido
Se encuentra publicado en la pág¡na de la
Com¡s¡ón del Agua del Estado de Veracruz.

Solicitar el listado de documentos
de comprobación ad ministrativa
inmed¡ata y de apoyo informativo,
para su baja documental.

En proceso

En este pr¡mer tr¡mestre no se remitió
circular para ¡n¡ciar con dicho
proced¡m¡ento, debido a que se está
preparando la baja documental 00L/2O22,
sin embargo algunas áreas están
prepara ndo dicha información.

Rev¡sión de la sol¡citud de los

documentos de comprobación
admin¡strativa inmediata y de
apoyo lnformat¡vo.

En proceso

En este pr¡mer tr¡mestre no se rem¡t¡ó
circular para ¡niciar con dicho
proced¡miento, debido a que se está
prepara ndo la baja documenta l001/2022

Elaborar y obtener las firmas del
Acta de ba.ia de documentos de
comprobación administrativa,
¡nmediata y de apoyo ¡nformat¡vo
(DcAr).

En proceso

En este primer tr¡mestre no se remit¡ó
circular para ¡n¡ciar con dicho
procedim¡ento, debido a que se está
preparando la baja documental 07/2022.

Llevar a cabo el programa de
capacitaciones en tema de Archivo,
autor¡zado en la Tercera Ses¡ón

Ordinara 2021 del Grupo
lnterdisc¡plina r¡o.

Cumplido

Personal de la Coordinación, capac¡tó de
manera presencial y de forma virtual a

Oficinas Centrales, Oficinas Operadoras de
la Zona Norte, Sur y Centro Xalapa, así
mismo, el Archivo General del Estado
lmpart¡ó capac¡tación al funcionariado de
esta CAEV, med¡ante la plataforma virtual;
en total durante el pr¡mer trimestre se
capacitó a 265 serv¡dores y servidoras
públicas de la CAEV. De los cuales en
Of¡c¡nas centrales fueron 161 y d.e Oficinas
Operadoras 104 \
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Primera Sesión Ordinaria del Grupo lnterdisciplinario de la
Comisión del Agua del Estado de Veracruz

Dos de mayo del año dos mil veintidós
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Elaboración del índice de

exped¡entes clas¡f¡cados como
reservados,

Se cu mplió
Se elaboró en coordinación con la Unidad de
Transparenc¡a.

Seguimiento a los expedientes
clasificados como reservados.

Se cumplió
parc¡almente

Se está capacitando para informar a los

RAT's (Responsables de Arch¡vo de Trámite)
y a los EA's (Enlaces de Archivo) en el
resguardo de dicha información.

Solic¡tud de la actualización de los

¡nventar¡os de archivo de trám¡te y

concentración.
Se cumplió

Se continúan revisando los ¡nventar¡os de
dos m¡l veint¡uno hacia atrás, ya que, por la

carga de trabajo de las áreas varias faltan
por concluirlos.

Revisión y segu¡m¡ento a la

actual¡zación de los inventarios de

archivo de trám¡te y concentrac¡ón.
Se cumplió

Se continua con dicha revisión, y algunas
áreas por iniciat¡va prop¡a, están
actualizando sus ¡nventar¡os de archivo de
trámite 2022.

Hacer campaña de sensib¡lización
en materia de archivos.

Se cumplió

5e continúa impartiendo asesorías,
capac¡tac¡ones, y real¡zando vis¡tas de
ver¡f¡cación a las áreas, indicándoles la

¡mportanc¡a de mantener organizada y
clasificada toda la documentac¡ón que se

encuentra baio su resguardo.

Solicitud a las UA's (Unidades

Ad m inistrativas) que realicen el
proceso de transferencia pr¡maria

al Archivo de Concentrac¡ón.

5e cumplió

El Arch¡vo de Concentrac¡ón em¡tió c¡rcular
a todas las Unidades Adm¡n¡strativas y
Of¡c¡nas Operadoras que conforman la

CAEV, exhortando a quienes tuvieran
expedientes con vigencia documental
cumplida en sus archivos de trám¡te, a hacer
transferencia primaria de dichos
exped ientes.

Rec¡b¡r transferencias primarias

conforme a las reglas técnlcas y a

los dispuesto por la LGA (Ley

General de Archivo).

Se cumplió

El Archivo de Concentrac¡ón se encuentra
recibiendo transferencias de información
que ya cumplió su vigencia en el Archivo de
Trámite.

ln¡c¡ar con el procedimiento de baja

documental de la información que

haya perdido sus valores pr¡mar¡os

y vigenc¡as documentales.

Se cumplió

ElArchivo de Concentración se encuentra en
el proceso de integración de la baja
documental 00U2022 de las d¡st¡ntas
Unidades Admin¡strativas \y Oficinas
Operadoras que conforman la \AEV.
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Primera Sesión Ordinaria del Grupo lnterdisciplinario de la
Comisión del Agua del Estado de Veracruz

Dos de mayo del año dos mil veintidós

Rem¡tir al Arch¡vo Admin ¡strativo
los inventarios del Archivo de Se cumplió | Se encuentran en revis¡ón.
Concentración.

Conforme a la Gestión de R¡esgos, con respecto a las actividades propias del cronograma, se han detectado
que, por cargas de trabajo dentro de las Un¡dades Admin¡strat¡vas (UA's), las funciones arch¡víst¡cas no se
han podido cumplir en los tiempos establec¡dos, sin embargo, la sens¡b¡lizac¡ón ha serv¡do para que los
trabajos en el tema, se sigan cumpliendo. Por lo que se cont¡nuará trabajando en conjunto con cada una
de ellas.

En el Uso de la Palabra, el lngeniero, Enuar Alan Trujillo Gómez indica que, la Coordinación de Archivos
seguirá trabajando para segu¡r sensibilizando en el tema a todo el func¡onariado, contemplando las

asesorÍas, las capac¡tac¡ones y las vis¡tas de verificación a las UA's (Un¡dades Administrativas) y Oficinas
Operadoras de la CAEV (Comisión del Agua del Estado de Veracruz). Así m¡smo, el Licenciado, Juan Lu¡s

Hernández Owseykoff, Secretario Técn¡co, ¡nforma que, el Arqu¡tecto, Félix Jorge Ladrón de Guevara
Benítez, D¡rector Genera
de Archivo de Trámite),
de mantener organizada
cada Archivo de Trám¡te

lde esta Comisión, da estr¡cta instrucción para que todos los RAT's (Responsables
cumplan con sus obligaciones en tema de Archivo, recalcándoles la ¡mportancia
, clasificada e inventariada toda la información que t¡enen bajo su resguardo en

Los integrantes del Grupo lnterd¡sc¡pl¡nar¡o se dan por ¡nformados con respecto a los avances al primer
trimestre del dos mil veintidós, referente a las act¡v¡dades del PADA 2022.------

lll. Asuntos Senerales. El Coordinador de Archivos, lngeniero, Enua r Alan Tru.jillo Gómez, informa que con
esta fecha el Contador Público, Carlos Héctor Guevara Hernández, deja el Cargo Honorífico de Responsable
del Archivo de Concentrac¡ón, por separarse del Cargo de.lefe de Recursos Mater¡ales de esta Com¡s¡ón,
en su lugar, queda la Licenciada, Luz Esther Severino Sánchez, quien ocupará el Encargo Honoríf¡co de
Responsable del Archivo de Concentración, al ser la Jefa entrante de la Oficina de Recursos Mater¡ales,
nombramientos otorgados por el Arqu¡tecto Fél¡x Jorge Ladrón de Guevara BenÍtez, D¡rector General de
esta Comis¡ón; así mismo, se le informa a la L¡cenciada, Luz Esther Sever¡no 5ánchez de las obligaciones y
responsabilidades que tiene con el encargo y cuyos pend¡entes debe atender a la brevedad como
Responsable del Archivo de Concentración, l. Concluir con el proceso de baja documental; ll. Dar
segu¡miento a las actividades que se encuentran programadas en el cronograma del Programa Anual de
Desarrollo Archivíst¡co 2022 (PADA) y que corresponden al Archivo de Concentrac¡ón; lll. como Jefa de la

Of¡c¡na de Recursos Mater¡ales, queda pendlente la entrega de ¡nventar¡os de archivo de trám¡te de !,'1
información que aún no ha sido inventariada, y de aquella que fue trasladada de oficinas centrales {"4 I
Oficina que se encuentra ubicada en la calle dieciséis de septiembre, número ciento doce, colonia MigueT L,/
H idalgo de esta ciudad.

Av. Lázaro Cáróenas 295 El Mirador
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Pr¡mera Sesión Ordinaria del Grupo lnterdisciplinario de la
Comisión del Agua del Estado de Veracruz

Dos de mayo del año dos mil veintidós

Los lntegrantes del Grupo lnterdisc¡pl¡nar¡o, se dan por informados con respecto a la nueva designación
del encargo de la Licenc¡ada, Luz Esther Sever¡no Sánchez como Responsable del Archivo de
Concentración, y ésta, se da por enterada de los pend¡entes a realizar a la brevedad.-----

lv. Hab¡éndose desahogado y acordado los puntos del orden del día, se da por concluida la Pr¡mera Sesión

horas del mismo día de su inicio, firmando e en ella intervienen. Conste.

ILLO

Y COORDINADOR DE

ARCHIVOS

MfRA. MA. MONSERRAT VAREZ

I.ORANCA
JEFA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIAi
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Primera Sesión Ordinaria del Grupo lnterdisciplinario de la

Comisión del Agua del Estado de Veracruz
Dos de mayo del año dos mil veintidós

]EFA DE LA OFICINA DE RECUROS MAfERIALES Y

REspoNsABtE DEL ARcHtvo DE coruce¡lrnlclÓ¡l

TAPIA
J EFA DE LA UNI

SU BDIRECTO R DE INFRAESTRUCTURA ope¡ecróru v u¡HtENlMtENTo

L.G.Á.M. I. LESVIA H NÁNDEz ZAVAIETA
HIVO ADMINISIRATIVO
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Primera Sesión Ordinaria del Grupo lnterd isciplina rio de la
Comisión del Agua del Estado de Veracruz

Dos de mayo del año dos mil veintidós
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. DANIEL ISRAEITtrAMIREZ V
JEFE DE LA oFtctNA DE TEcNotoGíAS DE LA TITULAR DEL
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