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Primera Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de la
Comision del Agua del Estado de Veracruz
Dos de mayo del afio dos mil veintidds

En la Ciudad de Xalapa, Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, siendo las diecisiete horas del dia dos
de mayo del afio dos mil veintidds, en el domicilio legal de la Comisién del Agua del Estado de Veracruz
(CAEV), ubicada en la Avenida Lazaro Cardenas numero doscientos noventa y cinco, Colonia el Mirador de
esta ciudad, se hace constar que se encuentran presentes los integrantes del Grupo Interdisciplinario de
la Comisién del Agua del Estado de Veracruz, los Ciudadanos Ingeniero, Enuar Alan Trujillo Gémez,
Subdirector Administrativo y Coordinador de Archivos; Licenciado Juan Luis Hernandez Owseykoff,
Secretario Técnico; Maestra, Maria Cristina Monserrat Alvarez Loranca, Jefa de la Unidad de
Transparencia; Licenciada, Maria Areli Trujillo Tapia, Jefa de la Unidad Juridica; Licenciada, Lorena
Hernandez Palacios, Jefa de la Unidad de Planeacién; Ingeniero, Andrés Lucido Mora, Subdirector de
Infraestructura; Ingeniero, Carlos Garcia Lépez, Subdirector de Operacién y Mantenimiento; Licenciada,
Luz Esther Severino Sanchez, Jefa de la Oficina de Recursos Materiales y Responsable del Archivo de
Concentracion; Licenciada, Irma Lesvia Hernandez Zavaleta, Encargada del Archivo Administrativo;
Licenciado Daniel Israel Ramirez Vasquez, Jefe de la Oficina de Tecnologias de la Informacién, todos
servidores publicos de la Comision del Agua del Estado de Veracruz, y el Arquitecto, Nelson Jacome Lépez,
Titular del Organo Interno de Control; quienes se retinen para llevar a cabo la Primera Sesién Ordinaria
del Grupo Interdisciplinario, de conformidad a lo que establece el numeral séptimo Transitorio de los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos, Articulo 11 (once) Fraccidn V (cinco
romano), 50 (cincuenta) y 52 (cincuenta y dos) de la Ley General de Archivos, bajo el siguiente: ---=---=----

ORDEN DEL DiA
I. Pase de lista, declaracion del quérum y aprobacion del orden del dia. ------==-====--mmemmmmremmm e
Il. Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 (PADA), correspondiente al primer
trimestre. - - R s .

lll. Asuntos Generales. i s e R R R o i T e e e i i o w
IV. Cierre de Sesiin. —--=-=s-mmemmmmmmom e e =

----- DESARROLLO DE LA SESION Y TOMA DE ACUERDOS
I. Pase de lista, declaracidon del quérum y aprobacion del orden del dia. Para el desahogo del primer punto
del orden del dia, el Ingeniero, Enuar Alan Trujillo Gémez, Coordinador de Archivos, con anuencia del
Grupo Interdisciplinario, confirma la asistencia de los integrantes de este, por lo cual existe el quérum legal
y declara formalmente instalada la Primera Sesién Ordinaria; da lectura al orden del dia, el cual es
aprobado por unanimidad por los asistentes. --- - - --

Il. Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 (PADA), correspondiente al primer
trimestre. Continuando con el segundo, el Ingeniero, Enuar Alan Trujillo Gomez, otorga el uso de la palabra
ala Licenciada, Irma Lesvia Hernandez Zavaleta, Encargada del Archivo Administrativo, quién expone a los
integrantes del Grupo Interdisciplinario, el cumplimiento de acuerdo con lo estipulado en §l Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2022 (PADA), correspondiente al primer trimestre del presentg afio: -----
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Publicar en el portal de la Comisién
del Agua del Estado de Veracruz
(CAEV), el informe Anual del

Se encuentra publicado en la pagina de la

Ordinara 2021  del
Interdisciplinario.

Grupo

Cumplido .
Programa Anual de Desarrollo P Comision del Agua del Estado de Veracruz.
Archivistico dos mil veintiuno 2021
(PADA).
Publicar en el portal de la Comision
del Agua del Estado de Veracruz g .

] . Se encuentra publicado en la pagina de la
CAEY), ®1 Progiama Aoval de Curtphon Comision del Agua del Estado de Veracruz
Desarrollo Archivistico (PADA) 2022 . '
autorizado.

En este primer trimestre no se remitid
Solicitar el listado de documentos circular para iniciar con dicho
de comprobacién administrativa procedimiento, debido a que se estd
; ; ; ) En proceso -
inmediata y de apoyo informativo, preparando la baja documental 001/2022,
para su baja documental. sin  embargo algunas dreas estdn
preparando dicha informacion.
Revision de la solicitud de los En este primer trimestre no se remitid
documentos de comprobacién circular para iniciar  con dicho
L ’ . : En proceso _ . .
administrativa inmediata y de procedimiento, debido a que se estd
apoyo Informativo. preparando la baja documental 001/2022
Elaborar y obtener las firmas del . . e

. En este primer trimestre no se remitid
Acta de baja de documentos de ; . .

- L . circular para iniciar  con dicho
comprobacién administrativa, En proceso o - .
5 ) ; ; procedimiento, debido a que se esta
inmediata y de apoyo informativo i

preparando la baja documental 01/2022.
(DCALI).
Personal de la Coordinacién, capacitd de
manera presencial y de forma virtual a
Oficinas Centrales, Oficinas Operadoras de
la Zona Norte, Sur y Centro Xalapa, asi
Llevar a cabo el programa de . .
) q mismo, el Archivo General del Estado
capacitaciones en tema de Archivo, L iy . ;
; i . Impartio capacitacion al funcionariado de
autorizado en la Tercera Sesidn Cumplido

esta CAEV, mediante la plataforma virtual;
en total durante el primer trimestre se
capacitd a 265 servidores y servidoras
publicas de la CAEV. De los cuales en
Oficinas centrales fueron 161 y de Oficinas
Operadoras 104
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clasificados como reservados.

parcialmente

Elaboracién  del indice de , . .
: - i Se elaboré en coordinacién con la Unidad de
expedientes clasificados como Se cumplio .
Transparencia.
reservados.
Se estd capacitando para informar a los
Seguimiento a los expedientes Se cumplid RAT’s (Responsables de Archivo de Tramite)

y a los EA’s (Enlaces de Archivo) en el
resguardo de dicha informacidn.

Solicitud de la actualizacién de los

Se contintan revisando los inventarios de
dos mil veintiuno hacia atrds, ya que, por la

haya perdido sus valores primarios
y vigencias documentales.

inventarios de archivo de tramite y Se cumplio : i :
i carga de trabajo de las dreas varias faltan
concentracion. .
por concluirlos.
s . Se continua con dicha revisién, y algunas
Revision y seguimiento a |Ia i e : "
o 5 ; o dreas por iniciativa propia, estan
actualizacion de los inventarios de Se cumplio . , : .
. b 7 actualizando sus inventarios de archivo de
archivo de tramite y concentracién. i
tramite 2022.
Se continla impartiendo  asesorias,
capacitaciones, y realizando Vvisitas de
Hacer campafia de sensibilizacion o—— verificacion a las areas, indicandoles la
en materia de archivos. importancia de mantener organizada vy
clasificada toda la documentaciéon que se
encuentra bajo su resguardo.
El Archivo de Concentracion emitié circular
a todas las Unidades Administrativas vy
Solicitud a las UA’s (Unidades Oficinas Operadoras que conforman la
Administrativas) que realicen el — CAEV, exhortando a quienes tuvieran
proceso de transferencia primaria expedientes con vigencia documental
al Archivo de Concentracion. cumplida en sus archivos de tramite, a hacer
transferencia primaria de dichos
expedientes.

Recibir transferencias primarias El Archivo de Concentracidon se encuentra
conforme a las reglas técnicas y a i recibiendo transferencias de informacidn
) Se cumplio % ; : ;
los dispuesto por la LGA (Ley que ya cumplio su vigencia en el Archivo de

General de Archivo). Tramite.

- el . El Archivo de Concentracidn se encuentra en
Iniciar con el procedimiento de baja ; “e ;
Srcumenisl-oeta-bmiscitn aes el proceso de integracién de la baja

Se cumplio documental 001/2022 de las distintas

Unidades  Administrativas Oficinas
Operadoras que conforman Iak&EV.
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Remitir al Archivo Administrativo
los inventarios del Archivo de Se cumplio Se encuentran en revision.
Concentracion.

Conforme a la Gestion de Riesgos, con respecto a las actividades propias del cronograma, se han detectado
que, por cargas de trabajo dentro de las Unidades Administrativas (UA’s), las funciones archivisticas no se
han podido cumplir en los tiempos establecidos, sin embargo, la sensibilizacién ha servido para que los
trabajos en el tema, se sigan cumpliendo. Por lo que se continuara trabajando en conjunto con cada una
de ellas.--- e -- - -

En el Uso de la Palabra, el Ingeniero, Enuar Alan Trujillo Gémez indica que, la Coordinacién de Archivos
seguird trabajando para seguir sensibilizando en el tema a todo el funcionariado, contemplando las
asesorias, las capacitaciones y las visitas de verificacion a las UA's (Unidades Administrativas) y Oficinas
Operadoras de la CAEV (Comision del Agua del Estado de Veracruz). Asi mismo, el Licenciado, Juan Luis
Hernandez Owseykoff, Secretario Técnico, informa que, el Arquitecto, Félix Jorge Ladrén de Guevara
Benitez, Director General de esta Comisién, da estricta instruccion para que todos los RAT's (Responsables
de Archivo de Tramite), cumplan con sus obligaciones en tema de Archivo, recalcéndoles la importancia
de mantener organizada, clasificada e inventariada toda la informacién que tienen bajo su resguardo en
cada Archivo de Tramite,-----=-==-semmmmmmmmme e --

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario se dan por informados con respecto a los avances al primer
trimestre del dos mil veintidds, referente a las actividades del PADA 2022, -------=mmmsommmme e

1. Asuntos generales. El Coordinador de Archivos, Ingeniero, Enuar Alan Trujillo Gémez, informa que con
esta fecha el Contador Publico, Carlos Héctor Guevara Hernandez, deja el Cargo Honorifico de Responsable
del Archivo de Concentracion, por separarse del Cargo de Jefe de Recursos Materiales de esta Comisidn,
en su lugar, queda la Licenciada, Luz Esther Severino Sanchez, quien ocupard el Encargo Honorifico de
Responsable del Archivo de Concentracion, al ser la Jefa entrante de la Oficina de Recursos Materiales,
nombramientos otorgados por el Arquitecto Félix Jorge Ladrén de Guevara Benitez, Director General de
esta Comision; asi mismo, se le informa a la Licenciada, Luz Esther Severino Sanchez de las obligaciones y
responsabilidades que tiene con el encargo y cuyos pendientes debe atender a la brevedad como
Responsable del Archivo de Concentracion, I. Concluir con el proceso de baja documental; Il. Dar
seguimiento a las actividades que se encuentran programadas en el cronograma del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2022 (PADA) y que corresponden al Archivo de Concentracién; lll. como Jefa de la
Oficina de Recursos Materiales, queda pendiente la entrega de inventarios de archivo de tramite de |

informacion que adn no ha sido inventariada, y de aquella que fue trasladada de oficinas centrales #la
Oficina que se encuentra ubicada en la calle dieciséis de septiembre, nimero ciento doce, colonia Miguel
Hidalgo de esta ciudad.-- = = e
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Los Integrantes del Grupo Interdisciplinario, se dan por informados con respecto a la nueva designacién
del encargo de la Licenciada, Luz Esther Severino Sanchez como Responsable del Archivo de
Concentracidn, y ésta, se da por enterada de los pendientes a realizar a la brevedad. --==--=-===-memeeeeeeeeeee

IV. Habiéndose desahogado y acordado los puntos del orden del dia, se da por concluida la Primera Sesidn
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de la Comisién del Agua de) Estado de Veracruz, siendo las dieciocho
horas del mismo dia de su inicio, firmando par

ING. ENUAR A
SUBDIRE R ADMUMISTRATIVO Y COORDINADOR DE
ARCHIVOS

LIC,4UAN LUIS HERNANDEZ OWSEYKOFF MTRA. MA. CRISTNA MONSERRAT ALVAREZ
' SECRETARIO TECNICO LORANCA
JEFA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
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LIC. ELI Tﬁy LLO TAPIA L.A. LORENAHE DEZ PALACIOS
E LA UNDAD JURIDICA JEFA DE LA UNIDAD\.DE\PLANEACION

LA

(T ING-ANDRESTUCIDO MORA— ING. CARLOS GARCIA LOPEZ

SUBDIRECTOR DE INFRAESTRUCTURA SUBDIRECTOR 2E OPERACION Y MANTENIMIENTO

L. R. I. LUZ ESTHER SEVERIND SANCHEZ L.G.AM. . LESVIA RH{E!(NANDEZ ZAVALETA
JEFA DE LA OFICINA DE RECUROS MATERIALES Y CARGADA DEL ARCHIVO ADMINISTRATIVO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
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DANIEL ISRAELIRAMIREZ VASQUEZ
JEFE DE LA OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION

ARQ. NELSON{JACOME LOPEZ
TITULAR DEL ORGANQ INTERNO DE CONTROL
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