
VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

SEFIP¡.AN
S.cÉt rr. d. Fi ñ..t

CAEV úeu
cRUz@

Segunda Sesión Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de la
Comisión del Agua del Estado de Veracruz
catorce de noviembre de dos mil veintidós

En la ciudad de Xalapa de EnrÍquez, Veracruz; siendo las once horas del dÍa catorce de
noviembre de dos milve¡ntidós, en el domic¡lio legal de la Comis¡ón del Agua del Estado
de Veracruz, ub¡cada en la Avenida Lázaro Cárdenas, número doscientos noventa y cinco
de la colonia El Mirador, se hace constar que se encuentran presentes los CC. lng. Enuar
Alan Trujillo cómez, Subd¡rector Administrat¡vo y Coordinador de Archivos; L.A.E. Juan
Luis Hernández owseykoff, Secretario Técnico; Mtra. Ma. Cristina Monserrat Alvarez
Loranca, Jefa de la Unidad de Transparencia; Lic. MarÍa Areli Trujillo Tap¡a, Jefa de la
Unidad Jurídica; L.A. Lorena Hernández Palacios, Jefa de la Unidad de Planeación; lng.
Andrés Lucido Mora, Subd¡rector de lnfraestructura; lng. Carlos García López, Subdirector
de Operación y Mantenim¡ento; L.R.l. Luz Esther Sever¡no Sánchez, Jefa de la Of¡c¡na de
Recursos Materiales y Responsable del Archivo de Concentración; L.l. Daniel lsrael
Ramírez Vásquez, Jefe de la Oficina de TecnologÍas de la lnformación; LCAM. lrma Lesvia
Hernández Zavaleta, Encargada del Archivo Administrativo; todos servidores públicos de
la Comisión del Agua del Estado de Veracruz; y el Arq. Nelson Jácome López, Titular del
Órgano lnterno de Control de esta Comisión; quienes se reúnen para llevar a cabo la

Primera Ses¡ón Extraordinaria del Crupo lnterd isciplina rio, de conform¡dad a lo que
establece el numeral séptimo, de los L¡neamientos para la Organización y Conservación
de los Archivos, ArtÍculo ll Fracción V,50 y 5l de la Ley Ceneral de Archivos, bajo el
sig u iente:----- -- -

I.- Pase de Lista, declarac¡ón del quórum y aprobación del orden del día.
2.- sol¡c¡tud de Derogación del Acuerdo Núméro ool^sE lcÚ2o22 de fecha primero de
junio de esta anual¡dad y Autorización y Validación de la Baja Documental O0ll2o22
de las Unidades Administrativas de la Comisión del Agua del Estado de Veracruz. ----
3.- Autorización y Validación de la Desincorporación y Baja de los Documentos de
Comprobación Administrativa, lnmediata y de Apoyo lnformativo.
4.- Asuntos Generales.
5.- Cierre de Sesión,

DESARROLLO
¡.- Pase de Lista, declarac¡ón del quórum y aprobación del orden del día. El lng. Enuar
Alan Truj¡llo Cómez, Coord¡nador de Archivos, con anuencia del Grupo lnterd ¡sciplina rio,

hace el pase de lista y confirma la asistencia de los integrantes del Crupo
¡nterdisciplinario para llevar a cabo la presente ses¡ón, asÍ mismo, pone a consideración
el orden del dÍa para su aprobación, el cuales admitido unánimemente, por lo que se da
por cumplido el pr¡mer punto.

2.- 2.- solicitud de Derogación del Acuerdo Número oo¡^sE lGll20.22 de fecha primero
de junio de esta anualidad y Autorización y Validación de la Baja Documental
OO1l2o22 de las unidades Administrativas de la comisión del Agua del Estado de
Veracruz.
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Segunda Sesión Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de la
Comisión del Agua del Estado de Veracruz
catorce de noviembre de dos mil veintidós

Continuando con el segundo punto del orden del día, el lng. Enuar Alan Trujillo Cómez,
Coordinador de Archivos, otorga el uso de la palabra a la Licenciada lrma Lesvia
Hernández Zavaleta, Encargada del Archivo Adm¡nistrativo, misma que informa a los
asistentes que, debido a observaciones que remitió el Archivo Ceneral del Estado, con
respecto a la Baja Documental oo1l2o22, doñde indica lo siguiente:

"... por lo que hace a los archivos de naturaleza contable, se precisa que, de conformidad
con lo establecido en la Ley Ceneral de Contabil¡dad Cubernamental, en su Artículo ll:

".ArtÍculo ,]1.- Eltitular de la unidad adm¡nistrativa competente en materia de Contabil¡dad
Cubernamental de la Secretaría de Hacienda fu ng irá como secretar¡o técnico del consejo
y tendrá las facultades sigu¡entes:

... ll. Formular las disposiciones generales respecto de la guarda y custodia de la
documentación comprobatoria y justificativa de los registros contables que realicen los
entes públicos, en apego al marco jurÍdico aplicable;" Al respecto, se solic¡tó Ia opin¡ón de
la Secretaria de F¡nanzas y Planeación, homólogo de la Secretaría de Hacienda, quien,
con fecha del 06 de diciembre de 2022, respond¡ó lo siguiente:

"La Procuraduría Fiscal, coincide con la sentencia de su ocurso,.,que los l¡neamientos
que ese Archivo emita en materia de disposición documéntal no pueden regular la
baja de archivos contables, toda vez que estaría invadiendo la esfera de competencia
regulatoria establecida en la Ley ceneral de Contabilidad Oubernamental. (...1

La LEY NUMERO 642tegula la lntegraciónyel Funcionamiento del Consejo Veracruzano
de Armonización Contable (COVAC), en su artÍculo 13 señala que son atr¡buciones del
Consejo, además de las establecidas por la Ley General y por el Consejo Nacional, entre
otras aprobar y publicar las disposiciones específicas para dar cumplimiento a las normas
contables y los lineamientos para la generación de información que emita el Consejo
Nacional, para su implementac¡ón; por lo que en orden de prioridad se está a lo que emita
el CONAC en el tema relacionado con la autor¡zac¡ón de balas de los archivos contablesy
en consecuencia el COVAC haga lo propio por cuanto a los archivos de esa naturaleza de
los sujetos obligados del Poder Ejecutivo". {SlC)

V¡sto lo anter¡or y en espera de que la autoridad competente emita la normat¡vidad
que regule el tesguardo y disposición de los documentos de archivo con valores
contablesft¡scales, este Archivo Ceneral carece de atribuciones para dictaminar al
respecto, por lo que deberá omitirse dicha información del ¡nventario que integra la
presente propuesta de baja documental."
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Derivado de lo anter¡or, se solicita se derogue el Acuerdo Número OOIñSe/CI/ZOZZ, O\
fecha primero de junio de dos m¡l ve¡ntidós, en el cual el inventarl¡-\e baja contien,e 
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Segunda Sesión Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de la
Comisión del Agua del Estado de Veracruz
catorce de noviembre de dos mil veintidós

información contable y fiscal; y se presenta a los integrantes del Crupo lnterd iscipl¡na rio,
el inventar¡o de baja documental de las Unidades Ad min¡strativas: Unidad f,urídica,
Unidad de Planeación, Unidad de Cultura delAgua y Participación Ciudadana, Oficina
de saneamiento, Oficina de Costos, Oficina de servicios Relacionados con la Obra
Pública, Subdirección de Operación y Mantenim¡ento, Departamento Técnico de
Operación, Departamento de Calidad y Administrac¡ón del Agua, Subdirección
Administrativa, Departamento de Administración, Oficina de Recursos Humanos,
Oficina de Transportes, Departamento de finanzas, Oficina de Contabilidad y Control
Presupuestal, Sección de lngresos, Oficina Comercial, Oficina Operadora de Martínez
de la Torre, Of¡cina Operadora de Misantla, Oficina Operadora de Cosoleacaque,
Oficina Operadora de Tezonapa, de esta Com isión del Ag ua del Estado de Verac ruz; con
información que, de acuerdo a su clasificación ya cumplió con sus valores primarios
conforme al Catálogo de Disposición Documéntal con Rcaistro OOG/AGE/2Of6, y que,
carece valores secundar¡os para hacer la transferenc¡a al Archivo Histórico, de las ser¡es
documentales: Control de Cestión (113 cajasl; Contrato de Adquisiciones (2 Cajas);
Contrato de Servicios Relacionados con las Mismas (2 ca.jas); Asesorías Jurídicas a las
Áreas {1 caja); Programa de Cultura del Aguar.Espacios de cultura del agua y apoyos
a municipios y organismos paramunicipales" (l caja); Licitaciones de Obras públicas-
"Propuestas no solventes" (52 cajas); Licitaciones de Servicios y Enajenación de
Bienes-¡¡Propuestas no solventes" {5 cajas); Control de Asistencias (1 caja); así mismo,
se presenta la ficha de prevaloración, la declaratoria de prevaloración, el acta de baja
documental, y el Dictamen con los datos actualizados para su revisión como fue
sol¡citado por el Arch¡vo Oeneral del Estado, donde se omite toda ¡nformación contable y
fiscal, bajo lo siguiente:-----

De conformidad a lo prev¡sto en La Ley General de Archivos y a los Lineamientos
Generales para Catalogar, Clasificar y Consérvar los Documentos y la Organización
de Archivos, me permito presentar el lnventor¡o de Bajo Documento, que
corresponderá al Acta de Baja Documental número OOllZO22, que ampara
documentac¡ón con valores administrativos y legales de la Comis¡ón del Agua del Estado
de Veracruz, que por su naturaleza carece de valores primarios y secundarios para su
conservac¡ón, las cuales se describen a cont¡nuación:-

l. Archivos de la Comisión del Agua del Estado de Veracruz, con las series documentales:
Control de cestión (ll3 cajas); Contrato de Adquísiciones (2 Cajas); Contrato de
Servicios Relacionados con las Mismas (2 cajas);Asesorías Jurídicas a las Áreas (1 caja),
Programa de Cultura del Agua-"Espacios de cultura del agua y apoyos a municipios
y organismos paramunicipales" (1 caja); Licitaciones de Obras públicasr,propuestas
no solventes" (52 cajas); Licitaciones de Servicios y Enajenación de Bienes-
"Propuestas no solventes" (5 cajas); Control de Asistencias (l caja).-------------------
2. PerÍodo cronológico del Ejerc¡c¡o 1989 al 20]9.------------ - ----------- \\-
3. Documentac¡ón conten¡da en 177 cajas, con un peso aproximado de 4,425 kg.-----
av. t íráro Cá¡úenas 295 El l.l¡rador
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Segunda Sesión Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de la
Comisión del Agua del Estado de Veracruz
catorce de noüembre de dos mil veintidós

4. Documentación que se encuentra resguardada en el,A,rchivo de Concentrac¡ón de esta
Comis¡ón, con dirección en la Calle dieciséis de septiembre número ciento doce, de la
Colonia Miguel H¡dalgo, de esta C¡udad de Xalapa, Verac(uz. ----------------
5. Expedientes originales y fotocopias que forman parte de las actividades orgánicas de
esta Comisión, que ya cumplieron sus valores documentales y de guarda, de acuerdo al
Catálogo de Dispos¡ción Documental, carecen de valores secundar¡os y no ameritan ser
microfilmados antes de efectuar su baja; así mismo, que ninguno de los expedientes
contiene objetos o valores de conservación semejantes a los descritos en la leg¡slación
v¡gente para la protección del patrimonio documental del paÍs, o para la administración
de los bienes del dominio público del Estado de Veracruz. ---------------

El Crupo lnterdisciplinario, habiendo revisado la vigencia y los valores documentales de
la información que consta para baja de las siguientes Unidades Administrat¡vas y Áreas
de esta CAEV: Unidad f,urídica, Unidad de Planeación, Unidad de Cultura del Agua y
participac¡ón Ciudadana, Oficina de saneamiento, Oficina de Costos, Oficina de
servicios Relacionados con la Obra Pública, Subdirección de Operación y
Mantenimiento, Departamento Técnico de Operación, Departamento de Calidad y
Administración del Agua, Subdirección .Administrativa, Departamento de
Administración, Oficina de Recursos Humanos, Oficina de Transportes,
Departamento de finanzas, Oficina de Contabilidad y Control presupuestal, Sección
de lngresos, Oficina Comercial, Oficina Operadora de Martínez de la Torre, Oficina
Operadora de Misantla, Oficina Operadora de Cosoleacaque, Oficina Operadora de
Tezonapa, con series documentales: Control de cest¡ón (]13 cajas); Contrato de
Adquisiciones (2 Cajas); Contrato de Servicios Relacionados con las Mismas {2 cajas);
Asesorías Jurídicas a las Áreas (l caja); Programa de Cultura del Agua-,.Espacioi de
cultura del agua y apoyos a municipios y organismos paramunicipales" (1 caja);
Licitaciones de Obras Públicas-"Propuestas no solventes" (52 caJas); Licitaciones de
Servicios y Enajenación de B¡enes-sPropuestas no solventes" (5 cajas); Control de
Asistencias {l caja); donde constataron que la informac¡ón, carece de valores primarios y
secundarios, conforme al Cotálogo de Dispos¡c¡ón Documentol, con Registro
006lAdEl2o16i por lo que El Crupo tnterdiscipl¡nario, bajo el s¡guiente Acuerdo Ñúm,
OOI{2SE|CV2O2¿ Deroga el Acuerdo Número oolhsElol2o,z2 y sus anexos de fecha
primero de junio de esta anualidad y Autor¡za y Valida por Unanimidad de Votos los
lnventarios de la Baja Documental OO1/2O22,la F¡cha de prevaloración, la Déclarator¡a
de Prevaloración y el Acta de Baja, e lnstruye a la Responsable del Archivo de
Concentración, se coordine con la Encargada del A.rchivo Administrat¡vo para que
¡ntegren la documentac¡ón correspondiente y hagan los trámites correspond ientes ante
el Archivo Ceneral del Estado de Veracruz, para obtener el Dictamen f¡nal de
Documental 0,0112022.

3,- Autorización y Validac¡ón de la Desincorporación y
Comprobación Administrativa, lnmediata y de Apoyo I

Baja de los Documentos de
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Segunda Sesión Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de la
Comisión del Agua del Estado de Veracruz
catorce de noviembre de dos mil veintidós

orden del dÍa, en referencia el punto i, el lng. Enuar Alan Trujillo Gómez, Coordinador de
Arch¡vos, cede el uso de la palabra a la Encargada del Archivo Administrativo, quien
informa que derivado de las funciones y atribuciones que confiere la Ley Ceneral de
Archivos en los Artículos 23 y 28 Fracción Vlll, "Coordinar con las áreas o unidades
ad m in istrat¡vas, las políticas de acceso y la conservación de los archivos,,, el seguimiento
a las actividades del cronograma del Programa Anual de Desarrollo ArchivÍst¡co 2022
(PADA) y al Cuadernillo de apoyo archivÍstico No. I de la Des¡ncorporac¡ón y Baja de los
Documentos de Comprobación Adm¡nistrat¡va, inmediata y de apoyo ¡nformativo (DCAI),
publicado por el Archivo General del Estado de Veracruz. recjbió Solicitudes de
Des¡ncorporación y Baja de los DCAI, de las áreas y unidades ad m¡n ¡strat¡vas:
Subdirección Adm¡nistrativa, Oficina de Supervisión de Obras, sección de lngresos y
Sección de Control Presupuestal; al recibír las solicitudes, se procedió a la revisión de la
información que aparentemente se trata de DCAI, por lo que se inició el proced¡miento
conforme a lo sig u iente:

l. Una vez recibidas las sol¡citudes, se requirió mediante oficio al órgano lnterno de
Control de esta CAEV, designara un Representante para que hiciera el acompañam¡ento
y diera fe de la revisión de la información y de las posibles observaciones que se dieran al
área, con respecto a la documentación propuesta para la desincorporación y baja. --------
2. Al momento de la verificación de la información en las áreas revisadas, se encontraron
documentos con datos personales, por lo que se les hizo Ia recomendación de que en lo
suces¡vo, deberán proteger y resguardar toda aquella información que contenga djchos
datos, hac¡endo de su conocim¡ento las sanc¡ones que ocasionarÍa el divulgar dicha
información sin consentimiento del propletario de los mismos, conforme a Io est¡pulado
en la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de los Sujetos Obligados para
el Estado de Veracruz. ------------
3. En conjunto se recibieron un total de ]5 caJas con un peso aprox¡mado de 317
k¡logramos de DCAI de ejerc¡c¡os de 20'13 al2021.----------
4.- Se proced¡ó a la elaboración y firma de las actas que corresponden del número OO3 al
número 006.

Por lo anterior expuesto, y después de haber revisado y analizado en coordinación con el
Órgano lnterno de Control, los inventarios simples que remitieron tas áreas, se presentan
para su revisión, Autorización y Validac¡ón el Dictamen de Baja de los Documentos de
Comprobación administrat¡va, I nmediata y de Apoyo lnformat¡vo. ------------------

Rev¡sados los documentos presentados se solicita se pronuncien a favor de la
Autorización y Validación, o si t¡enen algún comentario hacerlo saber.
Acuerdo Núm. OO2l2SE/cl2O22-- El Crupo lnterdisciplinario Valida y Autoriza su
Dictamen y la Desincorporación y Baja de los Documentos de Comprobación
Administrativa lnmediata y de Apoyo lnformativo, solicitada por: Subd¡rección
Administrativa, Oficina de Supervisión de Obras, Secc¡ón de lngresos y Sección de

t
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Segunda Sesión Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de la
Comisión del Agua del Estado de Veracruz
catorce de noviembre de dos mil veintidós

Control Presupuestal, sol¡citudes que fueron analizadas por éste Crupo
interdisciplinario, por Ia Encargada del Archivo Adm¡nistrativo y constatado por el
Representante del Órgano lnterno de Control, por lo que se lnstruye a la LGAM. lrma
Lesvia Hernández Zavaleta, Encargada del Archivo Adm¡n¡strativo para que integre la
documentación necesaria derivada de la presente Sesión y hagan los trámites
correspond¡entes para su destrucción.

No habiendo otro asunto que tratar, los ¡ntegrantes del Crupo lnterdiscipl¡nar¡o, dan por
terminada la Segunda Sesión
flrmando en dos tantos qu¡en

las trece horas, del dÍa de su inicio,
a constanc¡a, enterándose de

su alcance, contenido y obl

ARC H IVOS

LIC. JUAN O\¡r'SEYKOFF
ARIO N ICO

JEFA DE LA UNIDAD DE
TRANSPARE NCIA
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JEFA DE LA OFICINA DE RECUROS
MATERIALES Y RESPONSABLE DEL

ARcHIVo DE coNcENTRACIÓN
ENCARGADA DEL ARCHIVO

ADM IN ISTRATIVO

ARQ. NELSON
f ITULAR DEL

(

DANIEL ISRAE VASQUEZ
JEFE DE LA oFtctNA DE TECNoLocÍAS DE

LA tNFoRMACTóN
rNrERNo".k
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COMTSIÓN DELAGUA DEL ESTADO DE VERACRUZ

DICTAMEN DE BAf,A DOCUM ENTAL OOII2O22
Se desprende del Acta de la Segunda Sesión Extraordinaria del Grupo
lnterdisciplinario de la Comisión del Agua del Estado de Veracruz del

catorce de noviembre de dos mi! veintidós.

Siendo las doce horas del dÍa catorce de noviembre del dos milveintidós, reunidos en las
instalaciones que ocupa la Comisión del Agua del Estado de Veracruz, ub¡cada en la
Avenida Lázaro Cárdenas número doscientos noventa y cinco, Colonia El Mirador, C. P.

9]170, de esta c¡udad de Xalapa, Veracruz, se reúnen los CC., lng. Enuar AIan Truj¡llo
oómez, Subd¡rector Administrativo y Coordinador de Archivos; L.A.E. Juan Luis
Hernández Owseykoff, Secretar¡o Técn¡co; Mtra. Ma. Cristina Monserrat Alvarez Loranca,
Jefa de la Unidad de Transparencia; Lic. MarÍa Areli Trujillo Tapia, Jefa de la Unidad
JurÍdica; L.A. Lorena Hernández Palac¡os, Jefa de la Unidad de Planeación; lng. Andrés
Luc¡do Mora, Subdirector de lnfraestructura; lng. Carlos Carcía López, Subdirector de
Operac¡ón y Mantenimiento; L.l. Dan¡el lsrael Ramírez Vásquez, Jefe de la Oficina de
TecnologÍas de la lnformación, LCAM. l. Lesv¡a Hernández Zavaleta, Encargada del
Archivo Adm¡nistrativo, L.R.l. Luz Esther Severino Sánchez, Jefa de la Oficina de Recursos
Materiales y Responsable del Archivo de Concentración; todos servidores públicos de la
com¡sión delAgua del Estado de Veracruz yArq. Nelson Jácome López, Titu la r del Órgano
Interno de Control de esta Comis¡ón, para dictaminar y dar fe de la existenc¡a de la Baja
Documental oo1l2o22, de las Áreas y Unidades Administrativas de: Unidad Jurídica,
Unidad de Planeación, Unidad de Cultura del Agua, Oficina de Saneamiento, Oficina
de Costos, Oficina de servicios Relacionados con la obra Pública, Subdirección de
Opéración y Mantenim¡ento, Departamento Tácnico de Operac¡ón, Departamento de
calidad y Administración del Agua, Subdirección Admin¡strativa, Departameñto de
Adm¡nistración, Oficina de Recursos Humanos, Oficina de Transportes,
Departamento de finanzas, Oficina de Contabilidad y Control Presupuestal, Sección
de lngresos, oficina Comercial, oficina operadora de Martínez de la Torre, Oficina
Operadora de Misantla, Oficina Operadora de Cosoleacaque, gficina Operadora de
Tezonapa; conforme a los s¡guientes:

-----ANTECEDENTES ----------------
Con el objeto de dar cumplimiento a las disposic¡ones generales en materia de archivos
que establecen las polÍticas, estrategias, accionesy procedimientos que debe observar la
Comisión del Agua del Estado de Veracruz como sujeto obligado {S.O.), así como al
cumplim¡ento del Cronograma de Actividades del Programa Anual de Desarrolle
Archivístico 2022 (PADA), en sus numerales 29,30 y 3], de llevar a cabo la disposición fina\
de toda aquella documentación que no posea valores administrativos y legales y que no \\
merecen ser incorporados al acervo histór¡co para la protección del patrimonio fr,.
institucional, estatal y nacional y dar seguimiento del Acuerdo Núm. ool/2sE/Gl/2o22, E
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cou¡sróN DEL AcuA DEL EsrADo DE vERAcRUz

DICTAMEN DE BAJA DocUM ENTAL oo1|2o22
Se desprende del Acta de la Segunda Sesión Extraordinaria del Grupo
lnterdisciplinario de la Comisión del Agua del Estado de Veracruz del

catorce de noviembre de dos mil veintidós.

conforme al análisis realizado por el Grupo lnterd¡sciplinar¡o de la Comisión del Agua del
Estado de Veracruz, a la Valoración Documental del Inventar¡o de la BaJa OOll2O22, la
Ficha Técnica de Prevaloración Documental y a la Declaratoria de Prevaloración de la
sig u ie nte ¡nformación administrativa y legal, en or¡ginaly cop¡a de los años de 1989 a 2019,
integrada en 177 cajas, con un peso aprox¡mado de 4,425 kilogramos, misma que carece
de valores documentales secundarios y que, se enlista a cont¡nuac¡ón:

I

av. Lázáró Cárd¿ná.295 El M¡rádór
CP 91170, Xalapá, Veracruz
rel. 228 814 9849
wwg....v.óob.ñr
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coÚTRoL DC GEsnÓN:
CONTIENE EL TOTAL OE LA
tNFopMAcróN euE sE REctBE
OERIVADO DE LAS GESfIONES
QUE REALIZAN LOs
MUN CIPIOS, LA SOCIEDAD Y
LOS IJSUARIOS OE LOS
SISÍEMAS OE ACL]A ASICOMO
AQUELLA QUE CENEEA EL
OROANISMO DE NAÍURALEZA
Esr^TAL. paea LA arENcróN
oE LOSASUNTOS QUE SON OE
SIJ COMPETEÑCIA

uNLoaDJURlDtcA
UNIOAD DE CULfURA DEL
a6ua Y paencrpactóñ
CIUDAOANA UNIOAO OE

PLANfáclóN, oFlclNA oE
SANEAM IENTO,

suBDreEccróñ oE
OPEEACIÓN Y

MANfENIMIENfO,
OEPAETAMENTO ÍECNICO
oEopEeacóN. o
EPAETAMENTO DE CALIDAO
Y AOMINISTEAC!ÓN O€L
acua suBDrREccróN

OEPARTAMENTO OE

AoMrNrsfRÁcróN,
OFICIÑA OE RECURSOS

HUMANOS.

FrNAñZA5, SeCCrÓN OE
INGRESOS,

OFIC]NA OE COMEACIAI.
OFIC1NA OE CONTABILIOAO
YCONfROL PRESUPIJESTAL
OFICINA OPERAOORA OE
MARffNEz DE LAfoRFE.
OFICINA OPERADORA OE
MISANTL-A,

oFrcrNA op€eaooRA oE
TE'ONAPAY,
oFrcrNA opEeaooeA oE
COSOLEACAQUE

5 f er,

No.
de

calas
SEEIE DOCUMENTAL DEscRtPctóN

AREA CENENADONA
DE LA

tNponulc¡óx
PERIODO Ko

5 1989 2015 2.425
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COT"TISIóN DEL AGUA DEL ESTADO DE VERACRUZ

DICTAM EN DE BAJA DoCUMENTAL oo1|2o22
Se desprende del Acta de la Segunda Sesión Extraordinaria del Grupo
lnterdisciplinario de la Comisión del Agua del Estado de Veracruz del

catorce de noviembre de dos mil veintidós.
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02

COXTPATOS
ADQUISICIONES¡
ELABORAR Y/O REVISAE
EN EL AMBITo DE SU
COMPETENCIA LOS
CONTRATOS Y
CONVENIOS QUE
CELEBQAN EN OFICINAS
CENTRALES COMO LAS
OPERADORAS

UNIDAO ]URIDICA 2005-2012 50

2
FopEo9/caEV/DcluJ/o2-

o4

coNfRATOS SEPV|C|OS
PELACIOT{ADOS CON LA
MISMAS: ELABORAR Y/O
REVISAR EN ELAI'¡BITo DE
SU COMPETENCIA LOS
CONTRATOS Y
CONVENIOS QUE
CELEBRAN EN OFICINAS
CENÍRALES COMO LAs
OPERADORAS

UNIDAD JURIDICA 2007-2412 50

l
FOPEO9ICAEV IDCIUJ|O4

-ot

asEsoRfa JUnfDrca A
LAs AREAS oFrcrNAs
CENTPALEST ASESORAR Y
DAR SEGUIMIENTO A LOS
TaAMlTEs DE ASUNToS
INfERNOS Y EXTERNOS
QUE SEAN COMPETENCIA
DE LA CoMISIÓN,

UNIDADJURIOICA 2012-2011 25

l
FOPE09/CAEV/OO/UCÁ/0

t-ol

PROCRAUAS DE CULfURA
DEL AGUA (ESPACIOS DE
CUTTURA DEL AGUA Y
APOYOS A MUNtCtPtOS U
oRGANtS¡tOS
PAPAM U ¡llClPALES|
DOCUMENTO5 QUE
CONTIENEN LINEAMIENTOS
PARA LA PRoDUccróN oE
MAfERIAIES IMPEFSOS Y
AUOIOVISUALES, DONDE 5E
PROMUEVE LApaelcrPAcróN a
DEPENDENCIAS OFICIALES
Y púBLlco EN cENERAL
PARA REALIZAR
EXPOSICIONES Y EVENTOS
RELACIONADOS A LOS
PROCRAMAS DE CULTURA
DEL AGUA,

UNIDAD DE CULTURA
DEL A6UA Y
pART|ctPActóN

CIUDADANA

20ro-20r5 25

af
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COT',TISIÓN DEL AGUA DEL ESTADO DE VERACRUZ

DICTAM EN DE BAJA DocUM ENTAL oo1{2o22
Se desprende del Acta de la Segunda Sesión Extraordinaria del Grupo
lnterdisciplinario de la Comisión del Agua del Estado de Veracruz del

catorce de noviembre de dos mil veintidós.

/

52
Fo P E O9ICA EV/S I/D LC

lot-o2

LICITACIONES DE
OBRA PUBLICA}
PROPUESTAS NO
SOLVENTES:
CONTIENE LAS ACfAS
QUE LLEVA
A cABo EL suBCoMtrÉ
DE oBRAS, ASÍ coMo
LOS DOCUMENTOS
CONSISTENTE EN LAS
PROPU ESTAS TECN ICA,
LECAL Y FINANCIERA
DE LAS EMPRESAS NO
CANADORAS,

OFICINA DE COSTOS

OFICINA DE
SERVICIOS
RELACIONADOS CON
LA OBRA PUBLICA

2019-2019 1,300

5
FO p EO9/CAEV/S¡,/DLC

lo2-o2

LICITACIONES DE
SERV|C|OS Y
ENAJENAC|óN DE
BIENES MUEBLES)
PROPUESTAS NO
SOLVENTES:
CONTIENE LAS ACTAS
QUE LLEVA A CABO EL
suBcoMrrÉ DE
ADQUISICIONES,
SERVICIOS Y
ENAIENAC|óN DE
BIENES MUEBLES, ASÍ
COMO LAS
PROPUESTAS
fECNICAS, LECAL Y
FINANCIERA DE LAS
EMPRESAS NO
CANADORAS.

OFICINA DE
SERVTCTOS

RELACIONADOS CON
tA OBRA PUBLICA

2016-2019 r25
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cot,lslóN DEL AGUA DEL EsrADo DE vERAcRUz

DICTAMEN DE BA.¡A DocUM ENTAL oo1{2o22
Se desprende del Acta de la Segunda Sesión Extraordinaria del Grupo
tnterdisciplinario de la Comisión del Agua del Estado de Veracruz del

catorce de noviembre de dos mil veintidós.

CAEV fenl
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l FoPEog/CAEV
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CONTNOL DE
ASISTENCIA
VICILAR LAS NORMAS,
PoLifrcAs
Y PROCEDIMIENfOS
EN MATERIA DE
PUNfUALIDAD,
ASISTENCIA,
SANCIONES,
ESTÍMULos,
REMUNERACIONES,
PRESTACIONES Y
cAPActrActóN DEL
PERSONAL DE LAS
OFICINAS
OPERADORAS,

OFICINA
OPERADORA DE

MISANTLA
2000-2018 25

177 4,425

.----------coNstDERANDO..-----------------
PRIMERO. Que las series documentales de conformidad a lo dispuesto en el Catálogo de
Disposición Documental val¡dado y aprobado por el Archivo Oeneral del Estado de
Veracruz (AGEV), con registro número OO6/AGE/2OI6, han cumplldo sus plazos de
conservación conforme lo señalan dichos Instrumentos Archivísticos y no poseen valores
secunda rios.
SEGUNDO. Que la Responsable del Archivo de Concentrac¡ón, en coordinación con la
encargada del Archivo Adm¡nistrativo y las áreas productoras de la información, dieron
fe de que los documentos con las series documentales expuestas para baja contenidos
en 177 cajas antes señaladas, se trata de documentación que ha perdido sus valores
documentales primar¡os, tales como los administrativos y ju rÍd ico-legales, conforme a Io
dispuesto en el Catálogo de Disposición Documentaly que no merecen ser resguardados
en el archivo h istórico.
TERCERO. Que las series docu menta les en form atos original y copia propuestas pa ra baja
documental, por cada una de las áreas generadoras de la informac¡ón, adscr¡tas a su
Un¡dad Admin¡strativa correspondiente, todas dependientes de la Comisión del Agua del
Estado de Veracruz, han sido analizadas y revisadas por el Crupo lnterdisciplinario y no
merecen ser incorporadas a un expediente de arch¡vo H¡stórico, conforme a lo descr¡to
en los inventarios de baja y la ficha técnica de valoración documental, no ameritan ser
reproducidas en otro tipo de soporte antes de efectuar su baja documental ----------^-----

tr
,y

u
*
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Av. Lázaro Cárdeñas 295 El l'rkador
CP 91170, X¿lapa, Veracr(]2
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coulslóN DEL AGUA DEL EsrADo DE vERAcRUz

DICTAM EN DE BAJA DocU M ENTAL oo1|2o22
Se desprende del Acta de la Segunda Sesión Extraordinaria del Grupo
lnterd¡sc¡plinario de la Comisión del Agua del Estado de veracruz del

catorce de noviembre de dos mil veintidós.

CUARTO. Que es responsabilidad exclusiva de cada una de las Unidades Administrativas
y de las áreas generadoras de la clasificación de la información detallada en los
inventariosy no los exime de los efectos que pud¡eran derivarse de esta acción conforme
al marco jurÍdico a plica ble. ---------
QUINTO. Así también, que la documentación de algunas de las cajas contiene datos
personales, por lo que su destrucción deberá garant¡zar la protección de éstos,
Se t¡ene a bien, conforme a la facultad que le es confer¡da al ,A,rchivo de Concentración
en el Art.3'l fracción Vl y Vlll de la LCA, asÍ como al Crupo lnterdisc¡plinar¡o, según el Art.
52 fracción I de la misma Ley, emitir el siguiente:

-.- DICTAMEN
Se reúnen los lntegrantes del Crupo lnterd isciplina rio, para dictaminar, validar y dar fe de
que, la documentación generada por las áreas de: Unidad Jurídica, Unida de
Planeación, Unidad de Cultura del Agua, Oficina de Saneamiento, Oficina de Costos,
Of¡c¡na de Servicios Relac¡onados con la Obra Pública, Subdirección de Operación y
Mantenimiento, Departamento Técnico de Operación, Departamento de Calidad y
Administración del Agua, subdirección Administrativa, Departamento de
Administración, Oficina de Recursos Humanos, Oficina de Transportes,
Departamento de Finanzas, Oficina de Coñtabilidad y Control Presupuestal, Sección
de lngresos y Oficina Comercial, así como también de las Oficinas Operadorás de
Martínez de la Torre, Misantla, Cosoleacaque, Tezonapa, contenida en 177 cajas,
equ¡valente a 1,4?5 kilogtamos a proximada mente, corresponde a documentación que
ha perdido sus valores documentales primarios y no requieren ser a un
archivo h¡stórico, por lo que procede a la Baja DocumentalCorrespondien
No habiendo otro asunto que hacer constar, se da por concluido el Pr men,
siendo las doce ¡nutos de la fecha de su inicio, previa
ella intervinie

que en
calce. -

de'Archivos

/ ttt I \
L.A.E. Juan rrúir xérnkÁ¿"J owsévkoff \

f'*/'"[u,"'t" N - ilGa 
Y.!'n H

av. Lázaro Cárdenas 295 El Mlrador
CP 91170, xalapa, veracru2
rel. 228 814 9889
w*s....v.o6h.mx
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COT"TISIÓN DEL AGUA DEL ESTADO DE VERACRUZ

DICTAM EN DE BAJA DocU M ENTAL oo1{2o22
Se desprende del Acta de la Segunda Sesión Extraordinaria del Grupo
lnterdisciplinario de la Comisión del Agua del Estado de Veracruz del

catorce de noviembre de dos mil veintidós.

Mtra. Ma. Cristiny'*lonserrat Álvarez
Loranca

Jefa de la Unidad de Transparencia

L.R.l. Luz Esther Sever¡no Sánchez
Jefa de la Oficina de Recursos

Mater¡ales

Av. L¡ázaro C¡irde.as 295 El M¡rador
CP 91170, Xalóp., Vérácrlz
fel. 22a a14 9889
!r.@.!¡1r.99!¡n¡¡

Subdirector de lnfraestructura

GarcÍa López Ll. Daniel lsrael Ramírez Vázquez
Jefe de la Oficina de Tecnologías de la

lnformac¡ón

l. Lesv¡a Zavaleta
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COT"TISIÓN DEL AGUA DEL ESTAOO DE VERACRUZ

DICTAM EN DE BAJA DocU M ENTAL ool|2o22
Se desprende del Acta de la Segunda Sesión Extraordinaria del Grupo
lnterdisciplinario de la Comisión del Agua del Estado de Veracruz del

catorce de noviembre de dos mil veintidós.
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COMISION DEL AGUA DEL ESTADO DE VERACRUZ

o¡ctllt¡teclóN euE sE DESrRENDE DE LA SEGUNDR srsrórr¡
EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISICIPLINARIO DE FECHA CATORCE DE

NOVIEMBRE DE DOS MIL VEIT,¡T¡OÓS. PARA tA OISPOS¡C¡ÓT,¡ FINAL DE tOS
DocuMENTos DE coMpRoBAcrór eoulwIsrRATIVA INMEDIATA y DE Apoyo

INFORMATIVO

Siendo las doce horas treinta y cinco minutos del día catorce de noviembre del dos mil
veintidós, reunidos en las instalaciones que ocupa la Comisión del Agua del Estado de
Veracruz, ubicada en la Avenida Lázaro Cárdenas número doscientos noventa y cinco,
Colonia El Mirador, C.P.97170, de esta ciudad de Xalapa, Veracruz, se reúnen los CC.,

lng. Enuar Alan Tru.lillo Gómez, Subdirector Administrativo y Coordinador de Archivos;
L.A.E. Juan Luis Hernández Owseykoff, Secretario Técnico; Mtra. Ma. Cristina Monserrat
Álvarez Loranca, Jefa de la Unidad de Transparencia; Lic. María Areli Trujillo Tapia, fefa
de la Unidad furídica; L.A. Lorena Hernández Palacios, Jefa de la Unidad de Planeación;
Ing. Andrés Lucido Mora, Subdirector de Infraestructura; Ing. Carlos García López,

Subdirector de Operación y Mantenimiento; L.l. Daniel lsrael Ramírez Vásquez, lefe de
la Oficina de Tecnologías de la Información, LGAM. l. Lesvia Hernández Zavaleta,
Encargada del Archivo Administrativo, L.R.l. Luz Esther Severino Sánchez, Jefa de la
Oficina de Recursos Materiales y Responsable del Archivo de Concentracióu todos
servidores públicos de la Comisión del Agua del Estado de Veracruz y Arq. Nelson

fácome López, Titular del Órgano Interno de Control de esta Comisión, para dictaminar
y dar fe de la existencia y desincorporación y baja de documentación de comprobación
administrativa inmediata y de apoyo informativo, de las Áreas y Unidades
Administrativas de la Subdirección Administrativa, Oficina de Supervisión de
Obras, Sección de Control Presupuestal y la Sección de Ingresos; contenida en 15

cajas, equivalentes 317 kilogramos aproximadamente conforme a los siguientes: ------

--ANTECEDENTES..-

Que una vez realizado por Ias Unidades Administrativas y Áreas solicitantes de la
Comisión del Agua del Estado de Veracruz, el procedimiento al que hace referencia el
"Cuadernillo de apoyo archivístico No. 1", publicado por el Archivo General del Estado
de Veracruz, para [a desincorporación y baja de los documentos de comprobación
administrativa inmediata y de apoyo informativo, así como, al seguimiento del Acuerdo
Núm. 002/2SE lGl/zOZZ, emitido por el Grupo Interdisciplinario, que tiene por
funciones, formular opiniones, referencias técnicas sobre los valores documentales,

SEFIPLAN
S..r.t't. d. Fiñ.^r.t

CAEV

pautas de comportamiento y recomendaciones sobre la disposición documer¡tal de las

series documentales, conforme a[ artículo 52, de la Ley General de Archivo y fediante
Av. Láz.ro Cárd.nás 295 El Múador

ii,,Tfá;,i:iTdT.i::.::""'"' 1/4 t . fr§f^\G
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COTVIISIÓ¡¡ DEL AGUA DEL ESTADO DE VEMCRUZ

OICTETTIIT,¡ECIóN QUE SE DESPRENDE DE tA SEGUNDE STSIÓT,J

EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISICIPLINARIO DE FECHA CATORCE DE
NovTEMBRE DE Dos MrL vErrnoós. pAn¡, tA n¡sposrclót FrNAL DE Los

DocuMENTos DE coMpRoBAclórv noultr¡ISTRATIVA INMEDIATA y DE Apoyo
INFORMATIVO

SEFIPL/AN
s..r.trf. d. Éiñ.ñ:!. 93á.!Y,,,*".

la cual Instruye a la LGAM. Irma Lesvia Hernández Zavaleta,
Administrativo realizar los trámites correspondientes, por lo

Encargada del Archivo
que, se instrumenta la

presente Acta circunstanciada de: ---------------

----------HECHOS-------

Que la Encargada del Archivo Administrativo, LGAM. l. Lesvia Hernández Zavalela,
convocó al representante del Órgano Interno de Control, para dar fe de que, el material
contenido en 15 cajas, mismo que se relaciona en documentos anexos de la solicitud, se
trata de documentación de comprobación administrativa inmediata y de apoyo
informativo, que por sus características se identifica como comprobante de la
realización de un acto administrativo inmediato y su vigencia no deberá exceder el año
de guarda en el Archivo de Trámite.------

Que una vez revisado el contenido de las calas se comprobó que se trata de
documentación de comprobación administrativa inmediata y de apoyo informativo
atendiendo la definición señalada en las Disposiciones Generales antes mencionadas,
porque: ---------

1. El material no forma
generadora.

parte de un expediente de asuntos sustantivos del área

2. Su vigencia administrativa es inmediata o no más de un año.
3. En algunos casos son copias de originales que se resguardan en un expediente de
archivo.
4. No son transferidos al archivo de concentración. -----------------
5. Su baja debe de ser de manera inmediata al término de su utilidad.
6. La documentación se encuentra relacionada en el listado del inventario simple
general de tipos documentales incluido en el Catálogo de Disposición Documental [4.
Documentos de Comprobación Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo). ----
7. Así también, que la documentación de algunas de las cajas contiene datos personales,
dejando asentado que, se hará Ia recomendación a la empresa encargada de la

,\

Av. Lií.aro Cárd€nas 295 El Mlr.dor
CP 91170, xalapa, V€r¿cruz
Td 224 at4 9aa9
w*w.ocv.oob-ñr
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COTVI¡SIÓI DEL AGUA DEL ESTADO DE VEMCRUZ

OICTETUI¡,¡RCIÓN QUE SE DESPRENDE DE LA SEGUNDE STSIÓT,¡
EXTMORDINARIA DEL GRUPO INTERDISICIPLINARIO DE FECHA CATORCE DE

NovtEMBRE DE Dos MtL vEluuoós. pARA LA Dlsposlc¡ó¡¡ rlrr¡RL un los
DocuMENTos DE coMpRoBAc¡óN,colútr,¡lsrMTIVA INMEDTATA y DE Apoyo

INFORMATIVO

destrucción de dicha información, para que de seguridad a la protección de los mismos.

Por lo anterior, en este acto, se determina y da fe de que se trata de documentación de
comprobación administrativa inmediata y de apoyo informativo, generada por las áreas
de la Subdirección Administrativa, Oficina de Supervisión de Obras, Sección de
control Presupuestal y la sección de lngresos; con información de los años de 2013
a 2021, contenida en 15 cajas, equivalentes a 317 kilogramos aproximadamente). -----_

No habiendo otro asunto que hacer constar, se da por concluida [a presente Acta de
Hechos y se cierra el Dictamen, siendo las doce horas y cincuenta y cinco minutos de la
fecha de su inicio, previa lectura de los que en ella intervinieron, firmando erdds tantos
para su debida ose de su alcance, contenido y ob

Gómez Owseykoff

Mtra. Ma.

fefa de la Unidad de Transparencia

:ffi: SEFlPuex
':!i§ig' f"::'-";::á" 
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l;É Erádodé ver¡crú.
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Av. L¡iz¿ro Cárden.s 295 El tri.ador
CP 9!170, Xalap., Verac.uz
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COTTIISIÓTT¡ DEL AGUA DEL ESTADO DE VERACRUZ

olcrervltueclóN euE sE DESrRENDE DE LA SEGUNDe snslór'¡
EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISICIPLINARIO DE FECHA CATORCE DE

NovIEMBRE DE Dos lr,ln vururloós. pARA Le olsposlclóN FINAL DE Los
DocuMENTos DE coMpRoBAclóN aorrl¡r,¡IsrMTtvA INMEDIATA y DE Apoyo

INFORMATIVO

L.A. Lorena H Palacios
Iefa de la U on

García López
de Operación y

Mantenimiento

RamÍrez Vásquez

fefa de la Oñcina de Recursos
Materiales y Responsable del Archivo

de Concentración

Encargada del Archivo
Administrativo I

Av. Lizaro Cárdeñas 295 El Mirádor
CP 91170, xalapa, veracruz
rel. 228 814 9889
ww{.caev.oób.ñx

Subdirector de Infraestructura

fefe de la Oñcina de Tecnologías de la
lnformación

Arq. Nelson fáco
Titular det órgano

Hernández


