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En la ciudad de Xalapa de Enriquez, Veracruz; siendo las once horas del dfa ocho de abril de dos mil
veintitrés, en el domicilio legal de la Comisién del Agua del Estado de Veracruz, sito en Avenida Lazaro
Cardenas, nimero doscientos noventa y cinco, colonia El Mirador; se hace constar que se encuentran
presentes los CC. M.A.P. Victor Hugo Aguilar Montoya, Subdirector Administrativo y Coordinador
de Archivos; L.A.E. Juan Luis Hernandez Owseykoff, Secretario Técnico; Mtra. Ma. Cristina
Monserrat Alvarez Loranca, Jefa de la Unidad de Transparencia; Lic. Maria Areli Trujillo Tapia,
Jefa de la Unidad Juridica; L.A. Lorena Hernandez Palacios, Jefa de la Unidad de Planeacion; Ing.
Andrés Lucido Mora, Subdirector de Infraestructura; Ing. Carlos Garcia Lopez, Subdirector de
Operacién y Mantenimiento; L.I. Daniel Israel Ramirez Vasquez, Jefe de la Oficina de Tecnologias
de la Informacién; L.G.A.M. Irma Lesvia Hernandez Zavaleta, Auxiliar Administrativa y Encargada
del Archivo Administrativo; L.R.I. Luz Esther Severino Sanchez, Jefa de la Oficina de Recursos
Materiales y Responsable del Archivo de Concentracién; todos servidores publicos de la Comisién del
Agua del Estado de Veracruz; con ellos también, Arq. Nelson Jacome Ldépez, Titular del Organo
Interno de Control de esta Comisién; todos integrantes del Grupo Interdisciplinario, quienes se
retinen para llevar a cabo la Primera Sesién Ordinaria del 2023, de conformidad a lo que establece el
Numeral Séptimo, de los Lineamientos para la Organizaciény Conservacién de los Archivos, Articulo
11, Fraccién V; articulos 50 y 51, de la Ley General de Archivos y numeral 14 del Programa Anual de -
Desarrollo Archivistico 2023 (PADA), bajo el siguiente: ------=-=-=---m-mmmmmmmomemosocmomnmmmmr oo m o mm oo

3.- Analizar la Propuesta emitida por el Departamento de Licitaciones y Costos, en cuanto a la
devolucion de los paquetes de Propuestas No solventes de las licitaciones resultantes de los
procedimientos licitatorios por Invitacién a Cuando menos Tres Personas, llevadas a cabo por
dicha area, conforme a la Ley de Obras y Servicios relacionados con las mismas y su reglamento. ----
4.- Analizar la propuesta de la Oficina de Recursos Humanos en cuanto a Determinar la disposicion
final, como baja documental de las Serie de Nominas de Oficinas Centrales y Nominas de Oficinas
Operadoras, con sus subseries SEFIPLAN, CAEV y Cambios a la Némina, clasificada con lgs
Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos Autorizados por el Archivo General d
Estado con Registro No. 006/AGEV/2016, donde su destino final se determiné Histdérigco, se
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requiere autorizacion para que las néminas se vayan a la baja documental después de cumplir
su tiempo de guarda. —----=---m-mmmem o e

------------------------------------------------ DESARROLLQ ----nmrmemm o m oo e oo oo
1.- PASE DE LISTA, DECLARACION DEL QUORUM Y APROBACION DEL ORDEN DEL DA. El M. A. P. Victor Hugo
Aguilar Montoya, Coordinador de Archivos, con anuencia del Grupo Interdisciplinario, da el uso de la
palabra a la L. G. A. M. Irma Lesvia Herndndez Zavaleta, Auxiliar Administrativa y Encargada del
Archivo Administrativo, parallevar a cabo el pase de lista, confirmando la asistencia de los integrantes

del Grupo Interdisciplinario, por lo que al contar con el quérum necesario queda instalada la sesion;
asi mismo, se pone a consideracion el orden del dia, el cual es aprobado por unanimidad; por lo que

2.- AVANCES DEL PADA 2023 AL 31 DE MARZO EN LA COMISION DEL AGUA DEL ESTADO DE
VERACRUZ. Continuando en el uso de la palabra, la L. G. A. M. Irma Lesvia Herndndez Zavaleta,
Auxiliar Administrativa y Encargada del Archivo Administrativo, con anuencia del Coordinador,
presenta a los integrantes del Grupo Interdisciplinario, los avances del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2023, correspondiente al Primer Trimestre: ------=-=------se-osmmocemmconocomoooneoen
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As{ mismo conforme a la gestién de riesgos, y a las actividades propias del cronograma, se ¢
trabajando para mitigarlos, sin embargo, para que se puedan cumplir a cabalidad, todos los pre
como integrantes del Grupo Interdisciplinario y como Responsables de sus Archivos de Tramit
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deben comprometer a sensibilizar a todo personal a su cargo, desde jefes de departamento, de
oficinas, secciones y subordinados en el tema, indicando la importancia de llevar a cabo una mejora
en SU estiOn dOCUM EN Al -m-mmmmmmm e e e
Los integrantes del Grupo Interdisciplinario se dan por informados con respecto a los avances al
primer trimestre del dos mil veintitrés, referente a las actividades del PADA 2023 del primer
B I S T, == e e e e e e e e e e e
3.- Analizar la Propuesta emitida por el Departamento de Licitaciones y Costos, en cuanto a la
devolucién de los paquetes de Propuestas No solventes de las licitaciones resultantes de los
procedimientos licitatorios por Invitacién a Cuando menos Tres Personas, llevadas a cabo por
dicha area, conforme a la Ley de Obras y Servicios relacionados con las mismas y su
Reglamento. Siguiendo en el uso de la palabra, la L.G.AM. Irma Lesvia Herndndez Zavaleta,
Encargada del Archivo Administrativo, pone a discusién y andlisis el tema propuesto por la jefa del
Departamento de Licitaciones y Costos, que mediante Tarjeta No. DLC/7C5/053/2023 de fecha 14 de
marzo hizo llegar a la Coordinacién de Archivos, donde solicita se autorice la devolucién de los
paquetes de licitacion de las propuestas no solventes, resultantes de los procedimientos
licitatorios por invitacién a cuando menos tres personas, con fundamento en el Articulo 74 dltimo
parrafo de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas y articulo 264 segundo
parrafo de su Reglamento que a la letra sefiala: —---=-=====nsemmmmmmm e
“Articulo 74.- Las proposiciones desechadas durante la licitacién pudblica o invitacién a cuando
menos tres personas podran ser devueltas a los licitantes que lo soliciten, una vez transcurridos
sesenta dfas naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo
que exista alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso las proposiciones deberan conservarse
hasta la total conclusién de la inconformidad e instancias subsecuentes; agotados dichos términos la
convocante podrd acceder a su devolucién o destruccién”.

“Articulo 264.- Las dos proposiciones solventes con el mayor porcentaje o puntaje de calificacién
cuando se aplique el criterio de evaluacién binario, u otras proposiciones adicionales que determine
la convocante, serdn las Unicas que no podran devolverse a los licitantes o destruirse y pasaran
formar parte de los expedientes de la convocante por el termino previsto en el quinto parrafo del
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En los supuestos a que se refiere el Ultimo parrafo del Articulo 74 de la Ley, los solicitantes contaran
con un plazo de hasta treinta dias naturales contados a partir de la conclusién de los términos
sefialados en dicho precepto legal para solicitar la devolucién de sus proposiciones desechadas;
transcurrido dicho plazo, sin que se hubiere realizado solicitud alguna, la convocante podra
AeSTrUIrIas”, —=-mmmceme o e e e
Porlo anterior, la encargada del Archivo Administrativo, comenta que la Ley y su Reglamento indican
dichos supuestos, por lo que se puede hacer la devolucién o la destruccién bajo esos ordenamientos.
En consecuencia, revisando la informacién remitida por el Departamento de Licitaciones y Costos, es
un procedimiento viable, siempre que, el contratista solicite por escrito la devolucién de su propuesta
no solvente y reciban con oficio, quedando evidencia de que se esta devolviendo por peticion del
licitante como lo marca la Ley y su Reglamento, conforme a las disposiciones le{das con antelacién.
Asilas cosas, es innecesario resguardarlas mas tiempo del que otorga la Ley y su Reglamento, aunado
a lo anterior se evitaria la aglomeracién de documentos dentro del Archivo de Tramite y del Archivo
de Concentracién con informacién que no es util, ni legalmente obligada a conservar, salvo en los
casos y excepciones que sefiala la misma ley, como es que se encuentren en un proceso legal como lo
marcan las disposiciones en CoOmMEeNto,-=-====-mmnmmmmemmm o e e
----------------------------- Por lo anterior el grupo emite las siguientes: ----------=--mmcmmmmmmom oo
------------------------------------------------- CONSIDERACIONES--=====s=ssreercmmecmnce e cm e e mcnaer e n e e eee
Primero: Del andlisis realizado el Grupo Interdisciplinario determina que, no encuentra
impedimento de cumplir el procedimiento de devolucién de los paquetes de las Propuestas No
Solventes, en funcién del procedimiento que, la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas y su Reglamento, establecen cuando los licitantes lo soliciten. En este sentido, con la
formalidad de que, los licitantes emitan escrito de solicitud de devolucién de su propuesta y el
Departamento de Licitaciones y Costos realice la entrega mediante oficio, quedando registro de la
peticién y entrega como evidencia, -----=--mmmmmmmmm oo
Segundo: Con respecto a las vigencias establecidas dentro del Catdlogo de Disposicién Documental
vigente de esta Comisidn, Autorizado por el Archivo General del Estado (AGEV) con Registro No.
AGEV-DV/003/20 y conforme a lo que establece dicha Ley y su Reglamento en comento, el Grupo
Interdisciplinario comentan que, se pueden establecer los plazos que ésta refiere, para la destruccién
de las propuestas no solventes, tomando en cuenta los criterios que establece, “Articulo 74... Las
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contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna
inconformidad en tramite, en cuyo caso las proposiciones deberdn conservarse hasta la total
conclusién de la inconformidad e instancias subsecuentes; agotados dichos términos la convocante
podra acceder a su devolucién o destruccién”, y el “Articulo 264 ... En los supuestos a que se refiere
el iltimo parrafo del Articulo 74 de la Ley, los solicitantes contaran con un plazo de hasta treinta
dias naturales contados a partir de la conclusién de los términos sefialados en dicho precepto legal
para solicitar la devolucién de sus proposiciones desechadas; transcurrido dicho plazo, sin
que se hubiere realizado solicitud alguna, la convocante podra destruirlas”; porlo que, tendrian
que resguardarse durante el periodo sefialado por la ley y cumpliendo los sesenta dias se puede
iniciar el procedimiento de baja documental para su destruccion. ------------------mcmcmemmcmcecoaoo

NUMERO 001/1S0/GI/2023. El Grupo Interdisciplinario Autoriza y Acuerda por Unanimidad de
Votos, el procedimiento de solicitud y entrega de las Propuestas No Solventes a los licitantes
que lo requieran por escrito, conforme a las disposiciones marcadas en el Articulo 74 tltimo pdarrafo
de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y Articulo 264 tltimo parrafo de
su Reglamento; asi mismo, se Autoriza que las Propuestas No Solventes, no solicitadas por los
licitantes y que hayan cumplido el plazo de sesenta dias naturales contados a partir de la fecha
en que se dé a conocer el fallo, salvo las excepciones previstas por la ley, como son que exista
inconformidad en tramite, podran llevarse a la baja documental mediante el proceso
establecido por el Archivo General del Estado (AGEV) y normas aplicables. Por lo que, se deja
sin efecto la vigencia de la Serie 6C12 Propuestas No Solventes y sus Subseries .1, de Obras y
Servicios Relacionados con las Mismas y .2, Adquisiciones, contenidas en el Catalogo de Disposicién
Documental Vigente, con nimero de Registro AGEV-DC/003 /20, donde se determiné noventa dias
en el Archivo de Tramite y dos afios en el Archivo de Concentracion, estableciéndose la nueva
vigencia de sesenta dias en el Archivo de Tramite y posteriormente llevarlo a la baja
documental. Por lo que, se Instruye a la Encargada del Archivo Administrativo, informe al Archivo
de Concentracion y al Departamento de Licitaciones y Costos para que, a su vez, éste informe a
sus oficinas de Licitaciones, Costos y Servicios Relacionados con las Mismas, a llevar a cabo el
procedimiento de devolucion de los paquetes de propuestas no solventes en términos de |
Ley y su Reglamento, asi como iniciar los procedimientos de Baja Documental de aquellas
propuesta no solventes que, no hayan sido requeridas por los licitantes y que, hayan cumplid
plazo de vigencia de, sesenta dias y que se encuentren en el archivo de tramjfe y
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4.- Analizar la propuesta de la Oficina de Recursos Humanos en cuanto a Determinar la
disposicién final como baja documental de las Serie de Néminas de Oficinas Centrales y
Nominas de Oficinas Operadoras, con sus subseries SEFIPLAN, CAEV y Cambios a la Némina,
clasificada con los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos Autorizados por el
Archivo General del Estado con Registro No. 006/AGEV/2016, donde su destino final se
determiné Histdrico y se requiere autorizacién para que las néminas se vayan a la baja
documental después de cumplir su tiempo de guarda, En el uso de la palabra, la L.G.A.M. Irma
Lesvia Hernandez Zavaleta, informa al Grupo Interdisciplinario de la solicitud emitida por la Oficina
de Recursos Humanos, con respecto a la disposicién final de las Series de Némina de Oficinas
Centrales y Nominas de Oficinas Operadoras con sus subseries SEFIPLAN, CAEV y Cambios a la
Noémina, dicha propuesta se presenta con base a los Lineamientos para Catalogar, clasificar y
Conservar Documentos y la Organizacién de Archivos, publicada el 2 de mayo de 2008, en la Gaceta
Oficial del Estado, donde en su apartado, Guia de Archivos “Instructivo para la elaboracién de la Guia
Simple de Archivos, 5.- “Tipos de Documentos”; 5.2 “Documentos con valor fiscal o contable”, que
alaletra dice: -m-mmmmmmmm oo
“El archivo contable lo constituye el conjunto de documentos con informacién consistente en libros
de contabilidad, registros contables, documentos contabilizados o de afectacién contable,
comprobatorios o justificatorios del ingreso y gasto publico y, todos aquellos autorizados por la
Secretarfa de Finanzas y Planeacién. Los originales de éstos los deberd custodiar la Unidad
AdmInistrativa. ----s-memsemere oo
Los Documentos Comprobatorios son aquellos que se generan y amparan registros en la
contabilidad y comprueban que €sta; —-----=-mmmmm oo e e
Recibi6 o proporciond, en su caso, los bienes y servicios que dan origen (ejemplo: facturas, notas,
recibos de honorarios).

Recibid o entregé efectivo o titulos de créditos (ejemplo: cheques pélizas, contra recibos, néminas).
Sufrié transformaciones internas o los eventos econdmicos que modificaron la estructura de sus
recursos o de sus fuentes (ejemplo: ajustes presupuestales a capitulos, conceptos, partidas)”.

Por las razones expuestas, el grupo se sirve emitir las siguientes: -------======mcmmmmmmmmecmre oo
------------------------------------------------------ CONSIDERACIONES--r=--=nncssmmacamasonmccnmmanccrcnarcronnass
Visto, lefdo y analizada la informacién, los integrantes del Grupo Interdisciplinario, no ven ningt
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Operadoras tengan destino final la baja documental, ya que el registro de la ndmina queda en los
estados financieros y al final del ejercicio éstos, son histéricos, y la némina es un documento técnico
de caracter administrativo, que da fe de la ejecucién de un proceso comprobatorio del gasto ptblico,
sin que deba ser conservado en términos de lo que sefialan los Lineamientos para Catalogar, Clasificar
y Conservar Documentos y a la Organizacién de Archivos al haber cumplido su vigencia, segtn el
catilogo de Disposicién Documental (CADIDO. === -mmmmmmmmmm e e s

NUMERO 002,/1S0/GI/2023, El Grupo Interdisciplinario Autoriza y Acuerda por Unanimidad de
Votos que el destino final de la Serie de Ndmina de Oficinas Centrales y sus Subseries SEFIPLAN,
CAEVy Cambios ala Némina, asi como la Serie de Nomina de Oficinas Operadoras y sus Subseries
SEFIPLAN, CAEV y Cambios a la N6mina, sean llevados a la Baja Documental una vez cumplida
su vigencia de doce afios, seglin el Catalogo de Disposicion Documental con Registro No.
006/AGEV/2016, quedando sin efecto el destino final de Historicas, ya que el registro de la
némina queda en los estados financieros y al final del ejercicio éstos, son histdricos, y la ndmina es
un documento técnico de caracter administrativo, que da fe de la ejecucién de un proceso
comprobatorio del gasto ptiblico; por lo que se instruye a la Encargada del Archive Administrativo,
informe a la Oficina de Recursos Humanos, a las Oficinas Operadoras y al Archivo de
Concentracion de esta Comision de dicho Acuerdo para que, procedan a revisar sus inventarios
de Archivo de Tramite y de Concentracion, para que, de haber Néminas que hayan vencido sus
plazos, realicen el procedimiento correspondiente de Baja Documental. ----------------cocecvmeeenes

4.- CIERRE DE LA SESION, -~ === mmmmmmm e oo oo o oo o e oo
No habiendo otro asunto que tratar, los integrantes del Grupo Interdisciplinario, dan por terminada
la Primera Sesién Extraordinaria, siendo las doce horas cincuenta y cinco minutos, del dia de su inicio,
firmando el original en un tanto, quien ella interviene para su debida constancia, enterandose de su
alcance, contenido y obligatoriedad. -------=-= o mm oo m e
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ACUERDO NUMERO 001/1S0/G1/2023: EN LA CIUDAD DE XALAPA- ENRIQUEZ, VERACRUZ, A LOS TRECE
DIAS DEL MES DE ABRIL DEL ANO DOS MIL VEINTITRES.

Visto en la Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de fecha Trece de Abril de Dos Mil
Veintitrés, la Propuesta emitida por el Departamento de Licitaciones y Costos, en cuanto a la devolucién
de los paquetes de Propuestas No solventes de las licitaciones resultantes de los procedimientos
licitatorios por Invitaciéon a Cuando menos Tres Personas, llevadas a cabo por dicha area, conforme a la
Ley de Obras y Servicios relacionados con las mismas y su Reglamento. El Grupo Interdisciplinario
Autoriza y Acuerda por Unanimidad de Votos, el procedimiento de solicitud y entrega de las Propuestas
No Solventes a los licitantes que lo requieran por escrito, conforme a las disposiciones marcadas en el Articulo
74 Ultimo pérrafo de la Ley de Obras Ptblicas y Servicios Relacionados con las Mismas y Articulo 264 dltimo
parrafo de su Reglamento; asi mismo, se Autoriza que las Propuestas No Solventes, no solicitadas por los
licitantes y que hayan cumplido el plazo de sesenta dias naturales contados a partir de la fecha en que se
dé a conocer el fallo, salvo las excepciones previstas por la ley, como son que exista inconformidad en
tramite, podran llevarse a la baja documental mediante el proceso establecido por el Archivo General
del Estado (AGEV) y normas aplicables. Porlo que, se deja sin efecto la vigencia de la Serie 6C12 Propuestas
No Solventes y sus Subseries .1, de Obras y Servicios Relacionados con las Mismas y .2, Adquisiciones,
contenidas en el Catalogo de Disposicién Documental Vigente, con nimero de Registro AGEV-DC/003/20,
donde se determiné noventa dias en el Archivo de Tramite y dos afios en el Archivo de Concentracion,
estableciéndose la nueva vigencia de sesenta dias en el Archivo de Tramite y posteriormente llevarlo a
la baja documental. Por lo que, se Instruye a la Encargada del Archivo Administrativo, informe al Archivo de
Concentracion y al Departamento de Licitaciones y Costos para que, a su vez, éste informe a sus oficinas de
Licitaciones, Costos y Servicios Relacionados con las Mismas, a llevar a cabo el procedimiento de devolucién
de los paquetes de propuestas no solventes en términos de la Ley y su Reglamento, asi como iniciar los
procedimientos de Baja Documental de aquellas propuesta no solventes que, no hayan sido requeridas por
los licitantes y que, hayan cumplido su plazo de vigencia de, sesenta dias y que se encuentren en el archivo
de tramite y de concentracién. ------ e o - -

Asf lo acordd el Grupo Interdisciplinario y firmé el{ C. M.A.P. Victor Hugo Aguilar Montoya, Coordinador de
Archivos, de la Comisidn del Agua del Estado de Veratfuz. - CUMPLASE -.

M.A.P. Victor Hugo Aguilar Montoya
Coordinador de Archivos de la
Comision del Agua del Estado de Veracruz

Av. Lazaro Cardenas 285 El Mirador
CP 91170, Xalapa, Veracruz

Tel. 228 814 9283
www.caev.gob.mx

VERACRUZ

%%, CUNA DEL HEROICO ‘.
%, COLEGIO MILITAR

1823 -2023




