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SENTES
@i E‘ ego a lo dispuesto en la Ley General de Archivos Articulo 50, Titulo Tercero, Capitulo I; asi
%! % lo establecido en el punto 19 del Cronograma de Actividades del Programa Anual de
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En la ciudad de Xalapa de Enriquez, Veracruz; siendo las once horas del dia doce de abril de dos mil
veinticuatro, en el domicilio legal de la Comisién del Agua del Estado de Veracruz, sito en Avenida
Lazaro Cardenas, nimero doscientos noventa y cinco, colonia El Mirador; se hace constar que se
encuentran presentes los CC. M.A.P. Victor Hugo Aguilar Montoya, Subdirector Administrativo y
Coordinador de Archivos; L.A.E. Juan Luis Hernandez Owseykoff, Secretario Técnico; Mtra. Ma.
Cristina Monserrat Alvarez Loranca, Jefa de la Unidad de Transparencia; Lic. Maria Areli Trujillo
Tapia, Jefa de la Unidad Juridica; Ing. Andrés Lucido Mora, Subdirector de Infraestructura; Ing.
Carlos Garcia Lépez,~Subdirector de Operacién y Mantenimiento; L.L.Daniel Israel Ramirez
Vasquez, Jefe dela Oficina de Tecnolog1as de la Informacion; L:R:I. Luz Esthe Severmo Sanchez

aralleva
conformldad;a,,lo que establece el Numera
Conservacion de los Archlvos ticulo 11, Fraccién V; artlculos 50y:51, de la Ley Gener de Archlvos

al de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA) ba]o el 51gu1'é
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Informe del Cronograma de Actividades PADA 2024 (Anexo 1)

T Meses Porcentaje de Cumplimiento Responsable de la
Actividades : ; :
1552 58 2455670085 910 111712 20%:40% 60%::80% actividad
¥
Refrendar el
Registro Nacional de
Coordinador de Archivos
Archivos (RNA) X

2024, ante el AGN
Publicar en el Portal
de la CAEV el
Informe Anual de
Desarrallo
Archivistico [PADA)
2023

x |Coordinador de Archivos

Publicar en el Portal
de la CAEV el PADA X |Coordinador de Archivos
2024 Autorzado

Coordinarse con la
Unidad de .
Transparencia para

la publicacién de los Coordinador de Archivos

indices de Siguen pendientes, la
expedientes Unidad de Transparencia
N esta integrando los

clasificados del 2o.
semestre de 2023
y ler. Semestre

rubmos

2024
Dar seguimiento a C?ordinador cle Arch 'r:'os
los indices de ‘5;9‘:: :\Tﬁeuha ..
expedientes “, i :::::s
clasificados rubmos 9
Elaborar un
calendario de visitas
para reuniones con
las UA"s, para iniciar Coordinador de Archivos /
el Procedimiento de X Responsable del Archivo de
modificacion a los Concentracion
Instrumentos de
Control y Consulta
Archivisticos
f W\ i
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Informe del Cronograma de Actividades PADA 2024 (Anexo 1)

Actividades

Informar y remitir
mediante oficio a las
UA’s lafechade
reunion conforme al
calendario de visitas
para la modfficacion
de los ICCA

Elaboracion con
colaboracion de las
UA’s productoras
de la informacion de
las fichas de
valoracion
archivistica

Revisar y recabar
las firmas de las
fichas de valoracion
para proceder en su
caso a elaborar el
Cuadro General de
Clasificacion
Archivistica y el
Catélogo de
Disposicion
Documental e
integrar los ICCA

Hacer campaia de
sensibilzacion en
materia de archivos

Asesorar en temas
de archivo

Supervisar, vigilar y
dar seguimiento al
cumplimiento
normativo en
materia de archivos

N\

Q410 01 e

Coordinador de Archivos /
Responsable del Archivo de
Concentracion y todas la
UA’s de la CAEV

Coordinador de Archivos /
Responsable del Archivo de
Concentracion Y todas la
UA’s de la CAEV

Coordinador de Archivos /
Responsable del Archivo de
Concentracién y todas la
UA’s de la CAEV

Coordinacion de Archivos
Responsable del Archivo de
Concentracién

Coordinacién de Archivos
Responsable del Archivo de
Concentracion

Coordinacién de Archivos
Responsable del Archivo de
Conﬁntracién
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r Informe del Cronograma de Actividades PADA 2024 (Anexo 1) J

Meses Porcentaje de Cumplimiento

Responsable de la

Actlvidades actividad

6 7 8 9 10 11 12 20% 40% 60% 80% 1o

(5

Mediante oficio
solicitara kbs UA's
realicen ante b
Coordinacion de
Archivos el
procedimiento de
=]
desincorporacion
de documentos de
comprobacion
administrativa,
inmediata y de
apoyo informativo
[DCALl)

Recibir de las UA's
bs solicitudes de
los DCA,
programar ks
visitas a bBs areas
con
acompafiamiento
del Organo Interno
de Control (OIC)
validar y cerrar el
tramite con
firma del acta,
remitir al G.. para
que Dictamine su
procedencia y se
deseche b
informacion

Realizar una
actividad por el dia
delarchivista (el
dia 27)

Solicitar mediante
oficio, b
actualizacion de
los inventarios de
archivo de tramite
y los delarchivo
de concentracion
hasta el gjercicio
2023

Recibir, revisar y
en su casovalidar
los inventarios de
archivo de tramite
y de
concentracion

Todas b Unidades
Administrativas de B
CAEV / Coordinador de
Archivos

Coordinador de Archivos
/ Organo Interno de
Control Al finaldel
trimeste no se recibid
ninguna solicited

Coordinacién de Archivos
Responsable del Archivo
de Concentracion

Coordinacién de Archivos

Coordinacion de Archivos

W\
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Informe del Cronograma de Actividades PADA 2024 (Anexo 1)

Actlvidades

P29 340588

Meses
/8229

Porcentaje de Cumplimiento

1 12 20% 40% 60% 80%

Responsable de la
actividad

Llevar a cabo las
capacitaciones en
tema de archivos
conforme al
programa
autorizado en Ia
Tercera Sesion
Ordinaria 2023 del
G.l.

Coordinacion de Archivos

Ekborar el
calendario con el
programa de
transferencias
primarias,
conforme al
CADIDO

Responsable del Archivo
de Concentracion

Solicitar mediante
circulara las UA's
bBs transferencias
primarias
conforme al
calendario
elbborado

Recibir bs
transferencias
primarias
conforme a ks
fechas del
calendario
ebborado
Ekborar el reporte
de s series
documentales
dispuestas para
bajg documental
conforme al
CADIDO en 2024

Remitir mediante
oficioa bBs UA's
s series
documentales
propuestas para
baja documental
de k& informacion
resguardada en el
AC, conforme al
CADIDO para
2024 para que
sea aprobada

Responsable del Archivo
de Concentracion

Responsable del Archivo
de Concentracion

Responsable del Archivo
de Concentracién

Responsable del Archivo
de Concentracion
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Informe del Cronograma de Actividades PADA 2024 (Anexo 1)

Actividades

1

2.4 Sk

Iniciar y dar
seguimiento al
procedimiento de
baja documental
de kb informacion
que haya perdido
sus valores
primarios y
vigencias
documentales

Remitira b
Coordinacitn kb
baja documental
2024 para que
sea revisada antes
de presentark al
Gl

Meses

Porcentaje de Cumplimiento

Lo 84900002l 2 520%, 4

Responsable de la
actividad

Responsable del Archivo
de Concentracion

Responsable del Archivo
de Concentracion

La Baja se ests
integrando

Remitira b
Coordinacion de
Archivos los
inventarios de
archivo de tramite
del Archivo de
Concentracién

Responsable del Archivo
de Concentracian

Las actividade que se encuentran con

se han retrasad

verificando los pw

orme alasfunciones y atribuciones para el

..............

valoracion, por.lo que,-se‘tenfa programado realizarlo durante todo el ejercicio, por tanfo, por las

)ustlﬁcacmnes expue

—

s, se requiere cancelar dicha actividad.

Av. Lazaro Cardenas 295 E
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Informe del Cronog

rama de Actividades PADA 2024 (Anexo 1)

Porcentaje de Cumplimiento Responsable de la
No Actividades A i :
8 9 10 11 12 20% 40% 60% 80% actividad

Informar y remitir
mediante oficioa

s UA's b fecha Coordinador de Archivos
de reunion / Responsable del
conforme al X Archivo de

calendario de Concentracién y todas kb
visitas para b UA’s de b CAEV

modificacion de
los ICCA

Ebboracién con
cokboracion de

Coordinador de Archivos

Ersa;lf;oms deb / Responsable del
informacion de s X Archivode

fichas de Corl centracion y todas b
valoracién UA's de b CAEV
archivistica

Rewvisar y recabar
ks firmas de bs
fichas de
valoracion para
proceder en su
casoa ebborar el

Coordinador de Archivos
/ Responsable del

Cuadro General de X Archivo de

Clasificacion Concentracidn y todas b
Archivistica y el UA’s de b CAEV
Catalogo de

Disposicion

Documental e
integrar los ICCA

Por otré p‘
encuentran

el objeto de promov su 1mportanc1a vinculada a la 1nvest1gac1on y el resguard , de la memoria
histérica y cultural Bil OMUSTION, === e e e e

B A B hoja7/9
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Informe del Cronograma de Actividades PADA 2024 (Anexo 1)

Meses Porcentaje de Cumplimiento Responsable de la
2 3 45 6 7 8 9 10 11 12 20% 40% 60% 80% woz actividad

No Actividades

Realizar una
actividad por el dia
internacional de
archivas (el dia 9)

Coordinador de Archivos

.

icos g
se esta llevando a cabQ el amblo de las areas al nuevo ed1f1c1o, asx como lo qu

Coordlnador en reIac10n
SEGUNDO Con respecto a

informacién medlénte correos, la pagir ha L E N et
4. CIERRE DELA SESION, --------====== : e
No habiendo otro asunto que trata .
la Primera SesuSn Extraordlnarla, S a de su inicio,
firmando el orlgmal en un tanto, ) da const terandose de su
alcance, conterudo yobhgatorled : s e

or. terminada

M.A.P.. Victdi‘ Hugo Aguilar Montoya L.A.E. ]uan iIs He and Z
Subdirector Administrativo Secretari Tecmto \
‘ Coordinador de Archivos \

7 hoja8/9
Av. Lazaro Cardenas 295 El Mirador
CP 91170, Xalapa, Veracruz

Tel. 228 814 9889
www.caev.gob.mx
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