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ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

DICTAMEN DE VALIDACION

Se recibio el Oficio No. FOPE09/CAEV/DG/01-05/013/2020 mediante el cual el
sujeto obligado Comision del Agua del Estado de Veracruz, solicita el
registro y validacion de sus instrumentos de control archivistico, por lo que con
fundamento en lo establecido por los articulo 28, fraccion I, 50, 51, 52, 53y 56
de la Ley General de Archivos y de conformidad con las atribuciones del Archivo
General del Estado de Veracruz, establecidas en el articulo 21, Titulo Segundo,
Capitulo III de la Ley de Documentos Administrativos e Historicos del Estado
Libre y Soberano de Veracruz-Llave; Vigésimo, Capitulo III, en los Lineamientos
para Catalogar, Clasificar, Conservar los Documentos y la Organizacion de
Archivos emitidos por el Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacion, se
procedid al analisis técnico archivistico de dichos instrumentos, de acuerdo a lo
siguiente:

CONSIDERANDO

Primero. Que los instrumentos de control archivistico incluyen:

L. Presentacion donde explican el contexto institucional de los archivos
en el Sujeto Obligado; '
II Objetivo general y objetivos especificos;

III.  Ambito de aplicacion donde se indica las dreas que implementaran y
se apagaran a dichos instrumentos;

Iv. Marco juridico, que incorpora la fundamentacion normativa interna y
la aplicable en materia de administracion de archivos y gestion
documental;

V. Cuadro General de Clasificacion Archivistica donde se explica su
metodologia de elaboracién y aplicacién;

VI. Catdlogo de Disposicion Documental donde se explica su metodologia
de elaboracion e instructivo de uso;

VII. Listado de la documentacion de comprobacion de administracion
inmediata y de apoyo informativo;

VIII. Glosario que permite la comprension de conceptos claves; y

IX. Hoja de cierre donde se incluye una leyenda que indica el numero de
secciones y series documentales, asi como las firmas del area
coordinadora de archivos y del Grupo Interdisciplinario de Archivos.
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Segundo. Que se identificaron 10 secciones comunes y 3 secciones sustantivas
que en total suman 94 series documentales, mismas que establecen su
valoracién documental, plazos de conservacién, destino final y técnicas de
seleccion.

Tercero. Que los instrumentos de control archivistico cuentan con la aprobacion
del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Comisién del Agua del Estado
de Veracruz, de acuerdo el acta de sesion del 17 de noviembre de 2020.

Cuarto. Que el Cuadro General de Clasificacion Archivistica presenta las
funciones y atribuciones comunes y sustantivas de la Comision del Agua del
Estado de Veracruz.

Quinto. Que el Catalogo de Disposicion Documental:

I. Constituye el registro general y sistematico de las series comunes y
sustantivas, estableciendo su valoracion documental, plazos de
conservacion y técnicas de seleccion.

II. Relne las disposiciones que regulan sus competencias, asi como las
normas y procedimientos que condicionan su aplicacién.

III. Acopia las normas que controlan la circulacion interna y externa de los
documentos en la fase de produccion activa.

IV. Identifica su estructura interna y define funciones de la dependencia
mediante el andlisis de manuales de procedimientos, organigramas y
reglamentos internos.

V. Ubica la procedencia institucional de la documentacién, organismo que
la generd y funciéon que la deriva directamente.

VI. Caracteriza los documentos en relacién a sus soportes, tipologia,
volumen y organizacion.

VII. Cumple con la descripcién que comprende el contenido informatico, la
relacién entre serie y funcion, comln o sustantiva, el periodo que
cubre la informacién y la relacién entre la serie en cuestion con otras
series y otras fuentes de informacidn afines.

Sexto. Que se anexa un listado de documentos de comprobacién administrativa
inmediata y de apoyo informativo, los cuales deberan ser eliminados a través
del levantamiento de un acta administrativa, firmada por; el Titular del area
generadora, el Responsable del archivo de tramite, el area coordinadora de
archivos, el Titular del drea juridica, el Representante del Organo Interno de
Control o su equivalente y el Titular de la Unidad de Transparencia.
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Séptimo. Que solo se promoveran las solicitudes de destino final de las series
documentales identificadas en el presente Catalogo.

Octavo. Que una vez registrado y validado el Catdlogo de Disposicion
Documental por el Archivo General del Estado, éste dejara sin efecto a los
Catélogos anteriores de la Comision del Agua del Estado de Veracruz.

Por lo anterior, se tiene a bien emitir el siguiente:
DICTAMEN

PRIMERO. Es procedente la validacion de los instrumentos de control
archivistico; Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catdlogo de
Disposicién Documental de la Comision del Agua del Estado de Veracruz, de
acuerdo al analisis técnico archivistico efectuado a dichos instrumentos, toda vez
que cumplen con la aplicacién de la metodologia archivistica y la normatividad
aplicable y vigente en la materia.

SEGUNDO. Es procedente el registro de los instrumentos de control archivistico
de la Comisiéon del Agua del Estado de Veracruz, con el numero
AGEV-DV/003/20, por lo que se deja sin efecto a cualquier otro Catalogo de
Disposicion Documental anterior.

_ SECR ETAﬁilﬁ' Ver., a 08 de diciembre de 2020.
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Lic. Diana L‘aﬁra Vazquez Garcia Lic. José )f rradas Lopez
Jefa de la Oficina de Archivo epddor de Servicios
Administrativo Gubernamentales
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Oficio No. AGE/423/2020
Asunto: Registro y Validacién de Instrumentos.
Xalapa, Ver., a 08 de diciembre de 2020.

Mtra. Maria C. Monserrat Alvarez Loranca

Jefa de la Unidad de Transparencia de la Comision
del Agua del Estado de Veracruz

PRESENTE.

En atencién al Oficio No. FOPE09/CAEV/DG/01-05/013/2020, mediante el cual se solicita
la revisién, registro y validacién de los instrumentos de control archivistico: Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental, le
manifiesto que, de acuerdo a lo establecido en la Gaceta Oficial del Estado, numero
extraordinario 144, capitulo III, fraccion vigésima, la propuesta ha sido validada con el
namero de registro: AGEV-DV/003/20.

Aprovecho para informarle que a partir de la validacién de sus instrumentos de control
archivistico es necesario elaborar y difundir la Guia de Archivo Documental en
cumplimiento a lo sefialado en el articulo 14 de la Ley General de Archivos, publicada el
15 de junio de 2018.

Asimismo, me permito exhortarla a que el area de archivos y el Grupo Interdisciplinario
unan esfuerzos, a fin de verificar la correcta aplicacion de los instrumentos de control y
de consulta archivisticos, para una adecuada organizacion, conservacion y disponibilidad
de la documentacién generada por la Comision del Agua del Estado de Veracruz.

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para saludarle cordialmente.

Atenta}mente

e

Director General

C/Anexo
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