
FONDO: FOPE09
SUBFONDO: CAEV
SECCIÓN: DG
SUBSECCIÓN: UP

ADMVO. LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLICA RESERVADA CONFI-DENCI AL TRAMITE
CONCEN-
TRACIÓN

BAJA HISTÓRICO

01
INFORMACIÓN 
BÁSICA PARA 

ANUARIO
X X 3 7 X

01
ORGANISMOS 

DE AGUA X X 3 7 X

02
ANUARIO 

ESTADÍSTICO X X 3 7 X

02

ANTEPROYECTO DE 
POA DE OBRA DE 

OFICINAS 
CENTRALES

X X IREE 4 6 X

01
ANTEPROYECT

O
X X X 4 6 X

02
INFORMES 

MENSUALES
X X X 4 6 X

03
INFORME 

ANUAL 
X X X 3 6 X

04 INFORME 
TRIMESTRAL

X X X 3 6 X

02.01

ANTEPROYECTO DE 
POA DE OBRA DE 

OFICINAS 
OPERADORAS

X X IREE 4 6 X

01
ANTEPROYECT

O
X X 4 6 X

02
INFORMES 

MENSUALES
X X 4 6 X

03
INFORME 

ANUAL 
X X 3 6 X

04
INFORME 

TRIMESTRAL
X X 3 6 X

03
INFORME DE 
GOBIERNO

X X 4 4 X

VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTIN O FINAL

Catálogo de Disposición Documental

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL 
COMISIÓN DE AGUA DEL ESTADO DE VERACRUZ
DIRECCIÓN GENERAL
UNIDAD DE PLANEACIÓN

CLAVE DE LA SERIE SERIE DOCUMENTAL
CLAVE DE LA 

SUBSERIE
 SUBSERIE

TIPO DE DOCUMENTO

CAEV
Comisión del Agua
del Estado de Veracruz



FONDO: FOPE09
SUBFONDO: CAEV
SECCIÓN: DG
SUBSECCIÓN: UAI

ADMVO. LEGAL CONTA-BLE FISCAL PÚBLICA RESERVADA CONFI-DEN CIAL TRAMITE
CONCEN-
TRACIÓN

BAJA HISTÓ-RICO

01
SOLICITUDES DE 

ACCESO A LA 
INFORMACIÓN

X X 1 6 X

01-01 SOLICITUDES X X 1 6 X

01-02 INFORMES 
SEMESTRALES

X X 1 6 X

02

RECURSOS DE 
REVISIÓN DE LAS 
SOLICITUDES DE 

INFORMACIÓN

X X X 1 6 X

03

COMITÉ DE 
INFORMACIÓN DE 

ACCESO 
RESTRINGIDO

X X 1 6 X

03-01
ACTAS Y 

ACUERDOS
X X 1 6 X

04 IVAI X X 1 6 X

04-01
EXPEDIENTE 

IVAI
X X 1 6 X

05 PORTAL X X 1 5 X

05-01
OFICIOS DE LA 

INF. DEL 
PORTAL

X X 1 5 X

06
DATOS 

PERSONALES
X X X 1 5 X

Catálogo de Disposición Documental

SECRETARÍA DE DESARROLLO Y MEDIO AMBIENTE
COMISIÓN DEL AGUA DEL ESTADO DE VERACRUZ
DIRECCIÓN GENERAL
UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTI NO FINAL
CLAVE DE LA SERIE SERIE DOCUMEN-TAL

CLAVE DE LA 
SUBSERIE

 SUBSERIE
CLAVE DE LA 

SUBSERIE
 SUBSERIE

CAEV
Comisión del Agua
del Estado de Veracruz



FONDO: FOPE09
SUBFONDO: CAEV
SECCIÓN: DG
SUBSECCIÓN: UAI

ADMVO. LEGAL CONTA-BLE FISCAL PÚBLICA RESERVADA CONFI-DEN CIAL TRAMITE
CONCEN-
TRACIÓN

BAJA HISTÓ-RICO

Catálogo de Disposición Documental

SECRETARÍA DE DESARROLLO Y MEDIO AMBIENTE
COMISIÓN DEL AGUA DEL ESTADO DE VERACRUZ
DIRECCIÓN GENERAL
UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTI NO FINAL
CLAVE DE LA SERIE SERIE DOCUMEN-TAL

CLAVE DE LA 
SUBSERIE

 SUBSERIE
CLAVE DE LA 

SUBSERIE
 SUBSERIE

CAEV
Comisión del Agua
del Estado de Veracruz

01

SOLICITUDES 
DE ACCESO, 

RECTIFICACIÓN, 
CANCELACIÓN 
Y OPOSICIÓN 

DE DATOS 
PERSONALES 

(ARCO)

X X X 1 5 X

02

DOCUMENTOS 
DE SEGURIDAD 

DE DATOS 
PERSONALES

X X X 1 5 X

07

RECURSOS DE 
REVISIÓN DE LAS 

SOLICITUDES 
ARCO Y 

RESOLUCIONES

X X X 1 5 X



FONDO: FOPE09
SUBFONDO: CAEV
SECCIÓN: SI

ADMVO. LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLICA RESERVADA CONFI-DENC IAL TRAMITE
CONCEN-
TRACIÓN

BAJA HISTÓRICO

01

AUDITORIAS 
TÉCNICAS DE 

OFICINAS 
CENTRALES

X X X IREE 4 8 X

01 ASF X X X IREE 4 8 X

02 SFP X X X IREE 4 8 X

03 ORFIS X X X IREE 4 8 X

04 C.G.E. X X X IREE 4 8 X

05 O.I.C. X X X IREE 4 8 X

01.01

AUDITORIAS 
TÉCNICAS DE 

OFICINAS 
OPERADORAS

X X X IREE 4 8 X

01 ORFIS X X X IREE 4 8 X

02 C.G.E. X X X IREE 4 8 X

03 O.I.C. X X X IREE 4 8 X

04 OTROS X X X IREE 4 8 X

02
CONVENIOS  DE 

EJECUCIÓN
X X X 4 8 X

01 APAZU X X X 4 8 X

02 PROSSAPYS X X X 4 8 X

03 PIBAI X X X 4 8 X

04 FONCONCUR X X X 4 8 X

TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTINO FINAL

Catálogo de Disposición Documental

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL 
COMISIÓN DE AGUA DEL ESTADO DE VERACRUZ
SUBDIRECCIÓN DE INFRAESTRUCTURA

CLAVE DE LA SERIE
SERIE DOCUMEN-

TAL
CLAVE DE LA 

SUBSERIE
 SUBSERIE

TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN

CAEV
Comisión del Agua
del Estado de Veracruz



FONDO: FOPE09
SUBFONDO: CAEV
SECCIÓN: SI

ADMVO. LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLICA RESERVADA CONFI-DENC IAL TRAMITE
CONCEN-
TRACIÓN

BAJA HISTÓRICO

TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTINO FINAL

Catálogo de Disposición Documental

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL 
COMISIÓN DE AGUA DEL ESTADO DE VERACRUZ
SUBDIRECCIÓN DE INFRAESTRUCTURA

CLAVE DE LA SERIE
SERIE DOCUMEN-

TAL
CLAVE DE LA 

SUBSERIE
 SUBSERIE

TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN

CAEV
Comisión del Agua
del Estado de Veracruz

03
INFORMES DE 
AVANCES DE 

OBRA
X X 3 3 X

01 INFORMES X X 3 3 X

02 CIERRES X X 3 3 X

04
REUNIONES DE 

CORESE
X X 3 6 X

01 CNA CORESE X X 3 6 X

02 CDI CORESE X X 3 6 X



FONDO: FOPE09
SUBFONDO: CAEV
SECCIÓN: SI
SUBSECCIÓN: DLC

ADMVO. LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLICA RESERVADA CONFIDENCI AL TRAMITE
CONCEN-
TRACIÓN

BAJA HISTÓRICO

01
 LICITACIONES DE 
OBRAS PÚBLICAS 

DE LA CAEV
X X X 4 8 X

01 ACTAS X X X 4 8 X

02
OFICIOS DE 
INVITACIÓN X X X 4 8 X

03 PROPUESTAS X X X X 1 3 X

01 TÉCNICAS X X X X 1 3 X

02 ECONÓMICAS X X X X 1 3 X

02

LICITACION DE  
SERVICIOS Y 

ENAJENACIÓN DE 
BIENES MUEBLES 

DE LA CAEV

X X X X 4 8 X

01 ACTAS X X X 4 8 X

02
OFICIOS DE 
INVITACIÓN X X X 4 8 X

03 PROPUESTAS X X X X 1 3 X

01 TÉCNICAS X X X X 1 3 X

02 ECONÓMICAS X X X X 1 3 X

VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTI NO FINAL

Catálogo de Disposición Documental

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL 
COMISIÓN DE AGUA DEL ESTADO DE VERACRUZ
SUBDIRECCIÓN DE INFRAESTRUCTURA
DEPARTAMENTO DE LICITACIONES Y COSTOS (OFNA. DE SERVICIOS RELACIONADOS CON LA OBRA PÚBLICA)

CLAVE DE LA SERIE SERIE DOCUMENTAL
CLAVE DE LA 

SUBSERIE
 SUBSERIE

TIPO DE DOCUMENTOCLAVE DEL 
EXPEDIENTE

EXPEDIENTE

CAEV
Comisión del Agua
del Estado de Veracruz



FONDO: FOPE09
SUBFONDO: CAEV
SECCIÓN: DG DIRECCIÓN GENERAL
SUBSECCIÓN: SOM

ADMVO. LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLICA RESERVADA CONFI-DENC IAL TRAMITE
CONCEN-
TRACIÓN

BAJA HISTÓRICO

01

PROGRAMA DE 
REGULARIZACIÓN 
DE TÍTULOS DE 
CONCESIÓN

X X X X 100 100 X

01
OFICINAS 

OPERADORAS
X X X X 100 100 X

02 MUNICIPIOS X X X X 100 100 X

03 PARTICULARES X X X X 100 100 X

04
TÍTULOS DE 
CONCESIÓN

X X X X 100 100 X

TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTINO FINAL

Catálogo de Disposición Documental

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL 
COMISIÓN DE AGUA DEL ESTADO DE VERACRUZ

SUBDIRECCIÓN DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

CLAVE DE LA SERIE SERIE DOCUMENTAL
CLAVE DE LA 

SUBSERIE
 SUBSERIE

TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN

CAEV
Comisión del Agua
del Estado de Veracruz



FONDO: FOPE09
SUBFONDO: CAEV
SECCIÓN: SOM
SUBSECCIÓN: DTO

ADMVO. LEGAL CONTA-BLE FISCAL PÚBLICA RESERVADA CONFI-DEN CIAL TRAMITE
CONCEN-
TRACIÓN

BAJA HISTÓRICO

01

NORMATIVIDAD Y 
ASESORIA  EN LA 

CUANTIFICACION DE 
LA 

INFRAESTRUCTURA 
HIDROSANITARIA

X X X 1 5 X

01
OFICINAS 

OPERADORAS
X X X 1 5 X

02
REPORTE DE 
SUPERVISIÓN

X X 1 3 X

01
OFICINAS 
OPERADORAS

X X 1 3 X

02 MUNICIPIOS X X 1 3 X

03
PARTICULARES

X X 1 3 X

04 OTROS X X 1 3 X

VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTI NO FINAL

Catálogo de Disposición Documental

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL 
COMISIÓN DE AGUA DEL ESTADO DE VERACRUZ
SUBDIRECCIÓN DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO
DEPARTAMENTO TÉCNICO DE OPERACIÓN

CLAVE DE LA SERIE SERIE DOCUMEN-TAL
CLAVE DE LA 

SUBSERIE
 SUBSERIE

TIPO DE DOCUMENTO

CAEV
Comisión del Agua
del Estado de Veracruz



FONDO: FOPE09
SUBFONDO: CAEV
SECCIÓN: SOM
SUBSECCIÓN: DCAA

ADMVO. LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLICA RESERVADA CONFI-DENC IAL TRAMITE
CONCEN-
TRACIÓN

BAJA HISTÓRICO

01
CONTROL DE 
CALIDAD DEL 

AGUA
X X 3 3 X

01
OFICINAS 

OPERADORAS X X 3 3 X

 02 MUNICIPIOS X X 3 3 X

03 PARTICULARES X X 3 3 X

02

AUTORIZACION DE 
FACTIBILIDADES 

DE AGUA Y/O 
DRENAJE Y 

AGUAS 
ESTATALES

X X 4 8 X

01 MUNICIPIOS X X 4 8 X

 02 PARTICULARES X X 4 8 X

03
OTRAS 

DEPENDENCIAS X X 4 8 X

03
INFORMES DE 
CALIDAD DEL 

AGUA
X X 1 3 X

01
OFICINAS 

OPERADORAS
X X 1 3 X

02 MUNICIPIOS X X 1 3 X

03 PARTICULARES X X 1 3 X

VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTI NO FINAL

Catálogo de Disposición Documental

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL 
COMISIÓN DE AGUA DEL ESTADO DE VERACRUZ

DEPARTAMENTO DE CALIDAD Y ADMINISTRACIÓN DEL AGUA

CLAVE DE LA SERIE SERIE DOCUMENTAL
CLAVE DE LA 

SUBSERIE
 SUBSERIE

TIPO DE DOCUMENTO

SUBDIRECCIÓN DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO

CAEV
Comisión del Agua
del Estado de Veracruz



FONDO: FOPE09
SUBFONDO: CAEV
SECCIÓN: SA

ADMVO. LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLICA RESERVADA CONFI-DENC IAL TRAMITE
CONCEN-
TRACIÓN

BAJA HISTÓRICO

01
Desarrollo 

Organizacional
X X X

Durante su 
vigencia

12 X

01
Reglamento 

Interior X X X
Durante su 

vigencia
12 X

02
Manual de 

Organización X X X
Durante su 

vigencia
12 X

03
Manual de 

Procedimientos X X X
Durante su 

vigencia
12 X

04
Guia 

contabilizadora X X X X X
Durante su 

vigencia
12 X

05
Manual del Servicio 

al Público X X X
Durante su 

vigencia
12 X

06

Lineamientos 
Generales de 

Control de 
Almacén

X X X
Durante su 

vigencia
12 X

07

Manual de 
Procedimientos de 

Inventarios de 
Bienes Muebles

X X X
Durante su 

vigencia
12 X

08

Manual de Políticas 
y lineamientos 

p/control de 
Inventarios

X X X
Durante su 

vigencia
12 X

09

Reglamento para la 
Operación y 

Funcionamientos 
de la UAI

X X X
Durante su 

vigencia
12 X

10

Manual de Org. Y 
Funcionamiento del 

Comité de Adq., 
Arrend., Serv. Y 
Enajenación de 
Bienes Muebles

X X X
Durante su 

vigencia
12 X

11
Manual de 

Viáticos
X X X

Durante su 
vigencia

12 X

12

Manual de 
Operación y 

Funcionamiento 
Comisión Mixta 
CAEV-SIDETAV 
del catálogo gral. 

De Puestos

X X X
Durante su 

vigencia
12 X

13

Manual de 
Organización y 

Funcionamiento del 
Subcomité de 

Obras Públicas

X X X
Durante su 

vigencia
12 X

TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTI NO FINAL

Catálogo de Disposición Documental

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL 
COMISIÓN DE AGUA DEL ESTADO DE VERACRUZ
SUDIRECCION ADMINISTRATIVA

CLAVE DE LA 
SERIE

SERIE DOCUMENTAL
CLAVE DE LA 

SUBSERIE
 SUBSERIE

CLAVE DEL 
EXPEDIENTE

EXPEDIENTE

CAEV
Comisión del Agua
del Estado de Veracruz



FONDO: FOPE09
SUBFONDO: CAEV
SECCIÓN: SA

ADMVO. LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLICA RESERVADA CONFI-DENC IAL TRAMITE
CONCEN-
TRACIÓN

BAJA HISTÓRICO

TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTI NO FINAL

Catálogo de Disposición Documental

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL 
COMISIÓN DE AGUA DEL ESTADO DE VERACRUZ
SUDIRECCION ADMINISTRATIVA

CLAVE DE LA 
SERIE

SERIE DOCUMENTAL
CLAVE DE LA 

SUBSERIE
 SUBSERIE

CLAVE DEL 
EXPEDIENTE

EXPEDIENTE

CAEV
Comisión del Agua
del Estado de Veracruz

02

AUDITORIA 
FINANCIERA DE LA 
CUENTA PUBLICA 

DE OFICINAS 
CENTRALES 

X X X X X 6 6 X

01 ORFIS X X X X IREE 6 6 X

02 CGE X X X X IREE 6 6 X

03 OIC X X X X IREE 6 6 X

04 ASF X X X X IREE 6 6 X

05 SFP X X X X IREE 6 6 X

02.01

AUDITORIA 
FINANCIERA DE LA 
CUENTA PUBLICA 

DE OFICINAS 
OPERADORAS

X X X X X 6 6 X

01 ORFIS X X X X IREE 6 6 X

02 CGE X X X X IREE 6 6 X

03 OIC X X X X IREE 6 6 X

04
CAEV 

(SUPERVISIONES
)

X X X X IREE 6 6 X

05 OTROS X X X X IREE 6 6 X

03
ACTAS DE 
ENTREGA 

RECEPCIÓN
X X X 4 3 X

01 Oficinas Centrales X X X 4 3

01 ACTAS X X X 4 3 X

02
ANEXOS DEL 

ACTA
X X X 4 3 X

02
Oficinas 

Operadoras
X X X 4 3

01 ACTAS X X X 4 3 X

02
ANEXOS DEL 

ACTA
X X X 4 3 X



FONDO: FOPE09
SUBFONDO: CAEV
SECCIÓN: SA

ADMVO. LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLICA RESERVADA CONFI-DENC IAL TRAMITE
CONCEN-
TRACIÓN

BAJA HISTÓRICO

TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTI NO FINAL

Catálogo de Disposición Documental

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL 
COMISIÓN DE AGUA DEL ESTADO DE VERACRUZ
SUDIRECCION ADMINISTRATIVA

CLAVE DE LA 
SERIE

SERIE DOCUMENTAL
CLAVE DE LA 

SUBSERIE
 SUBSERIE

CLAVE DEL 
EXPEDIENTE

EXPEDIENTE

CAEV
Comisión del Agua
del Estado de Veracruz

04
ACTAS DE 

ENTREGA A 
MUNICIPIOS

X X X 4 4 X

01 Entregadas X X X 4 4 X

01 ACTAS X X X 4 4 X

02
ANEXOS DEL 

ACTA
X X X 4 4 X

02 Recibidas X X X 4 4 X

01 ACTAS X X X 4 4 X

02
ANEXOS DEL 

ACTA
X X X 4 4 X

05

DISPOSICIONES EN 
MATERIA DE 

TECNOLOGIAS DE LA 
INFORMACION

X X 3 3 X

01
Oficinas  

Centrales X X 3 3 X

02
Oficinas 

Operadoras X X 3 3 X

06

DESARROLLO DE 
SISTEMAS Y 
GOBIERNO 

ELECTRONICO

X X 3 3 X

01
Oficinas  

Centrales X X 3 3 X

02
Oficinas 

Operadoras X X 3 3 X

07
INFRAESTRUCTUR

A Y SOPORTE 
TECNICO

X X 3 3 X

01
Oficinas  

Centrales X X 3 3 X

02
Oficinas 

Operadoras X X 3 3 X



FONDO: FOPE09
SUBFONDO: CAEV
SECCIÓN: SA
SUBSECCIÓN: DA

ADMVO. LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLICA RESERVADA CONFI-DENC IAL TRAMITE
CONCEN-
TRACIÓN

BAJA HISTÓ-RICO

01
COMPROBACIÓN DE 

GASTOS INDIRECTOS O 
DE PROGRAMAS

X X X 4 8 X

01 INDIRECTAS X X X 4 8 X

01

FISE (FONDO 
PARA LA 

INFRAESTRUCTU
RA SOCIAL 
ESTATAL)

X X X 4 8 X

02
FONREGIÓN. 

FONDO 
REGIONAL

X X X 4 8 X

03 ISN (IMP. SOBRE 
NÓMINA)

X X X 4 8 X

04

APAZU (AGUA 
POTABLE PARA 

ZONAS 
URBANAS)

X X X 4 8 X

05
FONDEN (FONDO 

NACIONAL DE 
DESASTRES)

X X X 4 8 X

06 OTROS X X X 4 8 X

02
GASTOS DE 

PROGRAMAS
X X X 4 8 X

01 AGUA LIMPIA X X X 4 8 X

02 CULTURA DEL 
AGUA

X X X 4 8 X

03 FONDO 
CONCURSABLE

X X X 4 8 X

04
PRODER 

(DEVOLUCIÓN 
DE DERECHOS)

X X X 4 8 X

05 PIPAS X X X 4 8 X

06

CONSEJO DE 
CUENCAS / 
GERENCIA 
OPERATIVA

X X X 4 8 X

07 OTROS X X X 4 8 X

02

DISPOSICIONES LEGALES 
EN MATERIA DE  

RECURSOS HUMANOS DE 
OFICINAS CENTRALES

X X X X X 3 3 X

01 LEYES X X X X X 3 3 X

02 REGLAMENTOS X X X X X 3 3 X

CLAVE DE LA SERIE SERIE DOCUMEN-TAL
CLAVE DE LA 

SUBSERIE
 SUBSERIE

CLAVE DEL 
EXPEDIENTE

Catálogo de Disposición Documental

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL 
COMISIÓN DE AGUA DEL ESTADO DE VERACRUZ
SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACIÓN

EXPEDIENTE
TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTI NO FINAL

CAEV
Comisión del Agua
del Estado de Veracruz



FONDO: FOPE09
SUBFONDO: CAEV
SECCIÓN: SA
SUBSECCIÓN: DA

ADMVO. LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLICA RESERVADA CONFI-DENC IAL TRAMITE
CONCEN-
TRACIÓN

BAJA HISTÓ-RICO
CLAVE DE LA SERIE SERIE DOCUMEN-TAL

CLAVE DE LA 
SUBSERIE

 SUBSERIE
CLAVE DEL 

EXPEDIENTE

Catálogo de Disposición Documental

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL 
COMISIÓN DE AGUA DEL ESTADO DE VERACRUZ
SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACIÓN

EXPEDIENTE
TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTI NO FINAL

CAEV
Comisión del Agua
del Estado de Veracruz

02.01

DISPOSICIONES LEGALES 
EN MATERIA DE  

RECURSOS HUMANOS DE 
OFICINAS OPERADORAS

X X X X X 3 3 X

01 LEYES X X X X X 3 3 X

02 REGLAMENTOS X X X X X 3 3 X

03
NOMINAS DE OFICINAS 

CENTRALES
X X X X IREE X 6 6 X

01 SEFIPLAN X X X X IREE X 6 6 X

02 CAEV X X X X IREE X 6 6 X

03
CAMBIOS A LA 

NÓMINA
X X X X IREE X 6 6 X

03.01
NOMINAS DE OFICINAS 

OPERADORAS
X X X X IREE X 6 6 X

01 SEFIPLAN X X X X IREE X 6 6 X

02 CAEV X X X X IREE X 6 6 X

03
CAMBIOS A LA 

NÓMINA
X X X X IREE X 6 6 X

04
ADMINISTRACION DE 

PERSONAL (EXPEDIENTE) 
DE OFICINAS CENTRALES

X X X X IREE 6 6 MUESTREO

01
CONTROL DE 
ASISTENCIA

X X X X IREE 6 6 MUESTREO

02
EXPEDIENTE DE 

PERSONAL
X X X X IREE 6 6 MUESTREO

04.01

ADMINISTRACION DE 
PERSONAL (EXPEDIENTE) 

DE OFICINAS 
OPERADORAS

X X X X IREE 6 6 MUESTREO

01
CONTROL DE 
ASISTENCIA

X X X X IREE 6 6 MUESTREO

02
EXPEDIENTE DE 

PERSONAL
X X X X IREE 6 6 MUESTREO



FONDO: FOPE09
SUBFONDO: CAEV
SECCIÓN: SA
SUBSECCIÓN: DA

ADMVO. LEGAL CONTABLE FISCAL PÚBLICA RESERVADA CONFI-DENC IAL TRAMITE
CONCEN-
TRACIÓN

BAJA HISTÓ-RICO
CLAVE DE LA SERIE SERIE DOCUMEN-TAL

CLAVE DE LA 
SUBSERIE

 SUBSERIE
CLAVE DEL 

EXPEDIENTE

Catálogo de Disposición Documental

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL 
COMISIÓN DE AGUA DEL ESTADO DE VERACRUZ
SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACIÓN

EXPEDIENTE
TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA (AÑOS) DESTI NO FINAL

CAEV
Comisión del Agua
del Estado de Veracruz

05
PAGO DE SEGURIDAD 
SOCIAL DE OFICINAS 

CENTRALES
X X X X IREE 2 10 X

01
INFONAVIT/IMSS/RC

V
X X X X IREE 2 10 X

02 SEFIPLAN X X X X IREE 2 10 X

03 CAEV X X X X IREE 2 10 X

02 ISSSTE X X X X IREE 2 10 X

03 IPE X X X X IREE 2 10 X

04
RIESGO DE 
TRABAJO

X X X X IREE 2 10 X

05.01
PAGO DE SEGURIDAD 
SOCIAL DE OFICINAS 

OPERADORAS
X X X X IREE 2 10 X

01
INFONAVIT/IMSS/RC

V
X X X X IREE 2 10 X

02 SEFIPLAN X X X X IREE 2 10 X

03 CAEV X X X X IREE 2 10 X

02 ISSSTE X X X X IREE 2 10 X

03 IPE X X X X IREE 2 10 X

04
RIESGO DE 
TRABAJO

X X X X IREE 2 10 X
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06
PAGO DE IMPUESTO DE 
OFICINAS CENTRALES

X X X X IREE 2 10 X

01
CONTRIBUCIONES 

FEDERALES 
X X X X IREE 2 10 X

01
ISR/IVA/IETU/IS
PT-5% y 2% al 

millar
X X X X IREE 2 10 X

02 EXPLOTACION/U
SO/APROV C.N.A.

X X X X IREE 2 10 X

02
CONTRIBUCIONES 

ESTATALES  
X X X X IREE 2 10 X

01 2%ISN X X X X IREE 2 10 X

02 2%ISH X X X X IREE 2 10 X

06.01
PAGO DE IMPUESTO DE 
OFICINAS OPERADORAS

X X X X IREE 2 10 X

01
CONTRIBUCIONES 

FEDERALES 
X X X X IREE 2 10 X

01
ISR/IVA/IETU/IS
PT-5% y 2% al 

millar
X X X X IREE 2 10 X

02 EXPLOTACION/U
SO/APROV C.N.A.

X X X X IREE 2 10 X

02
CONTRIBUCIONES 

ESTATALES  
X X X X IREE 2 10 X

01 2%ISN X X X X IREE 2 10 X

02 2%ISH X X X X IREE 2 10 X

07

DISPOSICIONES  LEGALES 
EN MATERIA DE 

RECURSOS MATERIALES  
Y SERVICIOS GENERALES 
DE OFICINAS CENTRALES

X X 3 3 X

01 LEYES X X 3 3 X

02 REGLAMENTOS X X 3 3 X
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07.01

DISPOSICIONES LEGALES 
EN MATERIA DE 

RECURSOS MATERIALES  
Y SERVICIOS GENERALES 

DE OFICINAS 
OPERADORAS

X X 3 3 X

01 LEYES X X 3 3 X

02 REGLAMENTOS X X 3 3 X

08
ALMACEN DE OFICINAS 

CENTRALES X X X X X 3 3 X

01 ENTRADAS X X X X X 3 3 X

02 SALIDAS X X X X X 3 3 X

08.01
ALMACEN DE OFICINAS 

OPERADORAS X X X X X 3 3 X

01 ENTRADAS X X X X X 3 3 X

02 SALIDAS X X X X X 3 3 X

09
ORDENES DE PAGO DE 
OFICINAS CENTRALES X X X X 3 4 X

01 ADQUISICIONES X X X X 3 4 X

02
SERVICIOS y 

REPARACIONES 
X X X X 3 4 X

09.01
ORDENES DE PAGO DE 

OFICINAS OPERADORAS X X X X 3 4 X

01 ADQUISICIONES X X X X 3 4 X

02
SERVICIOS y 

REPARACIONES 
X X X X 3 4 X
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10
CONTRATO DE 

LICITACIONES Y/O 
ADQUISICIONES 

X X X X 4 8 X

01 BIENES X X X X 4 8 X

02 SERVICIOS X X X X 4 8 X

11
INVENTARIOS DE 

OFICINAS CENTRALES
X X X X X 3 3 X

01 ALMACEN X X X X X 3 3 X

02 BIENES MUEBLES X X X X X 3 3 X

03 BIENES INMUEBLES X X X X X 3 3 X

04 RESGUARDOS X X X X X 3 3 X

05 MOVIMIENTOS X X X X X 3 3 X

06
CIERRE DE 
EJERCICIO

X X X X X 3 3 X

07
CONTRATOS DE 

COMODATO
X X X X X 3 3 X

08
ACTAS 

ADMINISTRATIVAS 
DE BIENES

X X X X X 3 3 X

11.01
INVENTARIOS DE 

OFICINAS OPERADORAS
X X X X X 3 3 X

01 ALMACEN X X X X X 3 3 X

02 BIENES MUEBLES X X X X X 3 3 X

03 BIENES INMUEBLES X X X X X 3 3 X

04 RESGUARDOS X X X X X 3 3 X

05 MOVIMIENTOS X X X X X 3 3 X

06
CIERRE DE 
EJERCICIO

X X X X X 3 3 X

07
CONTRATOS DE 

COMODATO
X X X X X 3 3 X

08
ACTAS 

ADMINISTRATIVAS 
DE BIENES

X X X X X 3 3 X

12
EQUIPO DE 

TRANSPORTE X X X X X 4 8 X

01
OFICINAS 

CENTRALES X X X X X 4 8 X
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02
OFICINAS 

OPERADORAS X X X X X 4 8 X

01 ZONA NORTE X X X X X 4 8 X

02
ZONA CENTRO 

XALAPA X X X X X 4 8 X

03
ZONA CENTRO 

FORTÍN X X X X X 4 8 X

04 ZONA SUR X X X X X 4 8 X

03 ESTADISTICA X X 4 8 X

13
MANTENIMIENTO DE 

VEHÍCULOS X X X 2 4 X

01
OFICINAS 

CENTRALES X X X 2 4 X

02
OFICINAS 

OPERADORAS X X X 2 4 X

01 ZONA NORTE X X X 2 4 X

02
ZONA CENTRO 

XALAPA X X X 2 4 X

03
ZONA CENTRO 

FORTÍN X X X 2 4 X

04 ZONA SUR X X X 2 4 X

14
SUPERVISION A 
ORGANISMOS X X X 4 4 X


