SEDESOL

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

CAEV

Comision del Agua
del Estado de Veracruz

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FOND( FOPE 09 [SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL
SUBFOND CAEV COMISION DEL AGUA DEL ESTADO DE
VERACRUZ
SECCICN DG DIRECCION GENERAL
CLAVE CLAVE DE .
DE LA NOMBRE DE LA SERIE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE SrivE DESSCE'T?':DEC'ON DiE L
SERIE SUBSERIE
01 CONTROL DE GESTCN 01 SECRETARIA TECNICA CONTIENE EL TOTAL DE LA
02 UNIDAD JURIDICA INFORMACION QUE SE GENERA
03 UNIDAD DE CULTURADEL | EN LA DEPENDENCIA
AGUA Y PARTICIPACION (UNIDADES,
CIUDADANA SUBDIRECCIONES,
04 UNIDAD DE PLANEACION DEPARTAMENTOS Y OFIONAS
05 UNIDAD DE ACCESO A LA OPERADORAS).
INFORMACION
06 SUBDIRECCION DE
INFRAESTRUCTURA
07 DEPARTAMENTO DE
ENLACE REGIONAL
08 DEPARTAMENTO DE
CONSTRUCCION
09 DEPARTAMENTO DE
ESTUDIOS Y PROYECTOS
10 DEPARTAMENTO DE
LICITACIONES Y COSTOS
11 SUBDIRE(}CI(N DE
OPERACIOI Y
MANTENIMIENTO




SEDESOL

: CAEV
DESARROLLO SOCIAL Comision del Agua
DEL ESTADO DE VERACRUZ del Estado de Veracruz
CLAVE DE ;
NOMBRE DE LA SERIE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE | BREVE DESSCE'T?'FEC'ON DiE L
SUBSERIE
12 DEPARTAMENTO TECNICO
DE OPERACION
13 DEPARTAMENTO DE
CALIDAD Y
ADMINISTRACION DEL
AGUA
12 SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA
15 DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION
16 DEPARTAMENTO DE
FINANZAS
17 OFICINAS OPERADORAS
SECCICN DG DIRECCION GENERAL
SUBSECCCN | ST SECRETARIA TECNICA
CLAVE CLAVE DE ,
DE LA NOMBRE DE LA SERIE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE | BREVE DESSCE'T?'FEC'ON DIELA
SERIE SUBSERIE
01 SESIONES DEL CONSEJC DE| 01 CUADERNILLOS PREPARAR LA INFORMACICN Y
ADMINISTRACION 02 ACTAS LA ORGANIZACION DE LAS
03 SEGUIMIENTO DE REUNIONES DEL CONSE® DE
ACUERDOS ADMINISTRACION.
02 TATENCICN CIUDADANA 01 INFORMES




SEDESOL

= CAEV
DESARROLLO SOCIAL Comision del Agua
DEL ESTADO DE VERACRUZ del Estado de Veracruz
CLAVE DE 5
NOMBRE DE LA SERIE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE | BREVE DESSCE'T?'FEC'ON DE LA
SUBSERIE
02 ATENCION CIUDADANA REGISTRO,  ATENCION Y

SEGUIMIENTO DE LAS QUEJAS
Y/O SOLICITUDES DE G RUPOS
ORGANIZADOS QUE TEN&N QUE
VER CON LOS TRAMITES Y
GESTION PARA LOS SERVICIOS

DE  AGUA, DRENAJE Y/O
SANEAMIENTO.
SECCICN DG DIRECCION GENERAL
SUBSECCCN | UJ UNIDAD JURIDICA
CLAVE CLAVE DE -
DE LA NOMBRE DE LA SERIE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE SrivE DESSCET?I:DECION DiE L
SERIE SUBSERIE
01 DISPOSICIONES LEGALES 01 GACETA OFICIAL CONTIENE LAS
02 DIARIO OFICIAL DISPOSICIONES JURI DICAS Y
03 LEYES ADMINISTRATIVAS QUE
04 REGLAMENTOS RESULTEN APLICABLES EN
LOS TRAMITES Y ASUNTOS DE
LA COMISION.
02 CONTRATC 01 OBRA FLABORARY/OREVISAR ENEL
02 ADQUISICIONES AMBITO DE SU COMPETHECIA
03 ARRENDAMIENTO LOS CONTRATOSY CONVENIOS
04 SERVICIOS QUE CELEBRA LA CAEV.
RELACIONADOS CON LAS
MISMAS
03 JUICIOS 01 MERCANTIL CONTESTAR DEMANDAS
02 CONTENCIOSO RENDIR INFORMES,




SEDESOL

: CAEV
DESARROLLO SOCIAL Comision del Agua
DEL ESTADO DE VERACRUZ del Estado de Veracruz
CLAVE DE ;
NOMBRE DE LA SERIE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE | BREVE DESSCE'T?'FEC'ON DiE L
SUBSERIE
03 LABORALES DENUNCIAR, ~QUERELLAFSE,
04 PENALES ALLANARSE,  DESISTIRS E,
05 CIVILES INTERPONER RECURSOS
06 FISCALES DESAHOGAR PRUEBAS, EC.
07 RECISIONES QUE SE DERIVEN DE UN
JUICIO EN QUE SEAN P ARTE,
HASTA SU CONCLUSION.
04 ASESON AS JURTDICAS A |01 OFICINAS CENTRALES ASESORAR Y DAR SEGUMIENTO
LAS AREAS 02 OFICINAS OPERADORAS | A LOS TRA MITES DE ASUNTOS
INTERNOS Y EXTERNOS QUE
SEAN COMPETENCIA DE LA
UNIDAD.
SECCICN DG DIRECCION GENERAL
SUBSECCCN | UP UNIDAD DE PLANEACION
CLAVE CLAVE DE ;
DE LA NOMBRE DE LA SERIE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE | BREVE DESS(:E'TR!:DEC'ON DiE L
SERIE SUBSERIE
01 INFORMACCN B ASICA PARA | 01 ORGANISMOS DE AGUA CONTIENE LA ELABORACION E

ANUARIO

02

ANUARIO ESTADISTICO

IMPLEMENTACION DE LOS
PLANES, PROGRAMAS,
PRESUPUESTOS, ASi COMO EL
REGISTRO Y CONTROL [E
ESTADISTICAS DE LOS
INDICADORES DE GESTION DE
LAS ACTIVIDADES QUE
DESARROLLA LA CAEV.




SEDESOL

: CAEV
DESARROLLO SOCIAL Comision del Agua
DEL ESTADO DE VERACRUZ del Estado de Veracruz
CLAVE DE ;
NOMBRE DE LA SERIE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE | BREVE DESSCE'T?'FEC'ON DiE L
SUBSERIE
02 ANTEPROYECTO DE PO/DE | 01 ANTEPROYECTO CONTIENE LA PLANEACION Y
OBRA DE OFICINAS 02 INFORMES MENSUALES PROGRAMAS DE LAS OBRS DE
CENTRALES 03 INFORME ANUAL INFRAESTRUCTURA PARALOS
04 INFORME TRIMESTRAL SERVICIOS DE AGUA
POTABLE, ALCANTARILLADO,
SANEAMIENTO Y PROTECCI®
A CENTROS DE POBLACION.
0201 | ANTEPROYECTO DE PO/DE |01 ANTEPROYECTO CONTIENE LA PLANEACION Y
OBRA DE OFICINAS 02 INFORMES MENSUALES PROGRAMAS DE LAS OBRS DE
OPERADORAS 03 INFORME ANUAL INFRAESTRUCTURA PARALOS
04 INFORME TRIMESTRAL SERVICIOS DE AGUA
POTABLE, ALCANTARILLADO,
SANEAMIENTO Y PROTECCI®
A CENTROS DE POBLACION.
03 INFORME DE GOBIERNC | e RECOPILAR E INTEGRAR LA
------- DOCUMENTACN) PARA LOS
INFORMES  PARCIALES O
FINALES.
SECCICN DG DIRECCION GENERAL

SUBSECCCN | UCA UNIDAD DE CULTURA DEL AGUA




SEDESOL

: CAEV
DESARROLLO SOCIAL Comision del Agua
DEL ESTADO DE VERACRUZ del Estado de Veracruz
CLAVE DE ;
NOMBRE DE LA SERIE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE | BREVE DESSCE'T?'FEC'ON DiE L
SUBSERIE
01 PROGRAMA DE CULTURDEL | 01 ESPACIOS DE CULTURA DOCUMENTOS QUE CONENEN
AGUA DEL AGUA APOYO A LINEAMIENTOS = PARA LA
ORGANISMOS OPERADORESPRODUCCI& DE MATERIALES
DE LA CAEV IMPRESOS Y
AUDIOVISUALES, DONDE SE
PROMUEVE LA PARTICIPACION
- —<PACIOS DECULTURA—| A DEPENDENCIAS OFICI ALES
oo O SOvEaRA | Y PUBLICO EN GENERAL PA RA
T ANES REALIZAR EXPOSICIONES Y
S OANIaIOS EVENTOS RELACIONADOS A
o I CIALES. LOS PROGRAMAS DE CULURA
DEL AGUA.
02 ESTADISTICA 01 ORGANISMOS OPERADORES ESTABLECER Y LLEVAR

DE LA CAEV

02

MUNICIPIOS Y/O
ORGANISMOS
PARAMUNICIPALES

CONTROL DE LOS ESPACIOS
DE CULTURA DEL AGUA,
COORDINANDO CON LAS
OFICINAS OPERADORAS, LAS
POLITICAS Y LINEAMIENTOS
PARA LA PROGRAMACION
CONTENIDA Y DIFUSION DE
LAS ACTIVIDADES QUE
REALIZA CAEV, DE AQU ELLAS
QUE FONMENTEN EL USO
RACIONAL Y PRESERVACION
DEL ENTORNO DE LOS
RECURSOS DEL AGUA.




SEDESOL

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

CAEV

Comisién del Agua
del Estado de Veracruz

SECCIC

DG DIRECCION GENERAL
SUBSECCCN | UAI UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION
CLAVE CLAVE DE p
DE LA NOMBRE DE LA SERIE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE | BREVE DESSCE'TQ'IFI’EC'ON DiELA
SERIE SUBSERIE

01 SOLICITUDES DE ACCESO A | 01 SOLICITUDES CONTIENE LA ATENCION Y

LA INFORMACION PUBLICA [ 02 INFORMES SEMESTRALES | SEGUIMIENTO A LAS
SOLICITUDES DE IN'FORMACION
QUE REALIZA EL PU BLIC,O EN
GENERAL A ESTA COMISION, A
TRAVES DE DIVERSOS MEDIOS.

02 RECURSOS DE REVISICN DE [ - CONTIENE LA CONTESTAION
LAS SOLICITUDES DE =~ | —=---—- Y SEGUIMIENTO A LOS
INFORMACION PUBLICA - RECURSOS DE  REVISION

INTERPUESTOS POR EL
SOLICITANTE A ESTA
COMISION.

03 COMITE DE INFORMACICN 01 ACTAS Y ACUERDOS SON LAS ACTAS Y ACUERDOS
DE ACCESO RESTRINGIDOY QUE SE TOMAN DENTRCDE LAS
SEGURIDAD INFORMATICA SESIONES DEL COMITE.

DE LOS DATOS PERSONALES
04 IVAI 01 EXPEDIENTE IVAI CONJUNTO DE DOCUMENTOS
DONDE SE DAATENCION A LAS
PETICIONES DE LOS
USUARIOS Y OBLIGACIONES
POR PARTE DE LOS SUJETOS
OBLIGADOS AL IVAL.




SEDESOL

, CAEV
DESARROLLO SOCIAL Comision del Agua
DEL ESTADO DE VERACRUZ del Estado de Veracruz
CLAVE DE -
NOMBRE DE LA SERIE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE | BREVE DESSCE'T?'IF:EC'ON DiELA
SUBSERIE
05 PORTAI 01 OFICIOS DE LA INFORMACION RECABADA O
INFORMACION DEL SOLICITADA A LAS DIV ERSAS
PORTAL AREAS DE LA COMISION OLOS
ORGANISMOS OPERADCRE
PARA SUBIRLA AL PORTAL DE
LA PAGINA WEB DE LA
COMISION.
06 DATOS PERSONALE 01 SOLICITUDES DE ACCESO | CONTIENE LA ATENCION Y
DE RECTIFICACION, SEGUIMIENTO A LAS
CANCELACION Y SOLICITUDES ARCOQUE REALIZA
OPOSICION DE LOS EL PUBLICO EN GENERAL AE STA
COMISION, A TRAVES DE
(I?A\A&ng) PERSONALES DIVERSOS MEDIOS ASi COMO
LOS DOCUMENTOS DE S&URIDAD
02 DOCUMENTOS DE DE DATOS PERSONALES.
SEGURIDAD DE DATOS
PERSONALES
07 RECURSOS DE REVISION DE | ------—- CONTIENE LAS
LAS SOLICITUDES ARCO Y | ------- INCONFORMIDADES, LA
RESOLUCIONES CONTESTACION N
SEGUIMIENTO A LOS
RECURSOS DE REVISION
INTERPUESTOS POR EL
SOLICITANTE A ESTA
COMISION.
SECCICN DG DIRECCION GENERAL
SUBSECCCN | DER DEPARTAMENTO DE ENLACE REGIONAL




SEDESOL

: CAEV
DESARROLLO SOCIAL Comision del Agua
DEL ESTADO DE VERACRUZ del Estado de Veracruz
CLAVE DE ;
NOMBRE DE LA SERIE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE | BREVE DESSCE'T?'FEC'ON DiE L
SUBSERIE
01 VALIDACI CN DE PROYECTOS 01 MUNICIPIOS OONTIENE SOLICITUDES |
MUNICIPALES 02 PROYECTOS EN MEDIO OFICIOS CON LOS QUE LAS
ELECTRONICO AUTORIDADES  MUNICIPAES
PRESENTAN SUS PROYEIDS
003 ESTADISTICA PARA REVISION DE CARACTER
TECNICO Y EN SU CASO LA
VALIDACION DE  LOS
PROYECTOS DE LAS OBRAS.
SECCICN Si SUBDIRECCION DE INFRAESTRUCTURA
SUBSECCCN
CLAVE CLAVE DE ;
DE LA NOMBRE DE LA SERIE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE | BREVE DESS(:E'TR!:DEC'ON DiE L
SERIE SUBSERIE
01 AUDITORIAS TECNICAS DE | 01 ASF VIGILAR LA ATENCION Y
OFICINAS CENTRALES 02 SFP SEGUIMIENTO DE  LO S
03 ORFIS DOCUMENTOS QUEINTEGRAN
04 CGE LA SOLVENTACION Y
05 olc SEGUIMIENTO  DE  LAS
OBSERVACIONES DE  LOS
ENTES FISCALIZADORES A
LAS OBRAS Y ACCIONES, ASI
COMO ACTAS DE INICIO,
CIERRE DE AUDITORIA v
CORRESPONDENCIA.
01.01 | AUDITORIAS TECNICAS DE |01 ORFIS VIGILAR LA ATENCION v
OFICINAS OPERADORAS | 02 CGE SEGUIMIENTO DE LOS
03 oIC DOCUMENTOS QUE INTEGRAN




SEDESOL

, CAEV
DESARROLLO SOCIAL Comision del Agua
DEL ESTADO DE VERACRUZ del Estado de Veracruz
CLAVE DE -
NOMBRE DE LA SERIE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE | BREVE DESSCE'T?'IPEC'ON DiE L
SUBSERIE
04 OTROS LA SOLVENTACION Y
SEGUIMIENTO DE LAS
OBSERVACIONES DE LOS
ENTES FISCALIZADORES A
LAS OBRAS Y ACCIONES, ASI
COMO ACTAS DE INICIO,
CIERRE DE AUDITORIA Y
CORRESPONDENCIA.
02 CONVENIOS DE EJECUCCN | 01 APAZU SON LOS CONVENIOS
02 PROSSAPYS SUSCRITOS ENTRE LA
03 PIBAI FEDERACION, ESTADOS Y
04 FOCONCUR MUNICIPIOS, PARA LA
EJECUCION DE OBRAS Y
ACCIONES EN SuUS
DIFERENTES PROGRAMAS.
03 INFORMES DE AVANCESDE | 01 INFORMES VIGILAR LOS DOCUMENTOS DE
OBRAS CARACTER FINANCIERO,
02 CIERRES LEGAL Y TECNICOS DE LAS
OBRAS.
04 REUNIONES DE CORES 01 CNA CORESE INTEGRAR LA DOCUMENACION
02 CDI CORESE DONDE SE VE EL PROCESO DE
EJECUCION Y EL CIERRE
ADMINISTRATIVO DE LAS
OBRAS Y /O ACCIONES.
SECCICN Sl SUBDIRECCION DE INFRAESTRUCTURA
SUBSECCCN | DC DEPARTAMENTO DE CONSTRUCCION

10



SEDESOL

‘ CAEV
DESARROLLO SOCIAL Comision del Agua
DEL ESTADO DE VERACRUZ del Estado de Veracruz
CLAVE DE -
NOMBRE DE LA SERIE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE | °R-v= DESCRIFECION DELA
SUBSERIE
01 EXPEDIENTE UNITARIO DE |01 CONTRATO VIGILAR LA CORRECTA
OBRA 02 CATALOGO INTEGRACION DE LA
03 RECEPCION DE ACTAS DE DOCUMENTACION QUE LALEY
ENTREGA-RECEPCION DE OPYSRM INDICA DEBERA
04 PLANOS DE OBRA TERMINADA| CONTENER CADA EXPEIENTE
05 FINIQUITO UNITARIO DE OBRA.
02 EXPEDIENTE UNITARIO DE |01 CONTRATO VIGILAR LA CORRECTA
LOS PROYECTOS 02 CATALOGO INTEGRACION DE LA
03 CALCULO DE MEMORIAS DOCUMENTACION ORIGIAL
04 PLANOS QUE LA LEY DE OPYSRM
05 ACTAS DE ENTREGA INDICA DEBERAN CONTENEFR
RECEPCION LOS EXPEDIENTES UNITARIOS
06 FINIQUITO DE LOS PROYECTOS.
03 CUENTAS POR LIQUIDAF | -=-—--—-- CONTIENE DOCUMENTOSQUE
-------- SON DE ARCHIVO Y TRAMITE,
LOS CUALES ACREDITAN EL
EJERCICIO PRESUPUESHRAL DE
LAS OBRAS Y /O ACCIONES.
SECCICN SI SUBDIRECCION DE INFRAESTRUCTURA
SUBSECCCN DEP DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS Y

PROYECTOS

11



SEDESOL

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

CAEV

Comision del Agua
del Estado de Veracruz

NOMBRE DE LA SERIE

CLAVE DE
LA
SUBSERIE

NOMBRE DE LA SUBSERIE

BREVE DESCRIPCION DE LA
SERIE

ESTUDIOS Y PROYECTO DE
AGUA POTABLE

01

PROYECTOS DE AGUA
POTABLE

SON DOCUMENTOS QUE E5
INTEGRAN A LOS
EXPEDIENTES DE LOS
PROYECTOS DE AGUA QE
REALIZA PERSONAL PRQ@IO
DE LA CAEV, O QUE SO N
REVISADOS TECNICAMENTE.

02

ESTUDIOS Y PROYECTO DE
DRENAJE SANITARIO Y
PLUVIAL

01

PROYECTO DE DRENAJE
SANITARIO Y PLUVIAL

SON DOCUMENTOS QUE AN
SEGUIMIENTO A LA
ELABORACION, Y/O REVISION
DE LOS PROYECTOS DE
DRENAJE SANITARIO Y
PLUVIAL.

03

ESTUDIOS Y PROYECTOSDE
SANEAMIENTO

01

PROYECTOS DE
SANEAMIENTO PARA
ORGANISMOS OPERADORE

SON DOCUMENTOS QUE AN
SEGUIMIENTO A LOS
SPROYECTOS DE SANEANANTO
QUE ELABORA LA CAEV CON
PERSONAL PROPIO EN &J
CASO, SEAN REVISADOS.

04

ESTUDIOS Y PROYECTOS DE
POTABILIZACION

01

PROYECTOS DE PLANTAS
POTABILIZADORAS

SON DOCUMENTOS QUE AN

SEGUIMIENTO A LOS
PROYECTOS DE
POTABILIZACION QUE
ELABORA LA CAEV CON

PERSONAL PROPIO, PARAQUE
EN SuU CASO, SEAN

REVISADOS.

12



SEDESOL

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

CAEV

Comision del Agua
del Estado de Veracruz

SECCIC

S SUBDIRECCION DE INFRAESTRUCTURA
SUBSECCCN | DLC DEPARTAMENTO DE LICITACIONES Y
COSTOS
CLAVE CLAVE DE .
DE LA NOMBRE DE LA SERIE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE | BREVE DESS(:E'TR!:DEC'ON DIELA
SERIE SUBSERIE
01 LICITACIONES DE OBRA 01 ACTAS CONTIENE LAS ACTAS QUE
PUBLICAS DE LA CAEV 02 OFICIOS DE INVITACION LLEVA A CABO EL SUBCOMIT E
DE OBRAS, OFICIOS DE
03 PROPUESTAS INVITACION Y EL PROCESO
LICITATORIO CON
PROPUESTAS TECNICAS Y
ECONOMICAS.
02 LICITACIONES DE 01 ACTAS CONTIENE LAS ACTAS O UE
SERVICIOS Y ENAJENACION [02 OFICIOS DE INVITACION LLEVA A CABO EL SUBC OMITE
DE BIENES MUEBLES DE LA DE ADQUISICIONES,
CAEV 03 PROPUESTAS SERVICIOS Y ENAJENACION
DE BIENES MUEBLES,
OFICIOSDE INVITACION ~ YEL
PROCESO LICITATORIO CON
PROPUESTAS TECNICAS Y
ECONOMICAS.
SECCICN SOM SUBDIRECCION DE OPERACION Y
MANTENIMIENTO
SUBSECCCN
CLAVE CLAVE DE -
DE LA NOMBRE DE LA SERIE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE | BREVE DESS(:E'TR!:DEC'ON DiE L
SERIE SUBSERIE
01 01 OFICINAS OPERADORAS




SEDESOL

= CAEV
DESARROLLO SOCIAL Comision del Agua
DEL ESTADO DE VERACRUZ del Estado de Veracruz
CLAVE DE >
NOMBRE DE LA SERIE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE | BREVE DESSCE'T?'FEC'ON DE LA
SUBSERIE
PROGRAMA DE 02 MUNICIPIOS CONTIENE TODA LA
REGULARIZACION DE LOS [ 03 PARTICULARES TRAMITOLOGIA PARA OTORGAR

TITULOS DE CONCESION

04

TITULOS DE CONCESION

LOS TITULOS DE CONCESION
ANTE LA CONAGUA Y/O

EMITIDOS POR LA CAEV.

SECCICN SOM SUBDIRECCION DE OPERACION Y
MANTENIMIENTO
SUBSECCCN | DTO DEPARTAMENTO TECNICO DE OPERACION
CLAVE CLAVE DE -
DE LA NOMBRE DE LA SERIE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE SRRV DESSCET:\,I:DECION RIS LA
SERIE SUBSERIE
01 NORMATIVIDAD Y ASESCRI A | 01 OFICINAS OPERADORAS CONTIENE PLANOS, RESUMEN

EN CUANTIFICACION DE LA
INFRAESTRUCTURA HIDRO-
SANITARIA

DE LA INFRAESTRUCTURA,
LOS COSTOS DE LOS MISMOS.

02 REPORTES DE SUPERVIION | 01 OFICINAS OPERADORAS SON LOS REPORTES QUE SE
02 MUNICIPIOS GENERAN DE LAS
03 PARTICULARES SUPERVISIONES A LOS
04 OTRO AVANCES DE LOS PROGRAMAS
SECCICN SOM SUBDIRECCION DE OPERACION Y
MANTENIMIENTO
SUBSECCCN | DCAA DEPARTAMENTO DE CALIDAD Y
ADMINISTRACION DEL AGUA

14



SEDESOL

: CAEV
DESARROLLO SOCIAL Comision del Agua
DEL ESTADO DE VERACRUZ del Estado de Veracruz
CLAVE DE ;
NOMBRE DE LA SERIE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE | BREVE DESSCE'T?'FEC'ON DiE L
SUBSERIE
01 CONTROL DE CALIDAD CEL | 01 OFICINAS OPERADORAS | VERIFICAR  QUE LOS
AGUA 02 MUNICIPIOS USUARIOS DE LAS AGUAS
03 PARTICULARES ESTATALES Y SUS BIEN ES
PUBLICOS INHERENTES
CUMPLAN  LAS  NORMA!
OFICIALES MEXICANAS Y
DEMA DISPOSICIONES
JURIDICAS APLICABLES.
02 AUTORIZACICN DE 01 MUNICIPIOS IGILAR Y DAR SEGUIM _IENTO
FACTIBILIDADES DE AGUA | 02 PARTICULARES A LAS SOLICITUDES QU E LOS
Y/O DRENAJE Y AGUAS 03 OTRAS DEPENDENCIAS MUNICIPIOS ) LOS
ESTATALES PARTICULARES REALIZAN
ANTE LA COMISIO N PARA DAR
EL SERVICIO DE CONEXION.
03 INFORMES DE CALIDAD DEL | 01 OFICINAS OPERADORAS | SON LOS REPORTES
AGUA 02 MUNICIPIOS MENSUALES QUE SE GENERAN
03 PARTICULARES DE LAS ACTIVIDADES QUE
REALIZA EL DEPARTAMENTO.
SECCICN SA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
SUBSECCCN
CLAVE CLAVE DE ,
DE LA NOMBRE DE LA SERIE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE | BREVE DESSCE'T?'FEC'ON D= L
SERIE SUBSERIE
01 DESARROLLC 01 REGLAMENTO INTERIOR | SON _ INSTRUMENTOS  DE
ORGANIZACIONAL 02 MANUAL DE ORGANIZACION| CARACTER LEGAL
03 MANUAL DE| ADMINISTRATIVO QUE APOYAN

PROCEDIMIENTOS

EL FUNCIONAMIENTO DE LA

15



SEDESOL

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

CAEV

Comision del

Agua

del Estado de Veracruz

NOMBRE DE LA SERIE

CLAVE DE
LA
SUBSERIE

NOMBRE DE LA SUBSERIE

BREVE DESCRIPCION DE LA
SERIE

04

GUIA CONTABILIZADORA

05

MANUAL DE SERVICIO A L
PUBLICO

06

LINEAMIENTOS GENERALES
DEL CONTROL DE ALMACEN

07

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DH
INVENTARIOS DE BIENE S
MUEBLES

08

MANUAL DE POLI TICAS Y

LINEAMIENTOS PARA
CONTROL DH
INVENTARIOS.

09

REGLAMENTO  PARA LA
OPERACIMN Y
FUNCIONAMIENTO DE LA
UAI.

10

MANUAL DE ORGANIZACION
Y FUNCIONAMIENTO DEL
COMITE DE
ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTO,
SERVICIOS, Y
ENAJENACION DE BIENES
MUEBLES.

11

MANUAL DE VIATICOS.

12

MANUAL DE OPERACION Y
FUNCIONAMIENTO

COMISION MIXTA CAEV-
SIDETAV DEL CATALOGO

GENERAL DE PUESTOS.

NSTITUCIO N; CONCENTRAN
INFORMACION  AMPLIA Y

DETALLADA A CERCA DE SU
QUEHACER, BASES JURIDICAS
DE LAS ATRIBUCIONES,

ESTRUCTURA ORGWCA,

OBJETIVOS, POLI TICAS,

ETC.

16



SEDESOL

= CAEV
DESARROLLO SOCIAL Comision del Agua
DEL ESTADO DE VERACRUZ del Estado de Veracruz
CLAVE DE >
NOMBRE DE LA SERIE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE | BREVE DESSCE'T?'IPEC'ON DE LA
SUBSERIE
13 MANUAL DE ORGANIZACION

Y FUNCIONAMIENTO DEL

SUBCOMITE DE OBRAS
PUBLICAS
02 AUDITORIAS FINANCIER AS [ 01 ORFIS VIGILAR Y DAR SEGUIM |IENTO
DE LA CUENTA PUBLICA DE|[02 CGE A LA DOCUMENTACIO Y DE
OFICINAS CENTRALES 03 oIC ATENCION DE AUDITORI AS,
04 ASF SOLVENTACIONES,
CORRESPONDENCIA, ETC
05 AFP CON LOS ENTES
FISCALIZADORES.
02.01 AUDITORIAS FINANCIER AS | 01 ORFIS VIGILAR Y DAR SEGUIM IENTO
DE LA CUENTA PUBLICADE [02 CGE A LA DOCUMENTACION Y DE
OFICINAS OPERADORAS 03 oIC ATENCION DE AUDITORIAS,
04 CAEV (SUPERVISIONES) SOLVENTACIONES,
05 OTROS CORRESPONDENCIA, ETC.,
CON LOS ENTES
FISCALIZADORES.
03 ACTAS DE ENTREG- 01 OFICINAS CENTRALES COORDINAR LA INTEGRACION DE
RECEPCION 02 OFICINAS OPERADORAS LA DOCUMENTACI® QUE
ACREDITA LA GESTION, AL
HACER UNA ENTREGA DE LAS
OFICINAS CENTRALES Y
OFICINAS OPERADORAS.
04 [ 01 |[ENTREGADAS |

17



SEDESOL

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

CAEV

Comision del Agua
del Estado de Veracruz

NOMBRE DE LA SERIE

CLAVE DE
LA
SUBSERIE

NOMBRE DE LA SUBSERIE

BREVE DESCRIPCION DE LA
SERIE

ACTAS DE ENTREGA A
MUNICIPIOS

02

RECIBIDAS

COORDINAR LA INTEGRACIO N

DE LA INFORMACIO N QUE
ACREDITA LA GESTION Y EL

ESTADO QUE ESTE TIENE AL

MOMENTO DE HACER UN
ENTREGA DE LAS OFIC INAS
OPERADORAS A LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO.

05

DISPOSICIONES EN
MATERIA DE TECNQLOGiA
DE LA INFORMACION

01

OFICINAS CENTRALES

CONTIENE TODA LA RELACIO N
DE LAS DISPOSICIONES

02

OFICINAS OPERADORAS

JURIDICAS,
ADMINISTRATIVAS Y DE
CONTROL INTERNO, QUE SE
APLICAN EN ESTA OFICINA.

06

DESARROLLO DE SISTEMS
Y GOBIERNO ELECTRONICO

01

OFICINAS CENTRALES

CONTIENE TODA LA
INFORMACION QUE SE GENERA
CON EL DESARROLLO DH

02

OFICINAS OPERADORAS

PROGRAMAS DE LA COMISIN Y
LAS CLAVES Y PROGRAMS DEL
GOBIERNO.

07

INFRAESTRUCTURA'Y
SOPORTE TECNICO.

01

OFICINAS CENTRALES

TRA MITE DE ASUNTOS

02

OFICINAS OPERADORAS

INTERNOS Y
COMPETENCIA

EXTERNOS
DE LA

OFICINA.

SECCICN

SA

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

SUBSECCCN

DA

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
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SEDESOL

. CAEV
DESARROLLO SOCIAL Comision del Agua
DEL ESTADO DE VERACRUZ del Estado de Veracruz
CLAVE DE ;
NOMBRE DE LA SERIE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE | BREVE DESSCE'T?'FEC'ON DiE L
SUBSERIE

01 COMPROBACN DE GASTOS | 01 INDIRECTOS REALIZAR LA GESTIO N
INDIRECTOS O DE 02 GASTOS DE PROGRAMAS | ADMINISTRATIVA Y
PROGRAMAS OPERATIVA PARA LA

ADQUISICION ARRENDAMIENT(
Y SUMINISTRODE BIEN ESY/O
SERVICIOS, LA
CONTRATACI® DE OBRA
PUBLICA, ASI COMO LA
DOCUMENTACION PARA SU
PAGO, DEBIENDO OBSER/AR
LAS DISPOSICIONES LE GALES
EXISTENTES.

02 DISPOSICIONES LEGALES 01 LEYES CONTIENE TODA LA RELACIO N
EN MATERIA DE RECURSOS | 02 REGLAMENTOS DE LAS DISPOSICIONES
HUMANOS DE OFICNAS JURIDICAS,

CENTRALES ADMINISTRATIVAS Y DE
CONTROL INTERNO, QUE SE
APLICAN EN ESTA OFICINA.

02.01 DISPOSICIONES LEGALES 01 LEYES CONTIENE TODA LA RELACIO N
EN MATERIA DE RECURSOS DE LAS DISPOSICIONES
HUMANOS DE OFICNAS 02 REGLAMENTOS JURIDICAS,

OPERADORAS ADMINISTRATIVAS Y DE
CONTROL INTERNO, QUE SE
APLICAN EN ESTA OFICINA.

03 NCMINA DE OFICINAS 01 SEFIPLAN VIGILAR EL CUMPLIMIE NTO

CENTRALES 02 CAEV DE LAS NORMAS RELATIVAS AL

19



SEDESOL

= CAEV
DESARROLLO SOCIAL Comision del Agua
DEL ESTADO DE VERACRUZ del Estado de Veracruz

CLAVE DE .

NOMBRE DE LA SERIE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE | BREVE DESSCE'T?'IPEC'ON DE LA
SUBSERIE
03 CAMBIOS A LANOMINA _ PAGO DE INCIDENCIAS — DE

ALTAS. BAJAS Y

MODIFICACIONES A LAS
PERCEPCIONES SALARIAES
DEL PERSONAL DE OFICINAS
CENTRALES.

03.01

NOMINA DE OFICINAS
OPERADORAS

01

SEFIPLAN

VIGILAR EL CUMPLIMIE NTO

02

CAEV

DE LAS NORMAS RELATIVAS AL

03

CAMBIOS A LA NOMINA

PAGO DE INCIDENCIAS DE
ALTAS, BAJAS Y
MODIFICACIONES A LAS
PERCEPCIONES SALARIALES
DEL PERSONAL DE OFICINAS
CENTRALES.

04

ADMINISTRACICN DE
PERSONAL (EXPEDIENTE)DE
OFICINAS CENTRALES

01

CONTROL DE ASISTENCIA

VIGILAR LAS NORMAS,

02

EXPEDIENTE DE
PERSONAL

POLITICAS Y
PROCEDIMIENTOS EN MAERIA
DE PUNTUALIDAD,
ASISTENCIA, SANCIONE S,
ESTIMULOS,
REMUNERACIONES,
PRESTACIONES Y

CAPACITACION DEL PERSONAL
DE LA COMISION.
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SEDESOL

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

CAEV

Comision del Agua
del Estado de Veracruz

CLAVE DE ;
NOMBRE DE LA SERIE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE | BREVE DESSCE'T?'FEC'ON DiE L
SUBSERIE

0401 | ADMINISTRACICN DE 01 CONTROL DE ASISTENCIA _ VIGILAR LAS NORMAS,
PERSONAL(EXPEDIENTE)DE POLITICAS Y
OFICINAS OPERADORAS | %2 CONTROL DE PERSONAL | b0 5CEDIMIENTOS EN MAERIA

DE PUNTUALIDAD,
ASISTENCIA, SANCIONES,
ESTIMULOS,
REMUNERACIONES,
PRESTACIONES Y
CAPACITACION DEL PERSONAL
DE LAS OFICINAS
OPERADORAS.

05 PAGO DE SEGURIDAD 01 INFONAVIT/IMSS/RCY SON CALCULOS,

SOCIAL DE OFICINAS 02 ISSSTE DECLARACIONES QUE EN

CENTRALES 03 IPE MATERIA IMPOSITIVA Y DE

04 RIESGO DE TRABAJO PRESTACIONES SOCIALES,

QUE DETERMINA LA
LEGISLACION APLICABLE Y
TRAMITE DEL PAGO DE
PERSONAL DE OFICINAS
CENTRALES.

05.01 | PAGO DE SEGURIDAD 01 INFONAVIT/IMSS/RCV SON CALCULOS,
SOCIAL DE OFICINAS 02 ISSSTE DECLARACIONES  QUE  EN
OPERADORAS - e MATERIA IMPOSITIVA Y DE

o ESGO DETRABATS PRESTACIONES  SOCIALES,

QUE DETERMINA LA
LEGISLACION APLICABLE Y

TRAMITE DEL PAGO DE
PERSONAL DE OFICINAS

OPERADORAS.
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SEDESOL

= CAEV
DESARROLLO SOCIAL Comision del Agua
DEL ESTADO DE VERACRUZ del Estado de Veracruz
CLAVE DE .
NOMBRE DE LA SERIE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE | BREVE DESSCE'T?'IPEC'ON DE LA
SUBSERIE
06 PAGO DE IMPUESTOSDE | 01 CONTRIBUCIONES CONTIENE LOS CALCULOS Y
OFICINAS CENTRALES FEDERALES DECLARACIONES  QUE  EN
02 CONTRIBUCIONES MATERIA IMPOSITIVA DE
ESTATALES RETENCIONES,  IVA, 2%
SOBRE NOMINA: IMPUESTOS,
QUE DETERMINA LA
LEGISLACION APLICABLE Y
TRAMITE DEL PAGO.
06.01 | PAGO DE IMPUESTOS DI 01 CONTIBUCIONES CONTIENE LOS CALCULOS Y
OFICNAS OPERADORAS FEDERALES DECLARACIONES QUE EN
02 CONTRIBUCIONES MATERIA IMPOSITIVA DE
ESTATALES RETENCIONES, IVA, 2%
SOBRE NOMINA: IMPUESTOS,
QUE DETERMINA LA
LEGISLACION APLICABLE Y
TRAMITE DEL PAGO.

07 DISPOSICIONES LEGALES |01 [EVES CONTIENE TODA LA RELACIO N
EN MATERIA DE RECURSOS DE LAS DISPOSICIONES
MATERIALES Y SERVICIOS | %2 REGLAMENTOS JURIDICAS.

GENERALES DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS Y DE
CENTRALES CONTROL INTERNO, QUE SE
APLICAN EN ESTA OFICINA.
07.01 | [0l LEVES |
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SEDESOL

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

CAEV

Comision del Agua
del Estado de Veracruz

NOMBRE DE LA SERIE

CLAVE DE
LA
SUBSERIE

NOMBRE DE LA SUBSERIE

BREVE DESCRIPCION DE LA
SERIE

DISPOSICIONES LEGALES
EN MATERIA DE RECURSDS
MATERIALES Y SERVICI OS
GENERALES DE OFICINAS
OPERADORAS

02

REGLAMENTOS

CONTIENE TODA LA RELACION
DE LAS DISPOSICIONES
JURIDICAS,
ADMINISTRATIVAS Y DE
CONTROL INTERNO, QUE SE
APLICAN EN ESTA OFICINA.

08

ALMACE! DE OFICINAS
CENTRALES

01

ENTRADAS

02

SALIDAS

DOCUMENTOS QUE ACTUKAN
Y APLICAN LAS NORMAS,
POLITICAS Y
PROCEDIMIENTOS PRA EL
REGISTRO, ALMACH\,
RESGUARDO, DESPACHO Y
COSTEO DE LOS MATERALES,
EQUIPOS Y HERRAMIENRS Y
DEMA QUE SE REQUIERAN
PARA SU ALMACENAMIENTO.

08.01

ALMACEN DE OFICINAS
OPERADORAS

01

ENTRADAS

02

SALIDAS

DOCUMENTOS QUE ACTUKAN
Y APLICAN LAS NORMAS,
POLITICAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA EL
REGISTRO, ALMACEN,
RESGUARDO, DESPACHO Y
COSTEO DE LOS MATERALES,
EQUIPOS Y HERRAMIENTAS Y
DEMAS QUE SE REQUIERAN
PARA SU ALMACENAMIENTO.

09

[01

[ADQUISICIONES
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SEDESOL

: CAEV
DESARROLLO SOCIAL Comision del Agua
DEL ESTADO DE VERACRUZ del Estado de Veracruz
CLAVE DE -
NOMBRE DE LA SERIE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE | BREVE DESSCE'T?'FEC'ON DIE LA
SUBSERIE
ORDENES DE PAG DE 02 SERVICIOS Y SON DOCUMENTOS QUE B
OFICINAS CENTRALES REPARACIONES ELABORAN PARA SOLICITAR
UN SERVICIO Y HACER SU
PAGO.

09.01 ORDENES DE PAGO DE 01 ADQUISICIONES $ON DOCUMENTOS QUE SE

OFICINAS OPERADORAS 02 SERVICIOS Y ELABORAN PARA SOLICITAR
REPARACIONES UN SERVICIO Y HACER SU
PAGO.

10 CONTRATO DE 01 BIENES VIGILA LA CORRECTA
LICITACIONES Y/O 02 SERVICIOS INTEGRACION DE LOS
ADQUISICIONES DOCUMENTOS QUE  DEE

CONTENER LOS EXPEDINTES
Y BASES DE CONCURSO, PARA
LA CELEBRACION DE LAS
LICITACIONES DE
ADQUISICIONES DE BIE NES,
SERVICIOS Y REPARACION DE
LOS BIENES DE LA COMISION .

11 INVENTARIOS DE OFICINAS | 01 ALMACEN VIGILA LA ELABORACIO N DE

CENTRALES 02 BIENES MUEBLES LOS INVENTARIOS DE B IENES
03 BIENES INMUEBLES MUEBLES E INMUEBLES QUE
04 RESGUARDO CUMPLAN CON LAS NORAS,
05 MOVIMIENTOS POLITICAS Y
06 CIERRE DE EJERCICIO PROCEDIMIENTOS SE
07 CONTRATOS DE COMODATO RELACIONAN  LOS ~ BIENES,
08 ACTAS ADMINISTRATIVAS | MUEBLES, INMUEBLES,

DE BIENES.

RESGUARDOS Y ALMACEN.
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SEDESOL

: CAEV
DESARROLLO SOCIAL Comision del Agua
DEL ESTADO DE VERACRUZ del Estado de Veracruz
CLAVE DE -
NOMBRE DE LA SERIE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE | BREVE DESSCE'T?'FEC'ON DiE L
SUBSERIE
11.01 INVENTARIO DE OFICIN AS | 01 ALMACEN VIGILA LA ELABORACIO N DE
OPERADORAS 02 BIENES MUEBLES LOS INVENTARIOS DE B IENES
03 BIENES INMUEBLES MUEBLES E INMUEBLES QUE
04 RESGUARDO CUMPLAN CON LAS NORAS,
05 MOVIMIENTOS POLITICAS Y
06 CIERRE DE EJERCICIO PROCEDIMIENTOS SE
07 CONTRATOS DE COMODATO RELACIONAN  LOS  BIENES,
08 ACTAS ADMINISTRATIVAS | MUEBLES, INMUEBLES,
DE BIENES. RESGUARDOS Y ALMACEN.
12 EQUIPO DE TRANSPORT 01 OFICINAS CENTRALES VIGILA LA CORRECTA
02 OFICINAS OPERADORAS INTEGRACION DE LOS
03 ESTADISTICA EXPEDIENTES QUE CONTENEN
LA DOCUMENTACI® ORIGINAL
DE CADA UNO DE LOS
VEHICULOS EXISTENTES CON
RESGUARDO A LAS OFIANAS
CENTRALES Y OPERADORAS.
13 MANTENIMIENTO DE 01 OFICINAS CENTRALES SON DOCUMENTOS  DOND
VEHICULOS 02 OFICINAS OPERADORAS ACREDITA EL MANTENIMENTO

PREVENTIVO, CORRECTNO Y
CONTROL DE GASTOS, [E CADA
UNO DE LOS VEHIiCULOS
EXISTENTES CON RESGWBRDO
ALASOFICINASCENTR ALESY
OPERADORAS.
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SEDESOL

= CAEV
DESARROLLO SOCIAL Comision del Agua
DEL ESTADO DE VERACRUZ del Estado de Veracruz
CLAVE DE >
NOMBRE DE LA SERIE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE | BREVE DESSCE'T?'FEC'ON DE LA
SUBSERIE
14 SUPERVISICNA | VIGILAR EL CUMPLIMIE NTO
ORGANISMOS | e OPORTUNO DE LAS
OBLIGACIONES FISCALES Y
LABORALES DE LA COMISION Y
OFICINAS OPERADORAS.
SECCICN SA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

SUBSECCCN | DF DEPARTAMENTO DE FINANZAS
CLAVE CLAVE DE -
DE LA NOMBRE DE LA SERIE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE EREE DESSCEFS:ECION IS Ea
SERIE SUBSERIE
01 DISPOSICIONES EN 01 LEYES Y CODIGOS FIJAR LAS NORMAS,
MATERIA DE RECURSOS 02 REGLAMENTOS POLITICAS Y
FINANCIEROS PROCEDIMIENTOS PARA EL
REGISTRO, CONTROL Y
EVALUACION DE LOS
INGRESOS QUE SE RECAJDAN
POR LOS SERVICIOS QUE
PRESTA LA COMISION Y
OFICINAS OPERADORAS.
02 ESTADOS FINANCIERO! 01 OFICINAS CENTRALES COORDINA LA INTEGRACION
02 OFICINAS CMAPS DE LOS REGISTROS
03 OFICINAS OPERADORAS CONTABLES AMPARADO EN
CAEV POLIZAS Y SU
DOCUMENTACION SOPORTE
COMO FACTURAS, RECIBOS,
ETC.-
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SEDESOL

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

CAEV

Comision del Agua
del Estado de Veracruz

NOMBRE DE LA SERIE

CLAVE DE
LA
SUBSERIE

NOMBRE DE LA SUBSERIE

BREVE DESCRIPCION DE LA
SERIE

PCLIZAS

01

OFICINAS CENTRALES
REPORTE MENSUAL

COORDINA LA INTEGRACION
DE DOCUMENTOS CO
REGISTROS CONTABLES
AMPARADA CON FACTURA
RECIBOS, O RDENES DE PAGO,
ETC.

04

CORTES DE CAJA DE LOS
ORGANISMOS

01

OFICINAS OPERADORAS
REPORTE MENSUAL

COORDINA LA INTEGRACION DE
LAS POLIZAS CON DOCUMENTCS
Y REGISTROS CONTABLES
AMPARADA CON FACTURA
RECIBOS, ORDENES DE PAGO,
ETC.

05

PRESUPUESTCAUTORIZAD(
DE OFICINAS CENTRALES Y
OFICNAS OPERADORAS

01

REPORTES
PRESUPUESTALES

02

PRESUPUESTO
AUTORIZADO

SON DOCUMENTOS Qu
CONTIENE LA AUTORIZACION
DE LOS PRESUPUESTOS{
AUTORIZADOS A EJERCHR POR
CAEVY LAORGANIZACION DEL
RECURSO PROVENIENTIDE LA
FEDERACION, ESTADO Y
PROPIO; REPORTES
PRESUPUESTALES MENQIUES,
Y CONSOLIDADOS.

06

OFICIOS DE AUTORIZACI CN
DE INVERSION DE OBRAS
Y ACCIONES

01

OFICINAS CENTRALES
REPORTE MENSUAL

OFICIOS DE AUTORIZACIO N
PARAELREGISTROY C ONTROL
DE LAS OBRAS DE
INFRAESTRUCTURA

EJECUTADAS POR LA CAEV
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SEDESOL

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

CAEV
Comision del

Agua

del Estado de Veracruz

NOMBRE DE LA SERIE

CLAVE DE
LA
SUBSERIE

NOMBRE DE LA SUBSERIE

BREVE DESCRIPCION DE LA
SERIE

PROVENIENTES DE LA
FEDERACION.

07

MINISTRACI CN DE
RECURSOS

01

OFICINAS OPERADORAS
CMAS, REPORTE MENSUAL

DOCUMENTO QUE CONTNE
REGISTRO Y CONTROL L[EL

02

OFICINAS OPERADORAS
CMAS REPORTE MENSUAL

GASTO QUE REALIZAN LOS
ORGANISMOS OPERADORBDE
ACUERDO A SU PROGRAMDE
ACCIONES.

08

PCLIZAS DE FIANZAS

01

OFICINAS CENTRALES DOCUMENTO QUE SEDERVADE

LOS PROCESOS LICITATORIOS
A LAS  ADQUISICIONES,
OBRAS Y/O ADQUISICIONES,
QUE REALIZA LA CAEV.

09

REPOSICICN DE CAJA

01

OFICINAS CENTRALES

ESTOS DOCUMENTOS AMRRAN
LA COMPROBACI® DE LOS
GASTOS MENORES Y A
COMPROBAR, DEL FOND(
REVOLVENTE MEDIANTE
FACTURAS, OFICIOS ,ETC.

10

DEUDORES Y ACREEDOIS

01

OFICINAS CENTRALES L

DOCUMENTOS QUE LLEVA EL
CONTROL Y REGISTRO [E LOS
PAGOS EFECTUADOS
ACREDITA LA ACCION DE
PAGO-COBRO SEQU
CORRESPONDA.

11

[ INGRESO!

o1

[OFICINAS CENTRALES |

28



SEDESOL

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

CAEV

Comisién del Agua
del Estado de Veracruz

NOMBRE DE LA SERIE

CLAVE DE
LA
SUBSERIE

NOMBRE DE LA SUBSERIE

BREVE DESCRIPCION DE LA
SERIE

02

OPERADORAS

03

RURALES

SON REGISTROS DE LOS
INGRESOS PROVENIENTS DE
LOS SERVICIOS QUE REALIZA
CAEV.

12

PROVEEDORI

01

OFICINAS CENTRALES

F

REGISTRA' Y CONTROLA LA
DOCUMENTACKD PARA PAGO
DE FACTURAS Y RECIBOS POR
SERVICIOS E INSUMOS QUE
REQUIERE LA CAEV PARA EL
DESEMPESQ DE SUS
ACTIVIDADES PROPIAS.

13

CONCILIACI CN BANCARI£

01

OFICINAS CENTRALES

LLEVAR EL REGISTRO Y
CONTROL AUTORIZADO B LOS

02

OFICINAS OPERADORAS

INGRESOS, EGRESOS DIARIOS
PARA CONOCER CcO
EXACTITUD LAS
DISPOSICIONES DE LA
COMISION Y OFICINAS
OPERADORAS.

14

REPORTE DE FACTURACCN

01

OPERADORAS CMAPS

INFORMACK) RELATIVA AL

D2

URALES

PADR® DE USUARIOS QUE
SIRVE DE BASE PARA E MITIR
LA FACTURACION MENSUAL

15

TARIFAS

SON DOCUMENTOS Y GAETAS
CON LAAUTORIZACION DE LAS

TARIFAS VIGENTES
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