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ASUNTO: Solicitud de baja documental:

Xalapa, Ver. a 12 de enero de 2017

LIC. ANA BERTHA GARCÍA BIELMA
JEFA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
PRESENTE

De conformidad a lo dispuesto en la circular FOPE09/CAEV/DG/01/---------------2017,  me permito solicitar la revisión de los documentos con los cuales se propone realizar la baja documental de los siguientes  anexos:

1. FICHA TÉCNICA DE PREVALORACIÓN DEL ACTA DE BAJA DOCUMENTAL No. _______________DEL _____ DE ENERO DE 2017, PARA LA SOLICITUD DE BAJA DOCUMENTAL DE ARCHIVOS DE LOS EJERCICIOS _______ A ________.

2. DECLARATORIA DE PREVALORACIÓN DEL ACTA No. __________ DE SOLICITUD DE BAJA DOCUMENTAL DE ARCHIVOS DE LOS EJERCICIOS _______ A ________.

3. ACTA No. ___________ DE BAJA DOCUMENTAL DEBIDAMENTE FIRMADA.

Lo anterior para realizar el trámite ante el Archivo General del Estado para la depuración y baja documental de información correspondiente a esta oficina operadora, que por su naturaleza ha cumplido su plazo de vigencia, carece de valores primarios y secundarios para su conservación, de las siguientes series documentales: ______________________________________________________
___________________________________________________________________, por tratarse de documentos de carácter administrativo, que de acuerdo al catálogo de disposición documental autorizado, tiene un plazo máximo de _X_ años;  __X___ años  en trámite y __X__ en concentración, cumpliendo con su ciclo vital.ESTE DOCUMENTO LO ELABORARÁ EL ENCARGADO DEL ARCHIVO O LA PERSONA DESIGNADA POR EL JEFE DE LA OFICINA OPERADORA.

NOTA:
[bookmark: _GoBack]TODOS LOS DUCUMENTOS ANEXOS ES UN  EJEMPLO DE LA SERIE CONTROL DE GESTION, CADA OFICINA OPERADORA DEBERÁ ADECUARLO A SUS RESPECTIVAS NECESIDADES.
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Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

A T E N T A M E N T E


JEFE DE LA OFICINA OPERADORA DE__________


C.c.p. Lic. Víctor Manuel Esparza Pérez.- Director General de la CAEV. Para su conocimiento. Presente.
Av. Lázaro Cárdenas N° 295
Col. El Mirador
C.P. 91170, Xalapa VZ
T 01 228 814 9889
caev.gob.mx
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